GOREV TANIMI FORMU

Birim Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanlig1
Alt Birim Beslenme Hizmetleri Sube Miidiirligii
Gorev Adi/Gorevli Pers. | Yemekhane ve Kart Kontrol Gorevlisi/Hiiseyin KESGIN
Organizasyonel
Yedekleme Plani (Izin,
hastalik vb. hallerde Memur
yerine vekalet edecek
pozisyon)
a) Yemek servis salonlarinin temiz, diizenli olmasini ve hizmet veren

Temel Yetki, Gorev ve
Sorumluluklar

b)

d)

e)

9)

h)

personelin temizlik ve hijyene dikkat etmesini saglamak,

Arag ve gereclerin (tepsi, ¢atal, bigcak, kasik, tabak, kazan vb.) servis dncesi
ve servis sonrasi hijyenik bir ortamda temiz halde bulundurulmasini
saglamak,

Yemek servis salonlarinda olusan aksakliklar1 Beslenme Hizmetleri Sube
Miidiiriine bildirmek,

Yemek servis salonlarinda bulunan alet ve ekipmanin arizalanmasi
durumunda Sube Miidiiriiyle irtibata gecerek tamir ve onarimin yapilmasini
saglamak,

Post makinelerin giin sonu islemlerini almak ve dosyalamak,

Yemek servis salonlarinda bulunan turnikelerden gegislerin diizenli sekilde
yapilmasini saglamak,

Yemek servis salonlarinda yemek yiyen Ogrenci sayilarmin giinlik
raporlarini tutmak,

Daire Baskan1 ve Beslenme Hizmetleri Sube Miidiiriiniin verecegi diger
gorevleri yapmak.




