GOREV TANIMI FORMU

Birim Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanlig1

Alt Birim Kiltiirel Faaliyetler Sube Miudiirliiga

Gorev Adi Kiiltiirel Faaliyetler / ibrahim INCE — Web, Sosyal Medya
Organizasyonel

Yedekleme Plani (Izin,

hastalik vb. hallerde
yerine vekalet edecek
pozisyon)

So6zlesmeli Personel

Temel Yetki, Gorev ve
Sorumluluklar

1. Kiiltiirel Faaliyetler Birimene ait resmi yazismalarin sorumlulugu ve takibi
2. Universitemiz Ogrenci Topluluklarmin ydnerge esaslart dogrultusunda
diizenleyecekleri faaliyetlerin, topluluk kurulus isleyis, yonetim, izin, onay ve

yazigmalarinin yapilmasini saglamak

3-Daire Baskanliginin sosyal medya hesaplarinin, web sitesinin ve SKS TV’nin
eklemelerini ve glincel takibini yapmak

4. Kiiltiirel faaliyetlerle ilgili raporlarin hazirlig1 ve gerekli hallerde sunumu

5. Universitemiz ve Daire Baskanligimizca diizenlenecek etkinliklerde gdrev
yapmak

6-Topluluklarin etkinlik gorsellerinin( logo, afis, branda, kirlangic, rolap vb. )
tasarim ve basimlarini yapmak

7-Topluluk etkinliklerinin fotograf ¢cekimi ve video kayitlarin1 yapmak
8. Gerekli hallerde Daire Bagkanligimizin diger hizmet birimleriyle koordinasyon

9. Daire Bagkanliginca verilecek diger is ve islemler




