GOREV TANIMI FORMU

Birim Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi
Alt Birim Kiiltiirel Faaliyetler Sube Mudiirligii
Gorev Adi Sube Miidiiri

Organizasyonel

Yedekleme Plan1 (izin,

hastalik vb. hallerde Sube Miidiirii

yerine vekalet edecek
pozisyon)

Temel Yetki, Gorev ve
Sorumluluklar

1. Kiiltirel Faaliyetler Biriminin sorumlulugu, birime ait resmi yazigsmalarin
sorumlulugu ve takibi

2. Universitemiz Ogrenci Topluluklarmin yonerge esaslar1 dogrultusunda
diizenleyecekleri faaliyetlerin, topluluk kurulus isleyis, yonetim, izin, onay ve

yazigmalarinin yapilmasini saglamak

3. Daire Bagkanligimizin organize edecegi tiim kiiltiirel faaliyetlerin planlanmasi
ve uygulanmasinin sorumlulugu

4. Kiiltiirel Faaliyetler Birimi ve Sosyopark uhdesinde gorev yapan tiim personelin
sevk ve idaresi

5. Faaliyetlerle ilgili raporlarin hazirligi ve gerekli hallerde sunumu

6. Universitemiz ve Daire Baskanhigimizca diizenlenecek etkinliklerde gorev
yapmak

7. Sosyapark ile ilgili yapilacak is ve iglemler, tim uygulamalarin sorumlulugu

8. Kiiltiirel Faaliyetler ve Sosyapark Birimi uhdesinde bulunan personelin Giinliik
Devam Sisteminde takibi, kontrolii ve sorumlulugu

9.Bagkanligimiz kalite komisyonu iiyeligi ve kalite politikasi uygulamalarinda
Kiiltiirel Faaliyetler Sube Miidiirliigiine ait tiim gdrevlerin sorumlulugu, izleme ve
giincelleme uygulamalarinin takibi

10. Gerekli hallerde Daire Baskanligimizin diger hizmet birimleriyle koordinasyon

11. Daire Baskanliginca verilecek diger is ve islemler




