GOREV TANIMI FORMU

Birim Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi

Alt Birim Saglik ve Ulastirma Hizmetleri Sube Miidiirligii
Gorev Adi Sube Miidiiri

Organizasyonel

Yedekleme Plan1 (izin,

hastalik vb. hallerde Sube Miidiirii

yerine vekalet edecek
pozisyon)

Temel Yetki, Gorev ve
Sorumluluklar

1. Daire Bagkanligimiza bagli Mediko Sosyal ve Genglik Danisma Merkezinin
sorumlugu ve hizmetlerle ilgili koordinasyon

2. Mediko Sosyal ve Genglik Danisma gérev yapan tiim personelimizin sevk ve
idaresi ile bu konuda yapilacak yazisma ve uygulamalarin takibi

3. Bagkanligimiz uhdesinde gérev yapan soforlerin sevk, idaresi ve sorumlulugu

4. Baskanligimiz hizmetinde bulunan araglarin takibi ve araclarla ilgili tiim is ve
islemler

5. Gerekli hallerde Bagkanligimizin diger hizmet birimleriyle koordinasyon
6. Daire Baskanligimizca organize edilen tiim etkinliklerde gérev almak

7. Saglik ve Ulastirma Hizmetleri Birimi uhdesinde bulunan personelin Giinliik
Devam Sisteminde takibi, kontrolii ve sorumlulugu

8.Baskanligimiz kalite politikas1 uygulamalarinda Saglik ve Ulastirma Hizmetleri
Sube Midiirliigiine ait tiim gorevlerin sorumlulugu, izleme ve giincelleme

uygulamalarinin takibi

9. Daire Bagkanliginca verilecek diger gorevleri yerine getirmek




