T.C

KUTAHYA DUMLUPINAR UNIiVERSITESI
Saghk Kiiltiir ve Spor Daire Baskanhg

Sehir D1§1 Arac¢ Gorevlendirme
Is Akis Semasi

Sorumlu Is Akis Siireci Faaliyet Dokiimantasyon/Cikti
Sehir Dig1 Arag Gorevlendirme is Akig
- Siireci - -
v
ilgili Birim, Talebin Alinmasi )
Evrak Kayit Eehér 3!I§I arag talep formu Arag Talep Yazisi
Memuru aydeair.
|
\d
Talebin uygunlugu
Talep incelenir.Uygun
Sube Mudird, Yerinde mi? olmadigina karar verilen Giden Evrak

Daire Bagkani

HAYIR

talebi iceren evrak,
dosyasina kaldirhr;
durum, ilgiliye cevabi yazi
ile bildirilir.

v

Evrakin Sevki

Sube Kaydedilen evrak, Sube
Mddurd, Daire MudurG tarafindan Daire -
Baskani Baskanligina iletilir.
. Tagit Gérev Emri i i
Gorevli Evrak, islemi yapiimak
Memur, Sef, Uzere Arag Tasit Gorev Formu
Arag Amirligi Amirligine sevk edilir.
Daire v Sofér igin gérevlendirme
ofér ve Tasit Gérevlendirilmesi onayi alinir ve hazirlanan i i i
Baskani, $ $ Tasit Gorev Formu ihale Dokiiman, ilan
Gorevli Metni
Memur, Sofér on_a_ylanarak tasit sevk
’ edilir.
A Resmi arag
Gorevli Yakit Avansi Agilmasi gquelvll(endln:meh& et Muhasebe islem
Memur, Sef (kiralik araglar harig) arag Fisi
’ yakiti hesaplanarak sofor .
Harcama Talimati
adina yakit avansi agllir.
Acilan avans faturalara
v gore kapatilarak Odeme
.. . Emri Belgesine baglanir.
,\ng;?x:,l Avansin Kapatiimasi Evrak, Gergeklestirme Odeme Emri
Strate'i’ Gorevlisi tarafindan Belgesi, Fatura,
Geli tirrjne kontrol edilir ve Harcama Talimati
Da§iresi imzalanarak Harcama Tahakkuk Teslim
Baskanhd Yetkilisine iletilir. Listesi
skaniig Tahakkuk teslim listesi ile
Strateji Gelistirme Daire
Baskanligina teslim edilir.
Sehir Disi Arag Gérevlendirme Is
" Akis Siirecinin Sonlandiriimasi - -
Hazirlayan Onaylayan
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