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YOLLUK ÖDEMELERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

 

ÖDEME EMRİ BELGESİ VE EKİ BELGELER 

DÜZENLENEREK GERÇEKLEŞTİRME 

GÖREVLİSİNE GÖNDERİLİR 

GERÇEKLEŞTİRME GÖREVLİSİ 

TARAFINDAN İLGİLİ BELGELER 

KONTROL EDİLİR 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

HARCAMA YETKİLİSİNE 

GÖNDERİLİR 

İŞLEM BİTİRİLİR 

 

 

 

 

YURTİÇİ SÜREKLİ VEYA GEÇİCİ GÖREV YOLLUKLARINDA; 

—ATAMALARDA ATAMA ONAYI 

—YURTİÇİ GEÇİCİ GÖREVLERDE GÖREVLENDİRME YAZISI 

—YURTİÇİ/YURTDIŞI SÜREKLİ GÖREV YOLLUĞU BİLDİRİMİ VEYA E- 

DEVLET ÜZERİNDEN 

—VARSA KONAKLAMA İÇİN ÖDENEN ÜCRETLERE İLİŞKİN FATURA 

YURTDIŞI GEÇİCİ GÖREV YOLLUKLARINDA; 

—GÖREVLENDİRME YAZISI (REKTÖRLÜK OLURU) 
—YURTİÇİ/YURTDIŞI SÜREKLİ GÖREV YOLLUĞU BİLDİRİMİ VEYA E- 

DEVLET ÜZERİNDEN 

—VARSA KONAKLAMA İÇİN ÖDENEN ÜCRETLERE İLİŞKİN FATURA 

YURTİÇİ VE YURTDIŞI SÜREKLİ VEYA GEÇİCİ GÖREV YOLLUKLARINDA İLGİLİ 

YUKARIDA BELİRTİLEN EVRAKLARI MUTEMEDE TESLİM EDER. 

 

 
MUTEMET GEREKLİ KONTROLLERİ YAPTIKTAN SONRA EKSİK VAR İSE İLGİLİYE 

TAMAMLATIR, YOK İSE HARCAMA TALİMATI EKLER VE ÖDEME EMRİNE 

BAĞLAYARAK GERÇEKLEŞTİRME GÖREVLİSİNE GÖNDERİR  

 

 
GERÇEKLEŞTİRME GÖREVLİSİ GEREKLİ KONTROLLERİ YAPTIKTAN SONRA EKSİK 

VAR İSE MUTEMEDE TAMAMLATIR, YOK İSE İMZALAR VE HARCAMA YETKİLİSİNE 

GÖNDERİR 

 

HARCAMA YETKİLİSİ TARAFINDAN İMZALANAN ÖDEME EMRİ STRATEJİ GELİŞTİRME 

DAİREBAŞKANLIĞINA GÖNDERİLİR 

 

STRATEJİ GELİŞTİRME DAİRE BAŞKANLIĞI TARAFINDAN YAPILAN KONTROLLER 

SONRASINDA EKSİK VAR İSE İLGİLİ EVRAK MUTEMEDE İADE EDİLİR VE 

TAMAMLAMASI SAĞLANIR, YOK İSE ÖDEME GERÇEKLEŞTİRİLİR  

                 İŞLEM TAMAMLANIR 


