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Memur 
Şube Müdürü 
Daire Başkanı 
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İlgili sosyal tesislerde ve  Öğrenci Yemeğinde,  

yapılan işlemin çeşidine göre tahsilat 

karşılığında 

 

Alınan Banka 

Dekontu ilgili 

dosyaya takılır. 

Tahsilat fişi  

Otomasyon 

Raporu 

 

Muhasebe 

Yetkilisi Mutemet 

Alındısı Belgesi 

 

Banka Pos Hesabı ve Yemek 

Hesabına Yatan ücretler 

kontrol edilir, diğer tahsilatlar 

nakitse 

Muhasebe 

Yetkilisi Mutemet 

Alındısı Belgesi 

 

Gün içinde kesilen Muhasebe 

Yetkilisi Mutemet Alındıları aynı 

zamanda muhasebe Yetkilisi 

Mutemedi Kasa Defterine işlenir 

(Nakit / Kredi kartı ayrıştırılarak) 

Kasa Defteri 

 

1 nüsha 

İlgili 

kişiye 

verilir. 

Bankada toplanan tüm gelirler türlerine 

göre ayrıştırılarak Muhasebe Birimi Banka 

Hesabımıza aktarılarak gelir olarak 

kaydedilir. 

Nakit olarak tahsil edilen 

tutar ilgili sosyal tesisin 

Bankadaki hesabına 

yatırılır. 

 Mutemet banka dekont numarasını ve 

yatırdığı tutarı Muhasebe yetkilisi 

Mutemedi Kasa Defterine yazarak 

imzalar. 

 

Bankanın internet hesaplarından 

haftalık olarak gelir tutarlarını 

gösterir döküm alınır. 


