KUTAHYA DUMLUPINAR UNIiVERSITESI
SAGLIK KULTUR VE SPOR DAIRE
BASKANLIGI

SOSYAL TESIS GELIiRLERIi
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Siire¢ Adimlar Sorumlu
Tabhsilat fisi 3\
R
flgili sosyal tesislerde ve Ogrenci Yemeginde, / Otomasyon 1 niisha
yapilan islemin ¢esidine gore tahsilat —> Raporu lgili ligili Birim
karsiliginda \ — kisiye Memuru
verilir.
Muhasebe
l Yetkilisi Mutemet
Alindis1 Belgesi
\_/_
Banka Pos Hesab1 ve Yemek
Hesabina Yatan {icretler Muhasebe o
kontrol edilir, diger tahsilatlar —» | Yetkilisi Mutemet :\'/?;'r'ni'rrbm
nakitse Alindis1 Belgesi
\_/_
v .
Kasa Defteri
Giin 1(;1nde kesilen Muhasebe L_/_‘ ||g||| Birim
Yetkilisi Mutemet Alindilari ayni / Memuru
zamanda muhasebe Yetkilisi
Mutemedi Kasa Defterine islenir ) o
(Nakit / Kredi kart1 ayristirilarak) \ Nakit olarak tahsil edilen
tutar ilgili sosyal tesisin
Bankadaki hesabina
yatirilir. )
Mutemet banka dekont numarasini ve iigili Birim
yatirdig1 tutar1 Muhasebe yetkilisi / Memuru
Mutemedi Kasa Defterine yazarak i
imzalar.
— l
Bankanin internet hesaplarindan :\I/?ellrﬁlrr:]m
haftalik olarak gelir tutarlarim
gosterir dokiim alinir.
Bankada toplanan tiim gelirler tiirlerine
gore ayristirilarak Muhasebe Birimi Banka Memur

Hesabimiza aktarilarak gelir olarak
kaydedilir. ~

Alinan Banka
Dekontu ilgili
dosyaya takilir.
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ilgili Birim
Memuru




