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T.C.
KUTAHYA DUMLUPINAR UNIiVERSITESI
SAGLIK KULTUR VE SPOR DAIRE BASKANLIGI
KONUKEVi YONERGESI

1.BOLUM
GENEL HUKUMLER

AMAC
Madde 1- Bu yonerge, konukevinin yonetimi, yararlanma usul ve esaslari ile uygulamaya iliskin
diger hususlari tespit etmek amaciyla diizenlenmistir.

KAPSAM

Madde 2- Bu yonerge, oncelik iiniversite personeli, dgrencileri ve aile fertleri olmak iizere diger
tiniversitelerin personelinin ve kamu kurumlar1 gorevlilerinin, goérev veya diger nedenlerle
Kiitahya’da bulunduklar siire igerisinde, uygun ekonomik sartlar altinda, gecici konaklama ihtiyacini
karsilamak amaciyla hizmete sunulan konukevlerinin, yonetim esaslarini belirlemektir.

DAYANAK
Madde 3- Bu yonerge, asagida belirtilen mevzuat hiikiimlerine gére hazirlanmistir.
a) 2547 sayil Yiikksekogretim Kanununun 14. ve 47. maddesi

b) 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununun 191. maddesi ve Yillik Biitce Kanunlart

¢) Her yi1l Maliye Bakanlig1 tarafindan Resmi Gazetede yaymlanan Kamu Sosyal Tesislerine liskin
Tebligi
d) 4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu ve 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu

TANIMLAR

Madde 4- Bu y6nerge uygulanmasinda,

a) Universite : Kiitahya Dumlupimar Universitesini,

b) Rektorliik : Kiitahya Dumlupmar Universitesi Rektorliigiinii,

c) Rektor : Kiitahya Dumlupinar Universitesi Rektoriinii,

d) Yonerge : Kiitahya Dumlupimar Universitesi Konukevi ydnergesini,

e) Baskanlik : Kiitahya Dumlupimar Universitesi Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligini,

f) Personel : Kiitahya Dumlupinar Universitesinde gorevli tiim akademik ve idari personelini,
g) Ogrenci  : Kiitahya Dumlupiar Universitesi 6grencilerini ifade eder.

h) I¢ Paydas :Universitemiz akademik-idari personel ve yakinlari, dgrencilerimiz, konukevinde
gorev yapan personel.

i)Dis Paydas : Universitemiz Akademik ve Idari Birimleri.

II. BOLUM
YONETIM ESASLARI

YONETIMI

Madde 5- Konukevi yonetimi ile yer tahsisine iliskin igslemler bu yonergede ongoriilen usul ve esaslar
dahilinde Rektoriin denetimi altinda Baskanlik tarafindan yiiritiliir. Bagkan tarafindan
gorevlendirilen konukevi sorumlusu rezervasyonlari yapar, gelen ve gidenlerin kaydinmi tutar ve
ticretleri tahsil eder. Tiim odalarin stirekli hizmete hazir olmasini, bos odalarin havalandirilmasini,
odalarda bulunan malzemelerin eksiksiz ve kullanilir sekilde olmasini saglar ve bosatilan odalardaki
malzemeleri kontrol ederek Bagkanliga bilgi verir.



KAPASITESI ILE PERSONEL DURUMU
Madde 6- Konukevinin kapasitesi, personel ihtiyaci, ¢alisacak personelin goérev, yetki ve
sorumluluklari, verilecek hizmetler dikkate alinarak Baskanlik¢a belirlenir.

DEMIRBAS MALZEME VE MEFRUSAT
Madde 7- Konukevinde kullanilacak zorunlu demirbas malzeme ve mefrusati yiiriirliikteki mevzuat
esaslarina gore Baskanlik tarafindan saglanarak Taginir Mal Y6netmeligi esaslarina gore kullanilir.

TUTULACAK KAYITLAR VE KULLANILACAK FORMLAR
Madde 8- Konukevinde;

a) Rezervasyon Formu

b) Konuk Kayit Defteri

¢) Isletme Defteri

d) Gelir ve Gider Belgeleri Dosyasi

e) Gelir Belgesi

f) Gider Belgesi

g) Kayit Dosyasi tutulur ve kullanilir.

KAYIT VE FORMLARIN KAYDI, TASDIKI VE SAKLANMASI

Madde 9- Bu yonerge uyarinca tutulacak kayit ve formlar ile defterlerin kayit ve saklanmasinda
asagidaki hususlara riayet edilir.

a) Gider ve gelir belgeleri, mevzuatta 6ngoriildiigi sekilde seri ve sira numarali olarak bastirilir veya
temin edilir.

b) Gider ve gelirler, yilbasinda Bagkanlik¢a tasdik edilmis ve sayfalari miihiirlenmis defterlere,
belgelerine istinaden giinliik olarak kaydedilir.

c) Baskanlik, defter ve belgelerin zamaninda ve usuliine uygun olarak diizenlenmesini saglayarak
takibini yapar

d) Tim kayit ve formlar ile defterler en az 10 yil siire ile muhafaza edilir.

ILBOLUM
KONUKEVINDEN YARARLANMA UYGULAMA USUL VE ESASLARI

USUL VE ESASLAR
Madde 10- Her yil Maliye Bakanlig: tarafindan yayimlanan Biitce Uygulama Talimati hiikiimleri
esas alinarak Rektorliikge belirlenerek duyurulacak usul ve esaslara gére uygulama yapilir.

YARARLANMA SEKIiLLERi VE SURELERI

Madde 11- Diizenlenen bilimsel, kiiltiirel ve sosyal etkinliklere katilimci1 olarak davet edilenler,
Ogretim Elemanlar1 ve konuklari, Idari Personel ve konuklari, Universitemiz Doktora, Yiiksek
Lisans, Formasyon Ogrencileri ve oOgrencilerin aile fertleri, kamu kuruluslar1 calisanlari
konukevlerinden yararlanabilir. Kisa siireli gecici gorev, seminer, kongre, sportif faaliyetler ve tabi
afetler diginda konukevinden yararlanma siiresi en ¢ok 15 giindiir. Ancak, Universitemizin egitim-
ogretimine akademik yonde katkida bulunacak, uluslararasi iligkilerde veya bilimsel agidan fayda
saglayacak yerli ve yabanci bilim adamlari, 6gretim elemanlar1 ve misafirler i¢in, ticreti karsiliginda
kalmak kaydiyla, bu siire Rektoriin yazili izni ile en fazla bir kez uzatilabilir. Goreve yeni atanan
personel, ev tutup yerlesinceye kadar en c¢ok bir ay siire ile belirlenen iicreti 6demek kosuluyla
konukevinden yararlanabilir. Bunlara ek olarak Protokol gorevlileri ile Rektor ve Baskanligin uygun
gordiigii kisi veya kurumlar tesislerden oncelikli yararlanabilirler. On Lisans ve Lisans dgrencileri
ancak aile fertleri ile beraber konaklayabilirler.



IBRAZ EDILECEK BELGELER

Madde 12- Konukevinden yararlanacak olanlar, gorevli memura asagida belirtilen belgeleri ibraz
etmek mecburiyetindedir.

a) Yasal gecerliligi olan Kimlik Belgesi

b) Personel Kimlik Belgesi veya Ogrenci Belgesi

c) Gerekli oldugu durumlarda, Gérev Oluru

d) Arag plaka beyan

UCRET BELIRLENMESI VE PLANI

Madde 13- Konukevi konaklama bedeli hakkinda her yil Maliye Bakanlig1 tarafindan yaymlanan
yonetmelik, genelgeler, uygulama talimatlar1 ve teblig hiikiimleri dogrultusunda Bagkanlik Ydnetim
Kurulunca belirlenir ve Rektorliik Onayt ile ilan edilir.

IV.BOLUM
KONUKEVINDE KALACAKLARIN UYACAKLARI HUSUSLAR

DEMIRBAS VE MEFRUSATIN KULLANIMI

Madde 14- Konukevinde kalanlar gerek kendilerine tahsis edilen odalarda, gerekse Konukevinin
diger kisimlarinda bulunan demirbas ve diger malzemelere gerekli 6zeni gostermek, zarar verdikleri
takdirde bunlar1 tazmin etmek ile yiikiimliidiir.

UYULMASI GEREKEN HUSUSLAR
Madde 15- Konukevinde kalanlarin, uymalar1 gereken hususlar, yetkili amir tarafindan ayrintili
olarak tespit edilerek gerekli yerlere astirilir.

USULLERE UYMAYANLAR HAKKINDA YAPILACAK ISLEMLER

Madde 16- Bu yonergeye ve yetkili amirce yukaridaki maddeye gore tespit olunan hususlara
uymayanlar hakkinda konukevi gorevlilerince diizenlenen tutanak yetkili Amire intikal ettirilir.
Yetkili Amirlik tarafindan ilgili sahsin tesiste kalmasi sakincali goriildiigii takdirde kisi konukevinden
derhal ¢ikarilir.

KIYMETLI ESYA
Madde 17- Yanlarinda para ve para hilkmiindeki kiymetli evrakla miicevher ve bunun gibi kiymetli
esya bulunan kimseler bu esyalarin kaybindan kendileri sorumludurlar.

V.BOLUM
MALIi HUKUMLER

UCRETLERIN TAHSILI ve KULLANIMI

Madde 18- Konukevinde kalanlar hesap kesimi yapmadiklari hafta sonu ve tatil giinleri dahil tiim giinler igin
ticret 0der, hesap kesimi yapildiginda oda tamamen bosaltilir. Konukevinde kalanlardan iicret tarifesi iizerinden
sayman alindi makbuzu ile tahsil olunan {icretler (konaklama bedelleri) yine bu yerlerin isletme, bakim,
onarim, temizlik, 1sitma, sogutma, elektrik, su v.b. giderlerinin karsilanmasinda kullanilmak iizere isletme
hesabina aktarilir. Konukevinin zaruri ihtiyaglan i¢in gelirlerden yapilacak harcamalar 4734 ve 5018 Sayili
Kanuna uygun olarak yapilir. Rektoriin onayi ile konukevi gelirlerinden satin alinan tasimir niteligindeki
malzemelerin bu konuda uygulanan mevzuat hiikiimlerine gére Baskanlik Tasinir Kayitlarina gegirilmesi
gereklidir.

YEMEK HIZMETLERI
Madde 19- Konukevinde kalanlar iicreti karsiliginda restoran ve kafeteryadan yararlanabilir.



VL.BOLUM
CESITLI VE SON HUKUMLER

KONUKEVINDEN AYRILMA

Madde 20- Konukevinden faydalananlar, kalma siiresinin sonunda en ge¢ saat 10.00’de Konukevi
yetkililerine bagvurarak ilisiklerini kesmek zorundadir. Saat 10.00’den sonra hesap kesimi yapilan
odalar i¢in ilave bir giin {icret tahsili yapilir. Konuklar hesap kesimi yaptiginda oda anahtarini teslim
edip, odalarin1 bosaltmak zorundadir.

ODALARIN TEMIZLIGI

Madde 21- Odalar terk edildiginde temizlenerek carsaf, havlu vb. degistirilir ve yeni misafirin
kalacagi hale getirilir. Odalarin dolu oldugu durumlarda odada kalanin izni olmadan odaya girilip
temizlik yapilamaz.

DiSIPLIN HUKUMLERI
Madde 22- Disiplin islemlerinde 2547 ve 657 Sayili Kanunlarin hiikiimleri uygulanir.

IZLEME VE GUNCELLEME

Madde 23- Konukevinden yararlananlara sunulan hizmetler ile ilgili olarak; basili ve dijital
kanallardan alinan geri bildirimler Sosyal Tesisler Sube Miidiirliigiince her giin takip edilir. Y6nerge
degisikligi gerektirecek acil iyilestirmeler hemen, acil olmayan durumlarda ise yonerge degisikligi her yil
Ocak aymin ikinci haftasinda Daire Yonetim Kurulunca degerlendirilir ve degisiklik Onerisi
incelenmek iizere ayn1 hafta i¢ Denetim Birimi ve Hukuk Miisavirligine génderilir. Ocak ay1 sonunda
yapilacak Universite Senatosuna sunulur.

YURURLUKTEN KALDIRILAN YONERGE

Madde 24- 17/01/2013 tarih ve 01 sayili Senato toplantisinda kabul edilen “Dumlupinar Universitesi
Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligi Konukevi ve Misafirhane Yonergesi” bu Yonergenin
yiirtirliige girdigi tarihte yiirtirliikten kalkar.

HUKUM BULUNMAYAN HALLER
Madde 25-Bu Yénergede hiikiim bulunmayan hallerde, ilgili diger mevzuat hiikiimleri ile Universite
Yonetim Kurulu ve/veya Senato kararlar1 uygulanir.

YURURLUK
Madde 26- Bu yonerge, Kiitahya Dumlupinar Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihte
yiriirlige girer.

YURUTME
Madde 27- Bu Yonergeye ait hiikiimler, Rektor tarafindan yiiriitiliir.



