AKADEMIK BIiRIMLER i$ AKISLARI
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Revizyon No

Sayfa 1/1

icinde dilekge ve terhis belgesi ile birlikte birimine baswurur.

TOPLAM i$ SURESI | 5 GUN
_ . TAHMINI
SORUMLU(LAR) 4 I$ AKI$ SURECI SURE
A 4
Askerlik dontsi ise baglamak isteyen personel 30 Gin 5 dk

A 4

Personelin dilekgesi ve terhis belgesi Ust yazi ile Rektorl ik
oluru almak tzere Personel Dairesi Baskanligina gonderilir.

A 4

ilgili personelin askerlik déniisii «Gdreve Baglamasi» oluru
alinir.

A 4

Personel Dairesi Baskanligi tarafindan st yazi Rektorluk
oluru Dekanliga/Midurlige gonderilir.

A 4

Personel Dairesi Baskanligi tarafindan gonderilen Rektorl ik
oluru ilgili personele teblig edilir.

A 4

Dekanlik/Mudiirliik tarafindan SGK ise Giris Bildirgesi
diizenlenir.

A 4

ilgili personelin géreve baslama tarihi ve SGK ise Giris
Bildirgesi Personel Dairesi Bagkanligina tst yazi ile bildirilir.

A 4

Evraklarin bir sureti maagislemlerinde kullanilmak tizere
mali igler birimine iletilir.

10 dk

5dk

5dk

5dk

10 dk

10 dk

2.dk

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Personel isleri Birimi

Birim Sekreteri

Birim Amiri
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TOPLAM i$ SURESi | 5 GUN
. . TAHMINI
SORUMLU(LAR) 4 I$ AKI$ SURECI SURE
A 4
Askerlik subesinden celp ¢agri pusulasini (Stlus) alan ilgili personel
gorevden ayrilma tarihini dilekgesi ile birlikte gérev yaptigi birime 5dk

sunar.

A 4

ilgili personelin sevk tarihi itibariyla ayliksiz izne ayrilmasi igin

Rektorliik Oluru almak tizere st yazi ile Personel Daire Bagkanligina

gonderilir.

A 4

ilgili personelin askerlik siiresince iicretsiz izinli olduguna dair
Rektorlik Makamindan “olur’” alinir.

A 4

Personel Dairesi Baskanligi tarafindan (st yazi ile «Ucretsiz izin»

Rektorlik Oluru Dekanhiga/Mudurliige gonderilir. Gérevden ayr

tarihini, ilisik kesme belgesini ve SGK isten ayrilis bildirgesiniister.

ihs

A 4

Personel Dairesi Baskanligi tarafindan génderilen Rektorlik oluru

ilgili personele teblig edilir.

A 4

Dekanlik/Mudiirliik tarafindan SGK isten Ayrilis Bildirgesi, grevden

ayrilis tarihi ve ilisik kesme belgesi diizenlenir.

A 4

ilgili personelin gérevden aynlis tarihi, ilisik kesme belgesi ve SGK
isten Aynlis Bildirgesi Personel Dairesi Baskanligina Ust yaziile

bildirilir.

A 4

Evraklarin bir sureti maasislemlerinde kullaniimak Gzere mali is
birimine iletilir.

ler

10 dk

10 dk

10 dk

10 dk

10 dk

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Personel isleri Birimi

Fakulte/YUksekokul/Enstiti Sekreteri

Dekan / Mudur
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