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AKADEMIK BIRIMLER i$ AKISLARI  [iivayn tarin 2.05.2026

Revizyon Tarihi

Memuriyette 5 Hizmet Yilini Dolduranlarin

Revizyon No

Ucretsiz Izin Islemleri Sayia m

TOPLAM i$ SURESi > 3 GUN

TAHMINi

SORUMLU(LAR) 4 i$ AKIS SURECI {, SURE {

Hizmet siiresi 5 yildan fazla olan ve ayliksiz izne aynimak
ILGILI PERSONEL isteyen akademik personeller bolime, idari personeller 5dk
Dekanliga dilekgesi ile bagvuru yapar.

FAKULTE/
YUKSEKOKUL/ENSTITU
SEKRETERI

Hizmet
stiresi 5 yildan
fazla mi?

FAKULTE/
YUKSEKOKUL/ENSTITU
SEKRETERI

DEKAN / MUDUR

Birim Amiri tarafindan onaylanan Ucretsiz izin talebi
PERS. iSL. PERSONELI Rektorlik Makam oluru alinmak tizere Personel Daire 10 dk
Baskanligina Uist yazi ile gonderilir.

Ucretsiz izin talebi Birim Amirinin onayina sunulur. 10 dk
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o|  Ucretsizisin talebi
reddedilir.

Birim Amiri
onayladi mi?

A
.- Rektorlik Makami @ N Ucretsiz izin talebi
REKTOR > .
onayladi mi? reddedilir.
Rektorlilk Makamindan alinan tcretsizizin oluru Dekanlik /
PERSONEL DAIRE BSK. Mudirliige gonderilerek SGK isten Ayrili Bildirgesi ve 10 dk
gorevden ayrilis tarihiniister.

Dekanlik/Mudurliik tarafindan gorevden ayrilis tarihi ve
MALI ISLER SGK isten Ayrilis Bildirgesi diizenlenerek Personele teblig 20 dk
edilir. Personel Daire Baskanligi ve Mali isler birimine iletilir.

Bakmakla
Yukumli oldugu kisi
var mi?

PERS. iSL. PERSONELI @ » Genel Saghk

| sigortasi6denmez.

5434 e tabii ise Ucretsiz izin boyunca %12 GSS 6denir.
MALI ISLER PERSONELI 5510'a tabii ise 12 ay boyunca %12 Genel Saglik sigortasi 10 dk
(GSS)primleri 6denir.

v

MALI iSLER PERSONELI Personelin pe§'|'n almis oldugu ayhga |I|§k|n. k}; borcu formu <
diizenlenerek tahsil yoluna gidilir.

2 saat

A

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Personel isleri Birimi Fakulte/YUksekokul/Enstiti Sekreteri Dekan / Mudur
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