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AKADEMİK BİRİMLER İŞ AKIŞLARI

Dayanıklı Taşınırların Kullanıma Verilmesi 
İşlemleri

TAHMİNİ

  SÜRE  

10 dk

10 dk

10 dkİLGİLİ PERSONEL

BİRİM SEKRETERİ

TAŞINIR KAYIT YETK.

BİRİM SEKRETERİ

10 dk

TAŞINIR KAYIT YETK.

TAŞINIR KAYIT YETK.

TAŞINIR KAYIT YETK.

10 dk

10 dk

10 dk

BAŞLANGIÇ

Taşınır İstek Birimi Yetkilisi TKYS üzerinden Taşınır İstek 
Belgesini oluşturur.

Taşınır kayıt yetkilisi tarafından istenilen malzemenin 
ambarda bulunup bulunmadığı sistem üzerinden kontrol 

edilir. 

Taşınırlar; Taşınır Kayıt Yetkilisi, Taşınır İstek Birimi Yetkilisi 
ve taşınırı talep eden personel tarafından incelenerek 

teslim edilir/teslim alınır.

BİTİŞ

İlgili personel ihtiyacı olan dayanıklı taşınır talebini Taşınır 
İstek Birimi Yetkilisine iletir.

Talep 
uygun görüldü 

mü?
Kişiye bildirilir.

Yeterli
 malzeme 
var mı?

Taşınır istek 
yetkilisine yeterli 

malzeme olmadığı 
bildirilir.

Varlık İşlem Fişleri ve Taşınır İstek Belgesi ilgililerince 
imzalanır. Kişilere/ortak kullanıma verilen taşınırlar için 

düzenlenen belgeler dosyalanır.
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