AKADEMIK BiRIMLER iS AKISLARI

Ders Yiikii Bildirim Formu Hazirlama islemleri

Dokiiman No iAS-Mi-013
ilk Yayin Tarihi 15.05.2026
Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa 1/1

TOPLAM i$ SURESi 5 10 GUN

SORUMLU(LAR)

iS AKIS SURECi 4

TAHMINi
SURE

EK DERS KOORD.

ILGILI OGRETIM
ELEMANI

BOLUM BASKANI

DEKAN YARD.

BOLUM BASKANI

DEKAN / MUDUR

MALI ISLER PERSONELI

MALI ISLER PERSONELI

MALI ISLER PERSONELI

BASLANGIC

Ders yiki bildirim formlariher ayin 1 —7 si arasinda, ek
ders moduliinden 6ncekiaya ait bildirim hesaplanmaya
acilr.

v

Ogretim elemani ek ders modiiliine girerek ilgili hafta veya

7 glin

segilen aya ait derslerini, izin, rapor vb. durumlanni kontrol |
ederek ders yuku bildirim formunu olusturur ve B
Paraflayarak imza strecini baglatir.

v

Ogretim elemani tarafindan hazirlanan ders yiikii bildirim
formu derse girmis oldugu tiim bolim baskanliklarina
imzaya sunulur. Bolim Baskanlan 6gretim elemaninin

bolimde girmis oldugu dersleri kontrol eder.

Ders yuki bildirim

10 dk

10 dk

formu uygun mu?

Dekan Yard. tarafindan imzalanan ders yiku bildirim
formu Dekan/Mudiriin onayina sunulur.

Ders yuki bildirim

Formda bulunan
hatalarin dizeltilmesi
icinilgili 6gretim
elemanina iade edilir.

10 dk

formu uygun mu?

Birim Amiri tarafindan onaylanan ders ytiki bildirim
formlan Mali isler personeline havale edilir. Ders yiikii
bildirim formu Ders Yiikii Tespiti Ve Ek Ders Ucreti
Odemelerinde Uyulacak Esaslara uygunlugunu denetlenir.

Ders yuki bildirim

Formda bulunan
hatalarin dizeltilmesi
icin ilgili 6gretim
elemanina iade edilir.

10 dk

10 dk

formu uygun mu?

Uygun gorilen ders yiiki bildirim formlari ek ders 6deme
isleminde kullaniimak tizere muhafaza edilir.

ilgili 6gretim elemani ile
iletisime gegcilerek
formun glincellenmesi
talep edilir.

10 dk

10 dk

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Mali isler Birimi

Fakulte/YUksekokul/Enstitl Sekreteri

Dekan / Mudur
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