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AKADEMİK BİRİMLER İŞ AKIŞLARI

Doktora Çalışmalarını Tamamlamış Araştırma 
Görevlilerine Ek Ders Ödeme İşlemleri

TAHMİNİ

  SÜRE  

30 dk

1 saat

1 gün

EĞİTİM BİRİMİ 2 gün

Mali İşler Birimi

MALİ İŞLER PERSONELİ

10 gün

DEKAN / MÜDÜR 5 dk

FAKÜLTE/ 
YÜKSEKOKUL/ENSTİTÜ 

SEKRETERİ

DEKAN / MÜDÜR

DEKAN / MÜDÜR

BÖLÜM BAŞKANI

BAŞLANGIÇ

Ders vereceği eğitim biriminden ders görevlendirmesi yapılır, ücret onay 
çizelgesi hazırlanır ve Rektörlük Makamından onay alınır.

Sistem üzerinden ek ders bildirim formu düzenler
ilgili Dekan Yardımcısı ve Harcama
Yetkilisi  imzasına sunar.

Doktora çalışmalarını başarı ile tamamlamış Araştırma Görevlileri talepleri 
üzerine bölüm başkanlıklarının uygun görüşü, Birim Yönetim Kurulu Kararı ile 

üniversite yönetim kurulunun uygun görmesi halinde ders görevi verilir.

Mali işler personeli doktorasını tamamlamış araştırma görevlilerinin haftada 
12 saati aşan ders görevleri için haftada 10 saate kadar ek ders ödemesi 

yapar.

Bildirim 
onaylandı mı?

Hatanın düzeltilmesi 
için iade edilir.

Üniversite 
YK uygun gördü mü?

Ders 
görevlendirmesi 

yapılmaz.

Onaylanan evraklar HYS sistemi üzerinden ödeme emri kesilerek ekleri 
eklenir. Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafından e-imza ile 

imzalanan ödeme muhasebe birimine iletilir.

Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama Yetkilisi onayına sunulur.

Onaylandı mı?

BİTİŞ

Hatanın düzeltilmesi 
için iade edilir.
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