AKADEMIK BiRIMLER iS AKISLARI

Giyecek Yardimi Odeme islemleri
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Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa 1/1

TOPLAM i$ SURESi >

1 GUN

SORUMLU(LAR)

iS AKIS SURECi 4

TAHMINi
SURE

MALIY E BAKANLIGI

MALI ISLER PERSONELI

MALI ISLER PERSONELI

MALI ISLER PERSONELI

MALI ISLER PERSONELI

FAKULTE/
YUKSEKOKUL/ENSTITU
SEKRETERI

DEKAN / MUDUR
DEKAN / MUDUR

MALI ISLER PERSONELI

MALI ISLER PERSONELI

BASLANGIC

ilgili yil igerisinde Hazine ve Maliye Bakanligi tarafindan ilgili
yila ait nakden yapilacak giyecek yardiminailiskin genelge
ve fiyat listesi yayinlanir.

Personele verilecek giyecek yardimi listesi hazirlanir.

h 4

Unvanlara karsilik gelen giyecek tirleri KBS sosyal hak ve |
)l

yardimlar ekranindan girilir ve hesaplanir.

y

KBS sistemi tizerinden Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama
Yetkilisi onayina sunulur.

h 4

Odeme Emri BelgesiBanka Listesi EK-3 Liste Gergeklestirme
Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafindan 6deme emri
belgesi ve ekleri kontrol edilir.

Odeme Uygun mu?

Hatalarin dizeltiimesi
icin iade edilir.

Onaylanan Bordro HYS sistemi E-Belge islemleri ekranina
iletilir.

h 4

Mali isler personeli tarafindan harcama talimati ve 6deme
emriolusturulup ekleri eklenir. Gergeklestirme gorevlisi ve
harcama yetkilisinin elektronik imzasina sunulur.

A 4

Gergeklestirme Gorevlisive Harcama yetkilisi tarafindan
imzalanan 6deme emri ve ekleri muhasebe birimine iletilir.

1 saat

30 dk

5dk

10 dk

20 dk

5dk

10 dk

5dk

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Mali isler Birimi

Fakulte/YUksekokul/Enstiti Sekreteri

Dekan / Mudur
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