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TOPLAM İŞ SÜRESİ 

 
SORUMLU(LAR) İŞ AKIŞ SÜRECİ 

30 dk 

TAHMİNİ 

SÜRE 

 
 
 
 

BAŞLANGIÇ 

 
 
 
 
AKADEMİK PERSONEL 

 
 
 
 
 

BÖL. SEK. PERSONELİ 

 
 
 
 
 

BÖL. SEK. PERSONELİ 

Öğretim elemanları, sorumlu oldukları derslerin sınav kağıt ve 
evraklarını bütünleme sınavlarının bitimini takip eden 15 (onbeş) 

gün içerisinde Bölüm sekreterliği birimine teslim eder. 

 
 
 
 

Sınav Evrakı teslim tutanağı hazırlanarak imzalanır. 

 
 
 
 
Sınav kağıtları, tutanakları ve not çizelgeleri muhafaza edilmek üzere 

arşive kaldırılır. 

 
10 dk 

 
 
 
 
 

10 dk 

 
 
 
 
 

10 dk 

 
 
 
 

BİTİŞ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Hazırlayan 

 
Öğrenci İşleri Personeli 

Kontrol Eden 

 
Fakülte/Yüksekokul/Enstitü Sekreteri 

Onaylayan 

 
Dekan / Müdür 


