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AKADEMİK BİRİMLER İŞ AKIŞLARI

Satın Alma Yoluyla Taşınır Alım İşlemleri

TAHMİNİ

  SÜRE  

30 dk

20 dk

1 saat

TAŞINIR KAYIT YETK.

TAŞINIR KAYIT YETK.

MUAYENE KAB. KOM.

TAŞINIR KAYIT YETK. 30 dk

TAŞINIR KAYIT YETK.

10 dk

20 dk

10 dk

TAŞINIR KAYIT YETK.

TAŞINIR KAYIT YETK.

BAŞLANGIÇ

Satın alma girişleri faturaya dayanılarak yapılır. Harcama 
birimi tarafından satın alınan mal fatura muhteviyatına göre 

sayılır.

Muayene 
komisyonu onayladı mı?

Faturayla gönderilen mal 
arasında tutarsızlık varsa 

firmaya iade yapılır. 

Taşınır kayıt yetkilisi tarafından ambara alınan malzeme 
Derhal muayene yapılamayacaksa Taşınır Geçici Alındısı 
düzenlenerek muayene kabul komisyonunun onayına 

sunulur.

Satın alınan dayanıklı taşınır için Varlık İşlem fişi düzenlenir, 
sicil numarası verilerek depo girişi yapılır. Sistemden Varlık 
İşlem Fişi (VİF) ödeme işlemi için MYS Sistemine gönderilir.

Sayımı yapılan taşınırların Fatura, Muayene Kabul 
Komisyonu Tutanağı ile birlikte satın alma girişi işlemi 

başlatılır.

Satın alınacak 
malzeme ve firma TKYS Sisteminde 

tanımlı mı?

TKYS Sisteminden 
tanımlı olmayan 

malzeme ve firma tanımı 
yapılır.

BİTİŞ

3 nüsha oluşturulan Varlık İşlem Fişi üst yazı ile SGDB na 
gönderilir.
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