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AKADEMİK BİRMLER İŞ AKIŞLARI

Sayım Fazlası Taşınırların Taşınır Kayıt Yönetim 
Sistemine Girilmesi İşlemleri

TAHMİNİ

  SÜRE  

HARCAMA YETKİLSİ

SAYIM KOMİSYONU

TAŞINIR KAYIT YETK.

TAŞINIR KAYIT YETK.

TAŞINIR KAYIT YETK.

TAŞINIR KAYIT YETK.

10 dk

10 dk

20 dk

20 dk

1 gün

1 gün

TAŞINIR KAYIT YETK.

TAŞINIR KAYIT YETK.

20 dk

10 dk

Söz konusu taşınırla aynı nitelikte 
son bir yıl içinde girişi yapılan 

taşınır varsa bu değer üzerinden 
kaydı yapılır.

BAŞLANGIÇ

Yapılan sayım sonucunda fazla bulunan taşınırlar, Varlık 
İşlem Fişi düzenlenerek kayıtlara alınır.

Değer tespit komisyonu kurularak belirlenecek değer esas 
alınmak suretiyle taşınır giriş kaydı yapılır.

Taşınırların sayım işlemlerinde Sayım Tutanağının sayım 
fazlası veya noksanına ilişkin sayfalarının bir nüshası, giriş-

çıkış işlemleri için düzenlenen Varlık İşlem Fişi ekine, bir 
nüshası da Varlık İşlem Fişinin muhasebe birimine 

gönderilecek nüshasına bağlanır. 

Kamu idarelerine ait taşınırların, yıl sonlarında ve harcama 
yetkilisinin gerekli gördüğü durum ve zamanlarda sayımı 

yapılır.

Taşınır sayımları, harcama yetkilisince, kendisinin veya 
görevlendireceği bir Taşınır sayımları, harcama yetkilisince, 

kendisinin veya görevlendireceği bir sayım kurulu 
tarafından yapılır.

Düzenlenen giriş ve çıkış belgelerinin bir örneği, muhasebe 
kayıtlarının yapılması için muhasebe birimine gönderilir.

BİTİŞ

Sayım fazlası taşınırların giriş kaydedilmesinde; söz konusu 
taşınırla aynı nitelikte son bir yıl içinde girişi yapılan taşınır 

olup olmadığı kontrol edilir.

Son 1 
yıl içerisinde benzer giriş 

varmı?
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