Sendikadan istifa islemleri

AKADEMIK BiRIMLER iS AKISLARI

Dokiiman No iAs-Mi-048
ilk Yayin Tarihi 15.05.2026
Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa 1/1

TOPLAM i$ SURESi 5 2 GUN

SORUMLU(LAR)

iS AKIS SURECi 4

TAHMINi
SURE

iLGiLi PERSONEL

FAKULTE/
YUKSEKOKUL/ENSTITU
SEKRETERI

MALI iSLER PERSONELI
MALI ISLER PERSONELI

FAKULTE/
YUKSEKOKUL/ENSTITU
SEKRETERI

DEKAN / MUDUR
DEKAN / MUDUR

DEKAN / MUDUR

BASLANGIC

Sendikadan istifa eden personel sendika istifa formunu 3
nlsha halinde dizenleyerek evrak kayit birimine teslim
eder.

Evrak kayit numarasi verilerek EBYS Uzerinden Mali isler ve
personel isleri personeline havale edilir.

A 4

Mali igler personeli sendikadan istifa formundaki tarihi baz

alarak 30 giin sonra KBS sistemi kesintiler bolimtinden
sendika Uyeligi kesintisini siler.

A 4

ilgili aya ait maag hesaplamasi ile birlikte Gergeklestirme
Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi onayina sunulur.

Sendika
kesinti uygun zamanda
kaldirtldi mi?

Gergeklestirme Gorevlisive Harcama Yetkilisi onayindan
sonra HYS sistemi e-Belge menisine iletilmis olur.

y

Mali isler personeli tarafindan 6deme emriolusturularak
ekleriile birlikte gerceklestirme gorevlisi ve harcama
yetkilisinin elektronik imzalan ile muhasebe birimine iletilir.

Hatalarin
dizeltiimesi igin mali
isler personeline iade

edilir.

10 dk

5dk

5dk

30 dk

10 dk

1gin

1gin

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Mali isler Birimi

Fakulte/YUksekokul/Enstiti Sekreteri

Dekan / Mudur
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