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AKADEMİK BİRİMLER İŞ AKIŞLARI

Taşınır Geçici Alındısı İşlemleri
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BAŞLANGIÇ

Muayene ve kabul işlemi derhal yapılamayan hâllerde, veya 
alımı bir merkezden yapılarak birden fazla birime doğrudan 

teslim edilen taşırlar için taşınırların geçici olarak teslim 
alınmasında iki nüsha olarak Taşınır Geçici Alındısı 

düzenlenir.

Taşınır Geçici Alındısının bir nüshası taşınırı teslim edene 
verilir.

Muayene ve kabul işleminden sonra kabul edilen taşınırlar 
için Varlık İşlem Fişi düzenlenir ve Varlık İşlem Fişinin tarih 
ve numarası Taşınır Geçici Alındısının dosyasında saklanan 

nüshası üzerine kaydedilir.

Muayene ve kabul işleminden sonra kabul edilmeyen 
taşınırlarda ise ilgiliye verilen Taşınır Geçici Alındısı geri 

alınarak dosyasındaki nüshasıyla birleştirilir.

Taşınır Geçici Alındısının geri alınamaması hâlinde nüshası 
üzerine durumu belirtir açıklama yapılır.

Alımı bir merkezden yapılmış ise Alımı yapan birimce giriş 
kayıtları yapıldıktan sonra düzenlenecek Varlık İşlem Fişiyle 

de ilgili diğer birimler adına çıkış kaydedilir.
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