Dokiiman No iAs-Mi-061

AKADEMIK BIiRIMLER i$ AKISLARI  [iicyaym Tarin 15.05.2026

Revizyon Tarihi

Yurt igi Gegici Gorev Yollugu Odeme islemleri |Revizyon No

Sayfa 1/1

TOPLAM i$ SURESIi 5 3 GUN

TAHMINi

SORUMLU(LAR) 4 i$ AKIS SURECI 4 SURE ¢

BASLANGIC

ilgili Akademik personel Birim Yonetim Kurulu karari ile yolluklu ve
yevmiyeliolarak gorevlendirildigine dair rektorlik oluru ve
kanitlayici belgeleri ile birlikte gérevlendirmenin bitimini izleyen 1 ay
icerisinde ilgili birime dilekgesi ile basvurusunu yapar.

y

idari personel ilgili birimin harcama yetilisi tarafindan
goreviendirildigine gorevlendirme yazisi ile basvurusunu yapar.

v

Dilekgeye istinaden Strateji Gelistirme Daire Baskanligi'ndan 6denek
talebinde bulunulur.

v

Odenek HYS sistemine aktarildiktan sonra Yurt ici Gegici gérev
yollugu bildirimi hazirlanmasi igin ilgili personelin E-Devlet yolluk |« 20 dk
sistemine yonlendirilir.

v

ilgili personel E-Devlet {izerinden Yurt ici Gegici gérev yollugunu
doldurarak, HYS sistemi lizerinden maas mutemedine génderir. 1gln
(Yolluk bildirimi islak imzali olarak maas mutemedine teslim edilir)

iLGiLi PERSONEL

5dk

5dk

HYS Uzerinden 6deme emri belgesi olusturularak e-imza strecleri

MALI ISLER PERSONELI tamamlanan 6deme emri belgesi ve ekleri muhasebe birimine 20 dk
sistem Uzerinden gonderilir.

v

Muhasebenin kontroliinden sonra ilgilinin personele 6deme
gerceklestirir.

30 dk

A

Hatanin diizeltilmesi
icin iade edilir ve
tekrar yonlendirme
islemi yapilir.

Kontrol, uygun mu? 5dk

MUHASEBE YETKILISI

10 dk

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Mali isler Birimi Fakulte/YUksekokul/Enstiti Sekreteri Dekan / Mudur
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