Kiitahya Dumlupinar Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanhg Hizmet Standartlar

SIRA HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI(En Geg)
Stratejik Planlama Kamu Idarelerinde Stratejik Planlamaya iliskin Usul Ve Esaslar Hakkinda
1 Caligmalarinin Yénetmelik hiikiimleri ve Kamu Idareleri Igin Stratejik Planlama 6 ay
Koordinasyonu Kilavuzuna gore hazirlanir.
Kamu Idarelerince Hazirlanacak Performans Programlar1 Hakkinda
Performans Programi N el e . . Ocak ay1 sonuna
2 Y 6netmelik hiikiimleri ve Performans Programi Hazirlama Rehberi ve Ek
Hazirlama a . e kadar
formlar kullanilarak e-biit¢e sistemi iizerinden hazirlanir
Orta Vadeli Program, Orta Vadeli Mali Plan ve Biitce Hazirlama Rehberi Evliil avi sonuna
3 Biitcenin Hazirlanmast hiikiimlerine gore ve ekli formlar kullanilarak e-biitge sistemi {izerinden yiut ay
R : kadar
Universitenin Biitce teklifi hazirlanir.
Idarelerin yatirim programu teklifinin hazirlanmasinda kullanilacak belge
Yatirim programi ve cetveller ile gerekli dokiiman strateji gelistirme birimleri tarafindan Evliil avi sonuna
4 hazirliklarinin idarenin ilgili birimlerine gonderilir. Harcama birimleri yatirim yt ay

koordinasyonu

programina iligkin tekliflerini hazirlayarak strateji gelistirme birimlerine
gonderir.

kadar
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Ayrintilt harcama ve
finansman programlarinin

Ayrmtili harcama ve finansman programlari, harcama birimlerinin
teklifleri dikkate alinarak strateji gelistirme birimleri tarafindan hazirlanir

Eyliil ay1 sonuna

hazirlanmasi ve s kadar
uygulanmast ve iist yonetici tarafindan onaylanir.
Bitge lsler.n.l erinim Harcama Birimlerinden gelen talep yazisina istinaden 5018 sayili Kamu
gergeklestirilmesi ve & Py Y

. - Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu, Y1l1 Merkezi Yo6netim Biitce kanunu ve e
kaydedilmesi (aktarma, . . g ey o Talep edildigi siirece
ekleme. revize. tenkis Hazine ve Maliye Bakanlig1 tebligleri geregince
talepler'i) ' ekleme/aktarma/revize/tenkis gibi biitce islemleri gerceklestirilir.
Odenck ednderme Harcama birimlerinin serbest birakilan 6denekleri igin ve yil1 igerisinde
bel eleri%l in diizenlenmesi gerceklesen biitce islemleri sonucunda birimin talebine istinaden 6denek Her ay

& gonderme belgeleri diizenlenir.
1-Tasinir giris ve ¢ikis islemlerinin muhasebe birimine bildirilmesi, Tasinir Mal
Tasinir ve taginmaz 2-Tiiketim malzemeleri ¢ikisinin onayl bir listesi, LB e
Yonetmeligi’nde

kayitlarmin tutulmasi

3- Harcama Birimi Tasinir Yonetim Hesabi Cetvellerinin gonderilmesi
gerekmektedir.

belirlenen siirelerde

Muhasebe hizmetlerinin
yiirtitiilmesi

1.Tiim islemler “Muhasebe Islem Fisi” ile muhasebelestirilir.

2.Kamu idarelerinin biitge veya diger 6demelerinde, bu siirecte gérevli ve
sorumlu olanlarin imzalarinin bulundugu, ekinde gergeklestirme
belgelerinin yer aldig1 ve muhasebe islem fisine eklenmesi zorunlu
“Odeme Emri Belgesi” diizenlenir.

(Odeme Emri Belgesi ve Eki’nde ‘Merkezi Y6netim Harcama Belgeleri
Yonetmeliginde’ belirtilen belgelerin bulunmasi zorunludur.)

4 is glinii(SGDB’ye
geldikten itibaren)

e
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3.Harcama birimleri tarafindan diizenlenen Odeme Emri Belgesi ve
Ek’leri elektronik ortamda SGDB’ye gonderilir.

Biit¢ce uygulama

Harcama Birimlerinden alinacak bilgilere istinaden Universitenin
biitgesinin ilk alt1 aylik uygulama sonuglari ile ikinci alt1 aya iligkin

10 sonuglarinin raporlanmasi beklentiler ve hedeflerini Kurumsal Mali Durum ve Beklentiler Raporu Temmuz -Aralik
hazirlanir
idare Faaliyet Raporunun Kamu qurelgrlr}ce Hamr}gnacak Eaahyet Raporlar1 Hakkinda Y 6netmelik En Geg Subat ay1
11 hiikiimlerine istinaden Birim Faaliyet Raporlar1 esas alinarak Idare
hazirlanmasi . Sonuna Kadar
Faaliyet Raporlar hazirlanir.
Yatirim projelerini uygulayan harcama birimleri, yillik yatirim _
12 Yatirim degerlendirme degerlendirme raporunun hazirlanmasina dayanak teskil eden bilgi ve Izleyen yilin Mart
raporunun hazirlanmasi belgeleri SGDB’ye gonderir. SGDB Yatirim Degerlendirme Raporunu ay1 sonuna kadar
hazirlayarak ilgili yerlere gonderir.
. . Strateji gelistirme birimleri, harcama birimleri tarafindan birimlerine Harcama
Danigmanlik hizmeti sunma | ... .. . . NS .. . N .. .
13 ve bilailendirme iligkin olarak istenilen bilgileri saglamak ve harcama birimlerine mali birimlerinden gelen
g konularda danigmanlik hizmeti sunmakla yiikiimltdiir. talep dogrultusunda
Idarelerin, diger idareler nezdindeki mali is ve islemleri, harcama birimleri
.- . e . - Lo . . Harcama
Mali is ve islemlerin diger | arasinda koordinasyon saglanarak, strateji gelistirme birimleri tarafindan - .
14 . ) . Sl . . o birimlerinden gelen
idareler nezdinde izlenmesi | izlenir ve sonuglandirilir. Bu konudaki yazismalar strateji gelistirme <
. ) talep dogrultusunda
birimleri tarafindan yapilir.
ic kontrol sistemi ve Strateji gelistirme birimleri, i¢ kontrol sisteminin kurulmasi,
15 ¢ standartlarinin uygulanmasi ve gelistirilmesi konularinda ¢aligmalar yapar Stirekli

standartlari

ve ¢alisma sonuglarimi iist yoneticiye sunar.

e
3




Kiitahya Dumlupinar Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanhg Hizmet Standartlar

On Mali Kontrol Islemleri
(Taahhiit Evraki ve
So6zlesme Tasarilarinin

4734 Sayili Kamu Thale Kanunu ve uygulama yonetmelikleri geregi

16 kontroliiniin yapilarak hazirlanan standart formlar, ihale islem dosyasi 1015 giint
gOrus yazisinin
diizenlenmesi)
On Mali Kontrol
17 Islemleri(Kadro Dagilim Kadro Dagilim Cetvelleri 5 is gilinii
Cetvelleri)
g'lanMglégﬁ);ngiﬁgifiﬁ Ust yazi ekinde Devlet Memurlarina Odenecek Zam ve Tazminatlara
18 . . Iliskin Karar ve eki cetvellere uygun olarak hazirlanmus I, II, III SAYILI 5 is giinil
kontrol isleminin
cetveller.
yapilmasi)
On Mali Kontrol islemleri
19 (Kurumun yetkisi ddhilinde | Harcama biriminden gelen talep yazisi ve e-biitce sistemi {izerinden 2 i giinii
olan 6denek aktarma hazirlanan 6denek aktarma belgeleri
islemlerinin kontrolii)
1-Yiiksekogretim ek ders iicreti ¢izelgesi
2-Her 6gretim doneminin ilk ayinda ders yiikii dagilimimi gosteren onay
20 On Mali Kontrol Islemleri | (tablo 13) (Program degisikliginde onay yeniden alinir.) S is eiin
(Ek Ders Ucretleri) 3-Akademik takvim 7E
4-Cesitli Odemeler Bordrosu
On Mali Kontrol Islemleri 1.G9revlep@1rme onayl
21 (Hizmet I¢i Egitim Ders 2.H1;met 15;1.devr > progranmu S 5 is giinil
Uecretler) 3. le.m.et“u;l egitime katilanlarin listesi
4.Cesitli Odemeler Bordrosu
1.Saat bagina 6denecek licreti gdsteren onay
22 On Mali Kontrol Islemleri | 2.Fazla caligma yapan personel ile ¢alisilan giin ve siireleri gosteren 5 is giinii

(Fazla Mesai Ucretleri)

cizelge
3.Cesitli 6demeler bordrosu
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