
 

 

HASSAS GÖREV TESPİT FORMU 

Doküman No  

Yayın Tarihi 20.01.2025 

Revizyon No 
 

Revizyon 

Tarihi 

 

Sayfa No 1/2 

 
 

Harcama Birimi: Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı 

Sıra 

No 
Hassas Görevler Hassas Görevin Yürütüldüğü Birim 

Sorumlu 

Birim Amiri 

1. Harcama yetkilisinin işlemleri Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı Daire Başkanı 

2. 
Muhasebe yetkilisinin onay ve 

işlemleri 
Muhasebe ve Kesin Hesap Şube Müdürlüğü 

Muhasebe 

Yetkilisi 

3. 
Gerçekleştirme görevlisinin 

işlemleri 
Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı Şube Müdürü 

4. 
Maaş, ek ders ve diğer kişi 

ödemeleri  
Muhasebe ve Kesin Hesap Şube Müdürlüğü 

Muhasebe 

Yetkilisi 

5. 
Taşınır işlemleri takip ve konsolide 

işlemleri  
Muhasebe ve Kesin Hesap Şube Müdürlüğü 

Muhasebe 

Yetkilisi 

6. 
Banka hesaplarının ve dekontlarının 

takibi 
Muhasebe ve Kesin Hesap Şube Müdürlüğü 

Muhasebe 

Yetkilisi 

7. 

Taşınmazların kiraları ile kişi 

borçları ve Sayıştay ilamlarını takip 

ve tahsili 

Muhasebe ve Kesin Hesap Şube Müdürlüğü 
Muhasebe 

Yetkilisi 

8. Proje ödemeleri Muhasebe ve Kesin Hesap Şube Müdürlüğü 
Muhasebe 

Yetkilisi 

9. Vergi ödemeleri Muhasebe ve Kesin Hesap Şube Müdürlüğü 
Muhasebe 

Yetkilisi 

10. SGK işlemleri Muhasebe ve Kesin Hesap Şube Müdürlüğü 
Muhasebe 

Yetkilisi 

11. İcra işlemleri Muhasebe ve Kesin Hesap Şube Müdürlüğü 
Muhasebe 

Yetkilisi 

12. 

Kefalet, sendika ve Bireysel 

Emeklilik Sistemi (BES) kesinti 

ödemeleri 

Muhasebe ve Kesin Hesap Şube Müdürlüğü 
Muhasebe 

Yetkilisi 

13. 
Bütçe hazırlama ve uygulama 

işlemleri 
 

Bütçe ve Performans Şube Müdürlüğü 
Şube Müdürü 
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14. 
Performans programının 

hazırlanması 
 

Bütçe ve Performans Şube Müdürlüğü 
Şube Müdürü  

15. 
Ayrıntılı finansman programının 

hazırlanması 
 

Bütçe ve Performans Şube Müdürlüğü 
Şube Müdürü 

16. 

Kurumsal mali durum ve beklentiler 

raporu, 

yatırım programı izleme raporu, 

kamu yatırım programları izleme ve 

değerlendirme sonuç raporlarının 

hazırlanması 

 

 

Bütçe ve Performans Şube Müdürlüğü 

Şube Müdürü 

17. 
Stratejik planlama çalışmalarının 

koordinasyonu 

 

Bütçe ve Performans Şube Müdürlüğü 
Şube Müdürü 

18. 
İdare faaliyet raporunun 

hazırlanması 

 

Bütçe ve Performans Şube Müdürlüğü 
Şube Müdürü 

19. 
Birim faaliyet raporunun 

hazırlanması 
Bütçe ve Performans Şube Müdürlüğü Şube Müdürü 

20. İç kontrol çalışmaları 
İç Kontrol ve Ön Mali Kontrol Şube 

Müdürlüğü 
Şube Müdürü 

21. Ön mali kontrol işlemleri 
İç Kontrol ve Ön Mali Kontrol Şube 

Müdürlüğü 
Şube Müdürü 

 


