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'

ilgili Harcama birimleri dogrudan temin ile yaptiklari mal ve
hizmet alimlari ile yapim islerine ait 6deme emri belgelerini
Harcama Yénetim Sistemi Uzerinden hazirlayarak mwhasebe
sitemine e-imzali olarak gonderir.

l

Odeme emri belgesi eklerinin agilip agilmadigi ve okunakli olup
olmadigi  kontrol edilir. Sorumlu personel tarafindan
Muhasebe sisteminde “inceleme” durumunda olan Odeme
emri belgesi ve ekleri dogrudan temin kontrol formu
kullanilarak incelenir. Hak sahibi ve Iban bilgileri kontrol edilir.

Taahhit dosyasi ile iliskilendirilmesi gereken 6deme

Eksiklik
ve/veya
hata var
midir?

emri belgelerinin iligkisi kurulur.

'

Sorumlu personel tarafindan Emanet niteliginde kesinti
(haciz, vergi borcu vb.) varsa evrakin yevmiyelesmesine
miiteakip islem vapilmak tizere not alinir.

'

Tum kontroller yapildiktan sonra evrak sorumlu personel tarafindan
onaylanarak “onaylandi imza asamasinda” durumuna getirilerek

Muhasebe yetkilisine iletilir.

Muhasebe vyetkilisi tarafindan belgelerin tamligi, yetkililerin imzasi,
maddi hata bulunup bulunmadigi ve hak sahibi bilgileri kontrol edilir.

'

Odeme emri belgesi yevmiyelestirilerek “Banka siirecinde
Talimat Olugtu” durumuna getirilir.

'
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