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	KÜTAHYA DUMLUPINAR ÜNİVERSİTESİ

Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı

	
	KAMU HİZMET ENVANTERİ



T.C. KÜTAHYA DUMLUPINAR ÜNİVERSİTESİ STRATEJİ GELİŞTİRME DAİRE BAŞKANLIĞI
	SIRA NO
	KURUM KODU


	STANDART DOSYA PLANI KODU
	HİZMETİN ADI
	HİZMETİN TANIMI
	HİZMETİN DAYANAĞI MEVZUATIN ADI VE MADDE NUMARASI
	HİZMETTEN YARARLANANLAR
	HİZMETİ SUNMAKLA GÖREVLİ / YETKİLİ KURUMLARIN / BİRİMLERİ ADI
	HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE
	

	
	
	
	
	
	
	
	MERKEZİ İDARE
	TAŞRA BİRİMLERİ
	MAHALLİ İDARE
	DİĞER(ÖZEL SEKTÖR VE BENZERİ)
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	İLK BAŞVURU MAKAMI
	PARAF LİSTESİ
	KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN İÇ YAZIŞMALAR
	KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN DIŞ YAZIŞMALAR
	MEVZUATTA BELİRTİLEN HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
	HİZMETİN ORTALAMA TAMAMLANMA SÜRESİ
	YILLIK İŞLEM SAYISI
	HİZMETİN ELEKTRONİK OLARAK SUNULUP SUNULMADIĞI

	1
	448
	900-01
	Üniversite Bütçesinin Hazırlanması
	Birimlerden gelen bütçe tekliflerinin toplanması, değerlendirilmesi ve bütçe taslağının hazırlanması
	5018 sayılı Kanun md. 16, 17
	Üniversite birimleri
	KDPÜ SGDB/ Bütçe ve Performans Şube Müdürlüğü 
	
	
	
	Bütçe teklif formu
	KDPÜ /SGDB
	
	Birimlerden veri talebi
	YÖK, Hazine ve Maliye Bakanlığı
	30 Gün
	30 Gün
	1
	Evet

	2
	448
	900-02
	Ödenek Dağıtımı ve Aktarma İşlemleri
	Bütçe ödeneklerinin birimlere dağıtımı ve aktarma işlemlerinin yapılması
	5018 sayılı Kanun md. 27
	Üniversite birimleri
	KDPÜ SGDB/ Bütçe ve Performans Şube Müdürlüğü
	
	
	
	Harcama talep yazısı
	KDPÜ /SGDB
	
	Harcama birimleri
	Hazine ve Maliye Bakanlığı
	10 Gün
	5 Gün
	50
	Kısmen

	3
	448
	900-03
	Ön Mali Kontrol Hizmeti
	Harcama birimlerinden gelen mali karar ve işlemlerin kontrolü
	5018 sayılı Kanun md. 55-58
	Harcama birimleri
	KDPÜ SGDB/İç Kontrol ve Ön Mali Kontrol Şube Müdürlüğü 
	
	
	
	Harcama evrakı, ihale dosyası
	KDPÜ /SGDB
	
	Harcama birimleri
	Sayıştay
	10 Gün
	33333

3 Gün
	60
	Evet

	4
	448
	900-04
	İç Kontrol Sistemi İzleme ve Değerlendirme
	İç kontrol eylem planlarının hazırlanması ve takibi
	5018 sayılı Kanun md. 55-56
	Üniversite birimleri
	KDPÜ SGDB/İç Kontrol ve Ön Mali Kontrol Şube Müdürlüğü
	
	
	
	Güncel eylem planı
	KDPÜ /SGDB
	
	Harcama birimleri
	Üst yönetim
	30 Gün
	15 Gün
	10
	Evet

	5
	448
	900-05
	Stratejik Plan Hazırlama ve İzleme
	Kurumun stratejik planının hazırlanması, güncellenmesi ve izlenmesi
	5018 sayılı Kanun md. 9,10
	Tüm paydaşlar
	KDPÜ SGDB/Stratejik Planlama Şube Müdürlüğü
	
	
	
	Performans verileri, göstergeler
	KDPÜ /SGDB
	
	Akademik/idari birimler
	YÖK, Cumhurbaşkanlığı SBB
	90 Gün
	60 Gün
	1
	Evet

	6
	448
	900-06
	Performans Programı Hazırlığı
	Yıllık performans programının hazırlanması
	5018 sayılı Kanun md. 9
	Üniversite birimleri
	KDPÜ SGDB/İç Kontrol ve Ön Mali Kontrol Şube Müdürlüğü
	
	
	
	Faaliyet verileri
	KDPÜ /SGDB
	
	Harcama birimleri
	Cumhurbaşkanlığı SBB
	30 Gün
	20 Gün
	1
	Evet

	7
	448
	900-07
	Faaliyet Raporu Hazırlığı
	Kurumsal faaliyet raporunun hazırlanması ve yayımlanması
	5018 sayılı Kanun md. 41
	Kamuoyu
	KDPÜ SGDB/İç Kontrol ve Ön Mali Kontrol Şube Müdürlüğü
	
	
	
	Yılsonu performans verileri
	KDPÜ /SGDB
	
	Harcama birimleri
	Kamuoyu, SBB
	30 Gün
	15 Gün
	1
	Evet

	8
	448
	900-08
	Kesin Hesap ve Mali Tabloların Düzenlenmesi
	Yılsonu mali tablolarının ve kesin hesap cetvellerinin hazırlanması
	5018 sayılı Kanun md. 42
	Üst yönetim, Sayıştay
	KDPÜ SGDB/Muhasebe ve Kesin Hesap Şube Müdürlüğü
	
	
	
	Harcama verileri
	KDPÜ /SGDB
	
	Harcama birimleri
	Hazine ve Maliye Bakanlığı, Sayıştay
	30 Gün
	20 Gün
	1
	Evet

	9
	448
	900-09
	Taşınır Mal Yönetimi İşlemleri
	Üniversiteye ait taşınır malların kayıt ve kontrolü
	Taşınır Mal Yönetmeliği
	Harcama birimleri
	KDPÜ SGDB/Muhasebe ve Kesin Hesap Şube Müdürlüğü
	
	
	
	Taşınır işlem fişleri
	KDPÜ /SGDB
	
	Harcama birimleri
	Hazine ve Maliye Bakanlığı
	15 Gün
	10 Gün
	20 
	Kısmen

	10
	448
	900-10
	Raporlama ve Analiz Hizmeti
	Mali ve performans verilerinin analiz edilmesi ve raporlanması
	5018 sayılı Kanun md. 9, 41
	Üst yönetim
	KDPÜ SGDB/Stratejik Planlama Şube Müdürlüğü 
	
	
	
	Veri tabanı çıktıları
	KDPÜ /SGDB
	
	Harcama birimleri
	YÖK, SBB
	15 Gün
	7 Gün
	12
	Evet

	11
	448
	900-11
	Taşınmaz Mal Kayıt ve Takip İşlemleri
	Üniversiteye ait taşınmazların kayıt ve güncelleme işlemleri
	5018 sayılı Kanun, Taşınmaz Yönetmeliği
	Üniversite birimleri
	KDPÜ SGDB/Muhasebe ve Kesin Hesap Şube Müdürlüğü
	
	
	
	Tapu/tescil belgeleri
	KDPÜ /SGDB
	
	Yapı İşleri D.B.
	Çevre ve Şehircilik İl Md.
	30 Gün
	20 Gün
	10
	Kısmen

	12
	448
	900-12
	Bilgi Edinme ve Elektronik Başvuru Yanıtları
	Kurumsal bilgi taleplerine elektronik ortamda cevap verilmesi
	4982 sayılı Kanun
	Vatandaşlar
	Strateji Geliştirme D.B
	
	
	
	Bilgi edinme formu
	KDPÜ /SGDB
	
	İlgili birimler
	Bilgi Edinme Kurulu
	15 Gün
	10 Gün
	80
	Evet
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