KUTAHYA DUMLUPINAR UNIVERSITESI
STRATEJi GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI

PERSONEL GOREV TANIM FORMU

Dok. Kodu: KDPU. | Yayin Tarihi: | 21.05.2025 | Revizyon et /202....
SGDB.FR.001 Tarihi:

Web Sayfasi Linki: [Tiirkcelx ingilizce]
Kontroliin Yapildigi 05.2025

Ay/Yil:

Birim Adi Strateji Gelistirme Daire Bagkanhgi
Alt Birim Adi i¢ Kontrol ve On Mali Kontrol Sube Miidiirliigii

Personel Adi Soyadi

ilyas AKYOL

Gorev/Kadro Unvani

Sube Midiirii

Bagh Oldugu Yonetici

Hasan Hiseyin OZTURK

Vekalet Edecek Personel

Sileyman DUMANLAR

Temel Gorev Ve Sorumluluklari

On Mali Kontrol is ve islemlerinin yiiriitiilmesi,
Kendisine bagli servisin sevk ve idaresi,

Tasarruf tedbirleri Bilgi Sistemi kapsaminda
ylriitiilmesi gereken is ve islemler,

Uhdesinde bulunan personele ait is ve islemlerin
takibi,

Daire Baskaninin verecegi diger gorevleri
yapmak.

Gorev igin Gerekli Beceri ve Yetenekler

VVVVVVYYVYVYYVY

Bilgisayar ve internet kullanimi
Mevzuat bilgisi

Analiz yapabilme

Sorun ¢ézme

Ekip ¢alismasina uyum

Muhakeme yapabilme

Sonug odakl olma

iletisim kurabilme ve ifade edebilme
Yeniliklere agik

Gorevi lle ilgili Mevzuatlar

5018 Sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrolii Kanunu
657 sayili Devlet Memurlari Kanunu

2547 sayili Yuksekodgretim Kanunu

4734 sayili Kamu ihale Kanunu

4735 sayill Kamu ihaleleri Sézlesmeleri Kanunu
Kamu On Mali Kontrol Yénetmeligi

Kamu i¢ Kontrol Yénetmeligi

6098 sayili Bor¢lar Kanunu

Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi
Strateji Gelistirme Birimlerinin Calisma Usul ve
Esaslari Hakkinda Yénetmelik

Diger Gorevlerle iligkisi Universite harcama birimleri ile koordinasyon iginde olma




Bu dokimanda agiklanan goérev tanimini
okudum.  Gorevimi  burada  belirtilen ONAYLAYAN
kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Hasan Hiiseyin OZTURK
Daire Bagkani
21.05.2025

ilyas AKYOL
Sube Miidiiru
21.05.2025




KUTAHYA DUMLUPINAR UNIVERSITESI
STRATEJi GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI

PERSONEL GOREV TANIM FORMU

Dok. Kodu: KDPU. Yayin Tarihi:
SGDB.FR.001

08.08.2025 | Revizyon et ennnn /202....
Tarihi:

Web Sayfasi Linki:

[Tiirkgelx Jingilizce]

Kontroliin Yapildigi Ay/Yil:[08.2025

Birim Ad1 Strateji Gelistirme Daire Baskanhg
Alt Birim Ad1 Muhasebe ve Kesin Hesap Sube Miidiirliigii
Personel Ad1 Soyadi Mehmet TURK

Gorev/Kadro Unvam

Muhasebe Y etkilisi /Sube Miidiirii

Bagh Oldugu Yonetici

Hasan Hiiseyin OZTURK

Vekalet Edecek Personel

Ergin SUVEYDAS

Temel Gorev Ve Sorumluluklari

e Muhasebe Yetkililigi gorevini yiirtitmek,

e Gelirlerin tahakkuku ile gelir ve alacaklarin takip
islemlerini yiiriitmek,

e Para ve parayla ifade edilen degerler ile emanetlerin
alinmasi, saklanmasi, ilgililere verilmesi,
gonderilmesi ve diger tim mali islemlerin
kayitlarinin yapilmasi ve raporlanmasi islemlerini
yiirtitmek,

e Harcama birimlerince hazirlanan harcama birimi
taginir yonetim hesabi cetvelinde gosterilen tutarlarin
muhasebe kayitlar1 ile uygunlugunu kontrol ederek
onaylamak ve harcama yetkilisine gondermek,

e Muhasebe yetkilisi islemlerine iligskin defter, kayit ve

belgeleri muhafaza etmek, denetime hazir

bulundurmak ve Muhasebe-Kesin Hesap Subesinin i

ve islemlerinin mevzuata uygun olarak yiiriitiilmesini

saglamak,

Kendisine bagli servisin sevk ve idaresi,

Daire Bagkaninin verecegi diger gorevleri yapmak.

Gorev Icin Gerekli Beceri ve Yetenekler

Bilgisayar ve internet kullanimi
Mevzuat bilgisi

Analiz yapabilme

Sorun ¢ozme

Ekip ¢alismasina uyum

Muhakeme yapabilme

Sonu¢ odakli olma

[letisim kurabilme ve ifade edebilme
Yeniliklere agik

VVVVVVVYY




Gérevi Ile Tlgili Mevzuatlar

5018 Sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontroli
Kanunu

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu

4734 say1li Kamu fhale Kanunu

4735 sayili Kamu Ihaleleri Sézlesmeleri Kanunu
Kamu On Mali Kontrol Yénetmeligi

Kamu I¢ Kontrol Yonetmeligi

6098 sayil1 Bor¢lar Kanunu

Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi
Strateji Gelistirme Birimlerinin Calisma Usul ve
Esaslar1 Hakkinda Yonetmelik

Diger Gorevlerle iliskisi

Universite harcama birimleri ile koordinasyon i¢inde olma

Bu dokiimanda aciklanan gorev tanimini

okudum. GoreYlm1 bur‘ada .behrtllen ONAYLAYAN
kapsamda  yerine  getirmeyi  kabul
ediyorum.
Mehmet TURK Hasan H}lseyln OZTURK
Sube Miidiirii Daire Baskam
08.08.2025

08.08.2025




KUTAHYA DUMLUPINAR UNIVERSITESI
STRATEJi GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI

PERSONEL GOREV TANIM FORMU

Dok. Kodu: KDPU. 08.08.2025

SGDB.FR.001

Yayin Tarihi:

Revizyon
Tarihi:

weedeenn /202...

Web Sayfasi Linki:

[Tiirkgelx Jingilizce]

Kontroliin Yapildigi Ay/Yil:|08.2025

Birim Adi

Strateji Gelistirme Daire Baskanlhgi

Alt Birim Adi

i¢ Kontrol ve On Mali Kontrol Sube Miidiirliigii

Personel Adi Soyadi

Sileyman DUMANLAR

Gorev/Kadro Unvani

Sube Midiirii

Bagh Oldugu Yonetici

Hasan Hiseyin OZTURK

Vekalet Edecek Personel

ilyas AKYOL

Temel Gorev Ve Sorumluluklari

Ek ders 6demelerinin takibi,

fcra islemlerinin takibi,

Kisilerden alacaklar islemlerinin takibi,

Uhdesinde bulunan personele ait is ve islemlerin
takibi,

Daire Baskaninin verecegi diger gorevleri yapmak.

Gorev igin Gerekli Beceri ve Yetenekler

VVVVVYVYYVYVY

Bilgisayar ve internet kullanimi
Mevzuat bilgisi

Analiz yapabilme

Sorun ¢dézme

Ekip ¢alismasina uyum

Muhakeme yapabilme

Sonug odakh olma

iletisim kurabilme ve ifade edebilme
Yeniliklere agik

Gérevi ile ilgili Mevzuatlar

5018 Sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontroli
Kanunu

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu
2547 sayili YUksekdgretim Kanunu
4734 sayill Kamu ihale Kanunu

4735 sayill Kamu ihaleleri S6zlesmeleri
Kanunu

Kamu On Mali Kontrol Yénetmeligi
Kamu i¢ Kontrol Yénetmeligi

6098 sayili Borglar Kanunu

Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi
Strateji Gelistirme Birimlerinin Calisma Usul ve
Esaslari Hakkinda Yonetmelik

Diger Gérevlerle iligkisi

Universite harcama birimleri ile koordinasyon iginde olma




Bu dokimanda agiklanan gdrev tanimini okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda vyerine
getirmeyi kabul ediyorum.

ONAYLAYAN

Sileyman DUMANLAR
Sube Miidiirii
08.08.2025

Hasan Hiiseyin OZTURK
Daire Bagkani
08.08.2025




KUTAHYA DUMLUPINAR UNIiVERSITESI
STRATEJi GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI

PERSOREESH GaliFiimg PoimBaskanhgr

‘gg‘%@g&g 1DPU' Yayn Tarihi:

Web Sayfasi Linki:

[Turkcelx]ingilizce]

HesnanaliA Mapovigy Ay/Yil: _ [08.2025

Ergin SUVEYDAS

Gorev/Kadro Unvani

Mali Hizmetler Uzmani

Baglh Oldugu Yonetici

Mehmet TURK

Vekalet Edecek Personel

Orhan AVCI

Temel Gorev Ve Sorumluluklari

Vergi Beyannamelerini(KDV1,KDV2, Muhtasar vs.)

tahakkuk ettirmek ve ddemelerini yapmak

Kesin Hesabi hazirlamak

Nakit Akis Tablosunu hazirlamak

Avukatlik vekalet Ucretlerine iligkin is ve islemler
Hukuk Musavirligi

Maas Odemeleri

SGK kesenek 6demeleri

Ek Ders Odemeleri

Yolluklar

On mali kontrol islemleri

Satin alma

ihale ve hak edis evraklarina ait is ve islemler
Emanet ve diger her tarli 6deme islemlerini yapmak

Muhasebe Yetkilisine yardim etmek
Daire baskanin verecegi diger gorevleri yapmak

Gorev igin Gerekli Beceri ve
Yetenekler

YVVVVYVYYVYYVVY

Bilgisayar ve internet kullanimi
Mevzuat bilgisi

Analiz yapabilme

Sorun ¢bzme

Ekip calismasina uyum

Muhakeme yapabilme

Sonug odakli olma

iletisim kurabilme ve ifade edebilme
Yeniliklere agik

Gérevi lle ilgili Mevzuatlar

5018 Sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrollii Kanunu
657 sayili Devlet Memurlari Kanunu

2547 sayill YUksekdgretim Kanunu

Kamu On Mali Kontrol Yénetmeligi

Kamu i¢ Kontrol Yénetmeligi

4734 sayili Kamu ihale Kanunu

4735 sayili Kamu Ihale Sézlesmeleri Kanunu
6245 sayili Harcirah Kanunu

3065 Sayil Katma Deger Vergisi Kanunu
Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi

Strateji Gelistirme Birimlerinin Calisma Usul ve Esaslari

Hakkinda Yonetmelik




Diger Gérevlerle lligkisi

Universite harcama birimleri ile koordinasyon icinde olma

Bu dokiimanda aciklanan gérev tanimini
okudum. Gorevimi burada belirtilen
kapsamda yerine getirmeyi  kabul
ediyorum.

ONAYLAYAN

Ergin SUVEYDAS
Mali Hizmetler Uzmani
08.08.2025

Hasan Hiiseyin OZTURK
Daire Bagkani
08.08.2025




KUTAHYA DUMLUPINAR UNIVERSITESI
STRATEJi GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI

PERSONEL GOREV TANIM FORMU

Dok. Kodu: KDPU.
SGDB.FR.001

Yayin Tarihi:

21.05.2025

Revizyon i e 1202...
Tarihi:

Web Sayfasi Linki:

Tiirkge anilizce

Kontroliin Yapildigi Ay/Yil:

05.2025

Birim Adi

Strateji Geligtirme Daire Baskanhgi

Alt Birim Adi

i¢ Kontrol ve On Mali Kontrol Sube Miidiirliigii/Biitge ve Performans Sube

Miidiirltig i

Personel Adi Soyadi

Sezen GUR AYDENIz

Gorev/Kadro Unvani

Mali Hizmetler Uzmani

Bagl Oldugu Yonetici

ilyas AKYOL

Vekalet Edecek Personel

Mustafa GUMUS

Temel Gorev Ve Sorumluluklari

idare ve birim bazinda i¢ Kontrol Sistemi ile ilgili galigmalar yapmak
Kalite Dokiimantasyon is ve islemleri

Biitce is ve islemler

Stratejik Plan Koordinasyon

Raporlamalar

Birim web sayfasinin kontrolu

Daire bagkanin verecedi diger gorevleri yapmak

Gorev igin Gerekli Beceri ve
Yetenekler

VVVVVVVYVYY®®® e o oo

Bilgisayar ve internet kullanimi
Mevzuat bilgisi

Analiz yapabilme

Sorun ¢ézme

Ekip calismasina uyum

Muhakeme yapabilme

Sonug odakli olma

iletisim kurabilme ve ifade edebilme
Yeniliklere acik

Gérevi lle ilgili Mevzuatlar

5018 Sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrollii Kanunu

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu

2547 sayili Yuksekogretim Kanunu

Yil Merkezi Yénetim Butce Kanunu

Kamu ¢ Kontrol Yénetmeligi

Kamu On Mali Kontrol Yénetmeligi

Kamu idarelt_arince Hazirlanacak Stratejik Planlar Ve Performans
Programlari lle Faaliyet Raporlarina lliskin Usul Ve Esaslar Hakkinda
Yoénetmelik

Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi

Strateji Gelistirme Birimlerinin Calisma Usul ve Esaslari Hakkinda
Yonetmelik




Diger Gérevlerle lligkisi Universite harcama birimleri ile koordinasyon iginde olma

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum. Goérevimi burada

belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum. ONAYLAYAN

Hasan Hiiseyin O0ZTURK
Daire Bagkani
21.05.2025

Sezen GUR AYDENIzZ
Mali Hizmetler Uzmani
21.05.2025




KUTAHYA DUMLUPINAR UNIVERSITESI
STRATEJi GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI

PERSONEL GOREV TANIM FORMU

Dok. Kodu: KDPU. Yayin Tarihi:
SGDB.FR.001

21.05.2025 | Revizyon el ennn /202....
Tarihi:

Web Sayfasi Linki:

Tiirkge [anilizce

Kontroliin Yapildigi Ay/Yil:  [05.2025

Birim Adi

Strateji Gelistirme Daire Bagkanhgi

Alt Birim Adi

Muhasebe ve Kesin Hesap Sube Midiirliigii

Personel Adi Soyadi

Giilsah SARISIN

Gorev/Kadro Unvani

Sef

Bagl Oldugu Yonetici

ilyas AKYOL

Vekalet Edecek Personel

Goksun DAGDEVIREN

Temel Gorev Ve Sorumluluklari

Saglik Kiiltir ve Spor Daire Bagkanlgi,

Fen Edebiyat Fakdltesi,

Emet Meslek Yiksekokulu,

e Enformatik Bolim Bagkanhgi’nin;

Maas Odemeleri

SGK kesenek ddemeleri

Ek Ders Odemeleri

Yolluklar

On mali kontrol iglemleri

Satin alma

ihale ve hak edis evraklarina ait is ve islemler

Emanet ve diger her tlirli 6deme iglemlerini

yapmak

e Daire baskanin verecegi diger gorevleri
yapmak

Gorev igin Gerekli Beceri ve Yetenekler

Bilgisayar ve internet kullanimi
Mevzuat bilgisi

Analiz yapabilme

Sorun ¢ézme

Ekip galismasina uyum

Muhakeme yapabilme

Sonug odakli olma

iletisim kurabilme ve ifade edebilme
Yeniliklere acik

VVVVVYVVYY




Gorevi ile ilgili Mevzuatlar

5018 Sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontroli
Kanunu

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu
2547 sayili Yuksekogretim Kanunu
Kamu On Mali Kontrol Yénetmeligi

4734 sayill Kamu ihale Kanunu

4735 sayil Kamu ihale Sézlesmeleri
Kanunu

6245 sayili Harcirah Kanunu

Merkezi Yénetim Muhasebe Yénetmeligi
Strateji Gelistirme Birimlerinin Calisma
Usul ve Esaslari Hakkinda Yoénetmelik

Diger Gorevlerle iligkisi

Universite harcama birimleri ile koordinasyon iginde
olma

Bu dokimanda aciklanan goérev tanimini okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi
kabul ediyorum.

ONAYLAYAN

Giilsah SARISIN

Sef
21.05.2025

Hasan Hiiseyin OZTURK
Daire Bagkani
21.05.2025




KUTAHYA DUMLUPINAR UNIVERSITESI
STRATEJi GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI

PERSONEL GOREV TANIM FORMU

Dok. Kodu: KDPU. Yayin Tarihi:
SGDB.FR.001

08.08.2025

Revizyon e nnn /202...
Tarihi:

Web Sayfasi Linki:

[Tiirkgelx|ingilizce]

Kontroliin Yapildigi Ay/Yil:  108.2025

Birim Adi

Strateji Geligtirme Daire Bagkanhgi

Alt Birim Adi

Muhasebe ve Kesin Hesap Sube Midiirliigii

Personel Adi Soyadi

Atadan Egemen DOLEK

Gorev/Kadro Unvani

Bilgisayar igletmeni

Bagl Oldugu Yonetici

Sileyman DUMANLAR

Vekalet Edecek Personel

Haseyin MERMERKAYA

Temel Gorev Ve Sorumluluklari

icra Islemlerinin Tahakkuk, Takip ve Tahsilat is
ve islemleri

Gayrimenkullerin Kira ve irtifak Hakki Gelirleri
ile Benzeri Gelirler Takipli Alacaklara iligkin is
ve islemler,

Egitim Fakultesi

Yabanci Diller Yuksekokulu

Hisarcik Meslek Yuksekokulu

Maas Odemeleri

SGK kesenek 6demeleri

Ek Ders Odemeleri

Yolluklar

On mali kontrol islemleri

Satin alma

ihale ve hak edis evraklarina ait is ve islemler
Emanet ve diger her tarli ddeme iglemlerini
yapmak

Daire baskanin verecegi diger gorevleri
yapmak

Gorev igin Gerekli Beceri ve Yetenekler

VVVVVVVYVY

Bilgisayar ve internet kullanimi
Mevzuat bilgisi

Analiz yapabilme

Sorun ¢ézme

Ekip calismasina uyum

Muhakeme yapabilme

Sonug odakli olma

iletisim kurabilme ve ifade edebilme
Yeniliklere acik




Gorevi ile ilgili Mevzuatlar

5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrolii Kanunu
657 sayili Devlet Memurlari Kanunu

2547 sayili YUuksekogretim Kanunu

Kamu On Mali Kontrol Yénetmeligi

4734 sayili Kamu ihale Kanunu

4735 sayill Kamu ihale Sézlesmeleri Kanunu
6245 sayili Harcirah Kanunu

2004 sayil icra ve iflas Kanunu

Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi
Strateji Gelistirme Birimlerinin Calisma Usul ve
Esaslari Hakkinda Yénetmelik

Diger Gorevlerle iliskisi

Universite harcama birimleri ile koordinasyon iginde
olma

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine
getirmeyi kabul ediyorum.

ONAYLAYAN

Atadan Egemen DOLEK
Bilgisayar Igletmeni
08.08.2025

Hasan Hiiseyin OZTURK
Daire Bagkani
08.08.2025




KUTAHYA DUMLUPINAR UNIVERSITESI
STRATEJi GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI

PERSONEL GOREV TANIM FORMU

Dok. Kodu: KDPU. Yayin Tarihi: |08.08.2025 Revizyon wenidnnnn /202....
SGDB.FR.001 Tarihi:

Web Sayfasi Linki: Tiirkgelx [ingilizce
Kontroliin Yapildigi Ay/Yil: 08.2025

Birim Adi

Strateji Gelistirme Daire Bagkanhgi

Alt Birim Adi

Muhasebe ve Kesin Hesap Sube Midiirliigii

Personel Adi Soyadi

Ahmet GALIS

Gorev/Kadro Unvani

Bilgisayar igletmeni

Bagl Oldugu Yonetici

Mehmet TURK

Vekalet Edecek Personel

Harun KIS

Temel Gorev Ve Sorumluluklari

e ¢ Denetim Birim Bagkanhgi

Maas Odemeleri

SGK kesenek édemeleri

Ek Ders Odemeleri

Yolluklar

On mali kontrol islemleri

Satin alma

ihale ve hak edis evraklarina ait is ve islemler

Emanet ve diger her tarli 6deme iglemlerini

yapmak

o Arsiv Hizmetlerini ylrGtmek

o Posta ile ilgili is ve islemleri yapmak

e Gelen Evrak kaydini yapmak

o Daire baskanin verecegi diger gorevleri
yapmak

Gorev igin Gerekli Beceri ve Yetenekler

Bilgisayar ve internet kullanimi
Mevzuat bilgisi

Analiz yapabilme

Sorun ¢bzme

Ekip calismasina uyum

Muhakeme yapabilme

Sonug odakli olma

iletisim kurabilme ve ifade edebilme
Yeniliklere acik

VVVVVVVYY




Gorevi ile ilgili Mevzuatlar

e 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontroli
Kanunu

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu

2547 sayili Yuksekogretim Kanunu

Kamu On Mali Kontrol Yénetmeligi

6245 sayili Harcirah Kanunu

Devlet Arsiv Hizmetleri Yonetmeligi

Merkezi Yénetim Muhasebe Yénetmeligi
Strateji Gelistirme Birimlerinin Calisma Usul ve
Esaslari Hakkinda Y6énetmelik

Diger Gorevlerle iliskisi

Universite harcama birimleri ile koordinasyon iginde olma

Bu dokimanda agiklanan goérev tanimini okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi
kabul ediyorum.

ONAYLAYAN

Ahmet CALIS
Bilgisayar Isletmeni
08.08.2025

Hasan Hiiseyin O0ZTURK
Daire Bagkani
08.08.2025




KUTAHYA DUMLUPINAR UNIVERSITESI
STRATEJi GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI

PERSONEL GOREV TANIM FORMU

Dok. Kodu: KDPU. Yayin Tarihi: | 21.05.2025 | Revizyon weeiden. /202....
SGDB.FR.001 Tarihi:
Web Sayfasi Linki: Tiirkgelx [ingilizce
Kontroliin Yapildigi Ay/Yil:  |05.2025
Birim Adi Strateji Gelistirme Daire Baskanlhgi
Alt Birim Adi Muhasebe ve Kesin Hesap Sube Midiirliigii
Personel Adi Soyadi Goksun DAGDEVIREN
Gorev/Kadro Unvani Bilgisayar igletmeni
Bagh Oldugu Yénetici ilyas AKYOL
Vekalet Edecek Personel Glulsah SARISIN
e Strateji Gelistirme Daire Baskanhg,
e Bilgi islem Daire Baskanligi
e Mduhendislik Fakdltesi,
o Altintas Meslek Yiksekokulu

Temel Gorev Ve Sorumluluklari

Domanig Meslek YUlksekokulu

Maas Odemeleri

SGK kesenek 6demeleri

Ek Ders Odemeleri

Yolluklar

On mali kontrol iglemleri

Satin alma

ihale ve hak edis evraklarina ait is ve islemler
Emanet ve diger her turli 6deme islemlerini yapmak

Kidem Tazminati Kargiliklarina ait is ve islemleri
Oyp, doktora bursu, lisans bursu ig ve iglemleri
Daire baskanin verecegi diger gorevleri yapmak

Gorev igin Gerekli Beceri ve Yetenekler

VVVVVVYVYVYYVY

Bilgisayar ve internet kullanimi
Mevzuat bilgisi

Analiz yapabilme

Sorun ¢ézme

Ekip ¢alismasina uyum

Muhakeme yapabilme

Sonug odakl olma

iletisim kurabilme ve ifade edebilme
Yeniliklere agik




Gorevi ile ilgili Mevzuatlar

5018 Sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrollii Kanunu
657 sayili Devlet Memurlari Kanunu

2547 sayill YUuksekogretim Kanunu

Kamu On Mali Kontrol Yénetmeligi

4734 sayili Kamu ihale Kanunu

4735 sayili Kamu ihale Sézlesmeleri Kanunu
6245 sayili Harcirah Kanunu

Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi
Strateji Gelistirme Birimlerinin Calisma Usul ve
Esaslari Hakkinda Ydénetmelik

Diger Gorevlerle iliskisi

Universite harcama birimleri ile koordinasyon iginde olma

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum.
Gorevimi burada belirtlen kapsamda yerine
getirmeyi kabul ediyorum.

ONAYLAYAN

Goksun DAGDEViREN
Bilgisayar Igletmeni
21.05.2025

Hasan Hiiseyin O0ZTURK
Daire Bagkani
21.05.2025




KUTAHYA DUMLUPINAR UNIVERSITESI
STRATEJi GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI

PERSONEL GOREV TANIM FORMU

Dok. Kodu: KDPU. | Yayin Tarihi: | 26.05.2025 | Revizyon et /202....

SGDB.FR.001

Tarihi:

Web Sayfasi Linki:

Tiirkgelx [ingilizce

Kontroliin Yapildigi Ay/Y1l:{05.2025

Birim Adi

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi

Alt Birim Adi

Muhasebe ve Kesin Hesap Sube Midiirliigii

Personel Adi Soyadi

Hilya SOLMAZ

Gorev/Kadro Unvani

Bilgisayar igletmeni

Baglh Oldugu Yonetici

Sileyman DUMANLAR

Vekalet Edecek Personel

Harun KIS

Temel Gorev Ve Sorumluluklar

Spor Bilimleri Fakultesi

Guzel Sanatlar Fakultesi

Kltahya Guzel Sanatlar Meslek Yiiksekokulu
Klatahya Teknik Bilimler Meslek Yuksekokulu
Kitahya Sosyal Bilimler Meslek YUksekokulu
Pazarlar Meslek Ylksekokulu

Cavdar Hisar Meslek YUksekokulu

e Saphane Meslek Yiiksekokulu

Maas Odemeleri

SGK kesenek 6demeleri

Ek Ders Odemeleri

Yolluklar

On mali kontrol islemleri

Satin alma

ihale ve hak edis evraklarina ait is ve islemler
Emanet ve diger her tirli ddeme iglemlerini
yapmak

e Daire baskanin verecegi diger gorevleri
yapmak

Gorev igin Gerekli Beceri ve Yetenekler

Bilgisayar ve internet kullanimi
Mevzuat bilgisi

Analiz yapabilme

Sorun ¢bzme

Ekip calismasina uyum

Muhakeme yapabilme

Sonug odakli olma

iletisim kurabilme ve ifade edebilme
Yeniliklere agik

VVVVVVVVY




Gorevi ile ilgili Mevzuatlar

5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontroli
Kanunu

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu

2547 sayill YUuksekogretim Kanunu

Kamu On Mali Kontrol Yénetmeligi

4734 sayili Kamu ihale Kanunu

4735 sayili Kamu ihale Sézlesmeleri Kanunu
6245 sayili Harcirah Kanunu

Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi
Strateji Gelistirme Birimlerinin Calisma Usul
ve Esaslari Hakkinda Yonetmelik

Diger Gorevlerle iligkisi

Universite harcama birimleri ile koordinasyon iginde
olma

Bu dokimanda agiklanan gérev tanimini
okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda
yerine getirmeyi kabul ediyorum.

ONAYLAYAN

Hilya SOLMAZ
Bilgisayar Isletmeni
26.05.2025

Hasan Hiiseyin O0ZTURK
Daire Bagkani
26.05.2025




KUTAHYA DUMLUPINAR UNIVERSITESI
STRATEJi GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI

PERSONEL GOREV TANIM FORMU

Dok. Kodu: KDPU. Yayin Tarihi: | 26.05.2025 | Revizyon weridnnnn /202...
SGDB.FR.001 Tarihi:
Web Sayfasi Linki: Tiirkgex [ingilizce

Kontroliin Yapildigi Ay/Yil: [05.2025

Birim Adi

Strateji Gelistirme Daire Baskanligi

Alt Birim Adi

Muhasebe ve Kesin Hesap Sube Midiirliigii

Personel Adi Soyadi

Hiiseyin MERMERKAYA

Gorev/Kadro Unvani

Bilgisayar igletmeni

Bagl Oldugu Yonetici

Sileyman DUMANLAR

Vekalet Edecek Personel

A. Egemen DOLEK

Temel Gorev Ve Sorumluluklari

e Kisilerden Alacaklar Tahakkuk, Takip ve Tahsilat
is ve iglemleri

¢ SGDB'nin kullandigi otomasyon sistemlerinde
yetkilendirme ve destek hizmetlerini yuratmek

e Lisansustl Egitim Enstitlsu

e Iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi

e ilahiyat Fakdltesi

Maas Odemeleri

SGK kesenek ddemeleri

Ek Ders Odemeleri

Yolluklar

On mali kontrol islemleri

Satin alma

ihale ve hak edis evraklarina ait is ve islemler

Emanet ve diger her tirli 6deme islemlerini yapmak

e Strateji Gelistirme Daire Baskanhginin Mutemetligi

e Daire baskanin verecegi diger gorevleri yapmak

Gorev igin Gerekli Beceri ve Yetenekler

Bilgisayar ve internet kullanimi
Mevzuat bilgisi

Analiz yapabilme

Sorun ¢bzme

Ekip calismasina uyum

Muhakeme yapabilme

Sonug odakli olma

iletisim kurabilme ve ifade edebilme
Yeniliklere agik

VVVVYVYYVYYVYYVYY




Gorevi ile ilgili Mevzuatlar

5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrolii Kanunu
657 sayili Devlet Memurlari Kanunu

2547 sayili YUuksekogretim Kanunu

Kamu On Mali Kontrol Yénetmeligi

4734 sayili Kamu ihale Kanunu

4735 sayill Kamu ihale Sézlesmeleri Kanunu
6245 sayili Harcirah Kanunu

6098 sayili Borglar Kanunu

Kamu Zararlarinin Tahsiline iliskin Usul ve Esaslar
Merkezi Yénetim Muhasebe Yénetmeligi
Strateji Gelistirme Birimlerinin Calisma Usul ve
Esaslari Hakkinda Ydénetmelik

Diger Gorevlerle iliskisi

Universite harcama birimleri ile koordinasyon iginde olma

Bu dokimanda acgiklanan gbérev tanimini
okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda
yerine getirmeyi kabul ediyorum.

ONAYLAYAN

Hiseyin MERMERKAYA
Bilgisayar Igletmeni
26.05.2025

Hasan Hiiseyin OZTURK
Daire Bagkani
26.05.2025




KUTAHYA DUMLUPINAR UNIVERSITESI
STRATEJi GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI

PERSONEL GOREV TANIM FORMU

Dok. Kodu: KDPU. | Yayin Tarihi: | 26.05.2025 | Revizyon et /202....
SGDB.FR.001 Tarihi:
Web Sayfasi Linki: Tiirkgex [ingilizce
Kontroliin Yapildigi Ay/Y1l:{05.2025
Birim Adi Strateji Gelistirme Daire Bagkanhgi
Alt Birim Adi Muhasebe ve Kesin Hesap Sube Midiirliigii
Personel Adi Soyadi Kadriye SARAGOGLU
Gorev/Kadro Unvani Bilgisayar igletmeni
Baglh Oldugu Yonetici Sileyman DUMANLAR
Vekalet Edecek Personel Glulsah SARISIN
o Ogrenci Staj Ucretlerine iligkin igsizlik Fonu
Katki tutarlarinin 6denmesine iligkin is ve
islemleri yapmak
e Mimarlk Fakiltesi,
e Kuitiphane Dokimantasyon Daire Bagkanligi,
e Ogrenci Isleri Daire Bagkanhg!
e Personel Daire Bagkanhgi
e Uygulamali Bilimler Fakultesi

Temel Gorev Ve Sorumluluklar

Dumlupinar Meslek Yuksekokulu

Maas Odemeleri

SGK kesenek 6demeleri

Ek Ders Odemeleri

Yolluklar

On mali kontrol islemleri

Satin alma

ihale ve hak edis evraklarina ait is ve islemler
Emanet ve diger her tarli 6deme iglemlerini
yapmak

Daire baskanin verecegi diger gorevleri
yapmak

Gorev igin Gerekli Beceri ve Yetenekler

VVVVVVVVY

Bilgisayar ve internet kullanimi
Mevzuat bilgisi

Analiz yapabilme

Sorun ¢ézme

Ekip calismasina uyum

Muhakeme yapabilme

Sonug odakli olma

iletisim kurabilme ve ifade edebilme
Yeniliklere acik




5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrolii Kanunu
657 sayili Devlet Memurlari Kanunu

2547 sayili YUuksekogretim Kanunu

Kamu On Mali Kontrol Yénetmeligi

4734 sayili Kamu ihale Kanunu

4735 sayill Kamu ihale Sézlesmeleri Kanunu
6245 sayili Harcirah Kanunu

Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi
Strateji Gelistirme Birimlerinin Calisma Usul ve
Esaslari Hakkinda Yoénetmelik

e 3308 Sayili Mesleki Egitim Kanunu

Gorevi ile ilgili Mevzuatlar

Universite harcama birimleri ile koordinasyon iginde

Diger Gorevlerle lligkisi olma

Bu dokimanda agiklanan goérev tanimini
okudum. Goérevimi burada belirtilen kapsamda ONAYLAYAN
yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Hasan Hiiseyin OZTURK
Daire Bagkani
26.05.2025

Kadriye SARAGOGLU
Bilgisayar Igletmeni
26.05.2025




KUTAHYA DUMLUPINAR UNIVERSITESI

STRATEJi GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI

PERSONEL GOREV TANIM FORMU

Dok. Kodu: KDPU. Yayin Tarihi:
SGDB.FR.001

21.05.2025
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Tarihi:

Web Sayfasi Linki:

Tiirkg|x [ingilizc]
e e

Kontroliin Yapildigi Ay/Yil:  105.2025

Birim Adi

Strateji Gelistirme Daire Baskanligi

Alt Birim Adi

Muhasebe ve Kesin Hesap Sube Midiirliigii

Personel Adi Soyadi

Murat DEMIR

Gorev/Kadro Unvani

Bilgisayar igletmeni

Bagl Oldugu Yonetici

Mehmet TURK

Vekalet Edecek Personel

A. Egemen DOLEK

Temel Gorev Ve Sorumluluklari

Proje 6zel hesaplarinin takibi ve ddemelerini
yapmak (Bap, Tubitak,Erasmus,Mevlana)
Strateji Gelistirme Daire Bagkanhgina ait
tasinir islemleri

Personel ile ilgili yazigmalar (Saglik raporu,
atama, nakil vs.)

is saghigi ve glvenligi ile ilgili is ve islemler
Evrak kaydi

Daire baskanin verecegi diger gérevleri
yapmak

» Bilgisayar ve internet kullanimi
» Mevzuat bilgisi
» Analiz yapabilme
» Sorun ¢cb6zme
Gorev igin Gerekli Beceri ve Yetenekler ; Eﬁﬁ:@ﬁg?’:;:bﬂﬁg
» Sonug odakli olma
> lletisim kurabilme ve ifade edebilme
» Yeniliklere acik
e 5018 Sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontroli
Kanunu
e 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu
o 2547 sayili Yuksekdgretim Kanunu
e Kamu On Mali Kontrol Yénetmeligi
Gorevi lle ilgili Mevzuatlar * 6245 sayili Harcirah Kanunu
o Yiuksekogretim Kurumlari Bilimsel Arastirma
Projeleri Hakkinda Ydnetmelik
e Tasinir Mal Yonetmeligi
o Merkezi Yonetim Muhasebe Yo6netmeligi

Strateji Gelistirme Birimlerinin Calisma Usul
ve Esaslari Hakkinda Yoénetmelik




Diger Gorevlerle iliskisi

Universite harcama birimleri ile koordinasyon iginde olma

Bu dokimanda agiklanan goérev tanimini okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi
kabul ediyorum.

ONAYLAYAN

Murat DEMIR
Bilgisayar Igletmeni
26.05.2025

Hasan Hiiseyin OZTURK
Daire Bagkani
26.05.2025




KUTAHYA DUMLUPINAR UNIVERSITESI
STRATEJi GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI

PERSONEL GOREV TANIM FORMU

Dok. Kodu: KDPU. Yayin Tarihi: |271.05.2025 | Revizyon weridnnnn /202...
SGDB.FR.001 Tarihi:
Web Sayfasi Linki: Tiirkge [x [ingilizce

Kontroliin Yapildigi Ay/Yil:  |05.2025

Birim Adi Strateji Gelistirme Daire Bagkanhgi

Alt Birim Adi Biitce ve Performans Sube Miidiirliigii/Muhasebe ve Kesin Hesap Sube Midiirliigii
Personel Adi T

Soyadi Mustafa GUMUS

Gorev/Kadro Bilgisayar isletmeni

Unvani gisayar Ig

Bagl Oldugu ;

Yénetici llyas AKYOL

Vekalet Edecek Sezen GUR AYDENIZ

Personel

e Biitce is ve islemler

e Yapi Igleri ve Teknik Daire Bagkanhdr'na ait;
Maas Odemeleri

SGK kesenek 6demeleri

Yolluklar

On mali kontrol islemleri

Satin alma

Emanet 6demeleri

ihale ve hak edis evraklarina ait is ve islemler

e Raporlamalar

Tasarruf Tedbirleri Bilgi Sistemi

Birim web sayfasinin kontrolu

Kamu Yatirimlari Bilgi Sistemi Veri Girigleri (Kaya)
il Yatiim Takip Sistemi Veri Girisi (ilyas)

Daire bagkanin verecedi diger gorevleri yapmak

Temel Gorev Ve
Sorumluluklari

Bilgisayar ve internet kullanimi
Mevzuat bilgisi

Analiz yapabilme

Sorun ¢bézme

Ekip galismasina uyum

Muhakeme yapabilme

Sonug odakli olma

iletisim kurabilme ve ifade edebilme
Yeniliklere agik

Gorev igin Gerekli
Beceri ve
Yetenekler

VVVVVVVVYYy|® ® e ¢




Gorevi lle llgili
Mevzuatlar

Yili Merkezi Yo6netim Bltce Kanunu

5018 Sayili Kamu Mali Yoénetimi ve Kontroli Kanunu
657 sayili Devlet Memurlari Kanunu

2547 sayili Yiksekogretim Kanunu

4734 sayili Kamu ihale Kanunu

4735 sayili Kamu ihale Sézlesmeleri Kanunu
6245 sayili Harcirah Kanunu

Kamu On Mali Kontrol Yénetmeligi

Kamu idarelc_arince Hazirlanacak Stratejik Planlar Ve Performans Programlari ile Faaliyet
Raporlarina lliskin Usul Ve Esaslar Hakkinda Ydnetmelik

Merkezi Yonetim Muhasebe Yodnetmeligi
o Strateji Gelistirme Birimlerinin Calisma Usul ve Esaslari Hakkinda Yonetmelik

Diger Gorevlerle
lligkisi

Universite harcama birimleri ile koordinasyon iginde olma

Bu dokimanda agiklanan goérev tanimini okudum.

Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi ONAYLAYAN

kabul ediyorum.

Mustafa GUMUS
Bilgisayar Isletmeni
21.05.2025

Hasan Hiiseyin OZTURK
Daire Bagkani
21.05.2025




KUTAHYA DUMLUPINAR UNIVERSITESI
STRATEJi GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI

PERSONEL GOREV TANIM FORMU

Dok. Kodu: KDPU. Yayin Tarihi: | 26.05.2025 | Revizyon wenidnnnn /202....
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Kontroliin Yapildigi Ay/Yil:  |05.2025

Birim Adi Strateji Geligtirme Daire Bagkanlig

Alt Birim Adi Muhasebe ve Kesin Hesap Sube Midiirliigii
Personel Adi Soyadi Mustafa VERGILI

Gorev/Kadro Unvani Bilgisayar igletmeni

Bagh Oldugu Yénetici ilyas AKYOL

Vekalet Edecek Personel A. Egemen DOLEK

o Kurum tasinir konsolide is ve iglemlerini ylritmek
Temel Gorev Ve Sorumluluklan e Daire bagkanin verecegi diger gbrevleri yapmak

Bilgisayar ve internet kullanimi
Mevzuat bilgisi

Analiz yapabilme

Sorun ¢bézme

Ekip galismasina uyum

Muhakeme yapabilme

Sonug odakl olma

iletisim kurabilme ve ifade edebilme
Yeniliklere agik

Gorev igin Gerekli Beceri ve Yetenekler

VVVVVYVYVVY

5018 Sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontroli Kanunu
657 sayili Devlet Memurlari Kanunu

2547 sayili Yuksekogretim Kanunu

Kamu On Mali Kontrol Yonetmeligi

4734 sayili Kamu ihale Kanunu

4735 sayili Kamu Ihale Sézlesmeleri Kanunu
Tasinir Mal Yonetmeligi

Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi
Strateji Gelistirme Birimlerinin Calisma Usul ve
Esaslari Hakkinda Yonetmelik

Gérevi lle ilgili Mevzuatlar

Diger Gorevlerle iligkisi Universite harcama birimleri ile koordinasyon iginde olma

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum.
Gorevimi burada belirtlen kapsamda yerine ONAYLAYAN
getirmeyi kabul ediyorum.




Hasan Hiiseyin OZTURK
Daire Bagkani
26.05.2025

Mustafa VERGILI
Bilgisayar Igletmeni
26.05.2025




KUTAHYA DUMLUPINAR UNIVERSITESI
STRATEJi GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI

PERSONEL GOREV TANIM FORMU
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Birim Adi Strateji Gelistirme Daire Bagkanhgi

Alt Birim Adi Muhasebe ve Kesin Hesap Sube Midiirliigii
Personel Adi Soyadi Nihat GOKGE

Gorev/Kadro Unvani Veznedar

Baglh Oldugu Yonetici Mehmet TURK

Vekalet Edecek Personel Murat DEMIR

o Katki payi 6grenim Ucreti gelirleri ve iadeleri-6zel 6grenci
gelir ve iadelerine ait is ve iglemleri,

e Banka ve kasa tahsilatlarina iligkin islemleri,

Temel Gorev Ve Sorumluluklari e Diger red ve iadeleri,

Teminat mektuplari, kefalet senetleri ve nakdi teminatlara

ait islemleri,

Daire baskanin verecegi diger gérevleri yapmak

> Bilgisayar ve internet kullanimi
» Mevzuat bilgisi
» Analiz yapabilme
» Sorun ¢bézme
Gorev igin Gerekli Beceri ve Yetenekler > Ekip calismasina dyum
» Muhakeme yapabilme
» Sonug odakl olma
> lletisim kurabilme ve ifade edebilme
» Yeniliklere agik
e 5018 Sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrolii Kanunu
e 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu
o 2547 sayili Yuksekdgretim Kanunu
Goérevi ile ilgili Mevzuatlar e 4734 sayili Kamu ihale Kanunu
o Merkezi Yonetim Muhasebe Yo6netmeligi
e Strateji Geligtirme Birimlerinin Calisma Usul ve

Esaslari Hakkinda Yonetmelik

Diger Gorevlerle iligkisi Universite harcama birimleri ile koordinasyon iginde olma




Bu dokimanda aciklanan goérev tanimini
okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda ONAYLAYAN
yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Hasan Hiiseyin OZTURK
Daire Bagkani
21.05.2025

Nihat GOKGE
Veznedar
21.05.2025




KUTAHYA DUMLUPINAR UNIVERSITESI
STRATEJi GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI

PERSONEL GOREV TANIM FORMU

Dok. Kodu: KDPU. | Yayin Tarihi:| 26.05.2025 | Revizyon weed e /202....
SGDB.FR.001 Tarihi:

Web Sayfasi Linki: Tiirkgelx[ingilizce
Kontroliin Yapildigi 05.2025

Ay/Yil:

Birim Ad Strateji Geligtirme Daire Bagkanhgi
Alt Birim Adi Muhasebe ve Kesin Hesap Sube Midiirliigii
Personel Adi Soyadi Orhan AVCI

Gorev/Kadro Unvani Bilgisayar igletmeni

Bagh Oldugu Yénetici ilyas AKYOL

Vekalet Edecek Personel Hiseyin MERMERKAYA

e Vergi Beyannamelerini(KDV1,KDV2, Muhtasar vs.)
tahakkuk ettirmek ve 6demelerini yapmak

e Bireysel Emeklilik sistemine iligkin is ve iglemleri

yapmak, yapilan kesintilere ait ddemeleri

gerceklestirmek

idari ve Mali isler Daire Bagskanhgi

Rektorlik(Genel Sekreterlik)

Rektorlik (Ozel Kalem)

e Aslanapa Meslek Yiksekokulu

Temel Gorev Ve Sorumluluklari Maas Odemeleri

SGK kesenek ddemeleri

Ek Ders Odemeleri

Yolluklar

On mali kontrol islemleri

Satin alma

ihale ve hak edis evraklarina ait is ve islemler

Emanet ve diger her turli 6deme iglemlerini yapmak

e Daire baskanin verecegi diger gorevleri yapmak

Bilgisayar ve internet kullanimi
Mevzuat bilgisi

Analiz yapabilme

Sorun ¢ézme

Ekip calismasina uyum

Muhakeme yapabilme

Sonug odakli olma

iletisim kurabilme ve ifade edebilme
Yeniliklere acik

Gorev igin Gerekli Beceri ve Yetenekler

VVVVVVVVY




Gorevi ile ilgili Mevzuatlar

5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrolii Kanunu
657 sayili Devlet Memurlari Kanunu

2547 sayili YUuksekogretim Kanunu

Kamu On Mali Kontrol Yénetmeligi

4734 sayili Kamu ihale Kanunu

4735 sayill Kamu ihale Sézlesmeleri Kanunu
6245 sayili Harcirah Kanunu

3065 Sayili Katma Deger Vergisi Kanunu
Bireysel Emeklilik Tasarruf Ve Yatirim Sistemi
Kanununda Degisiklik Yapilmasina Dair Kanun
Merkezi Yénetim Muhasebe Yénetmeligi

e Strateji Geligtirme Birimlerinin Calisma Usul ve
Esaslari Hakkinda Ydénetmelik

Diger Gorevlerle lligkisi

Universite harcama birimleri ile koordinasyon iginde olma

Bu dokiimanda agiklanan goérev tanimini
okudum. Gorevimi burada belirtilen
kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

ONAYLAYAN

Orhan AVCI
Bilgisayar Isletmeni
26.05.2025

Hasan Hiiseyin OZTURK
Daire Bagkani
26.05.2025




KUTAHYA DUMLUPINAR UNIVERSITESI
STRATEJi GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI

PERSONEL GOREV TANIM FORMU

Dok. Kodu: KDPU. Yayin Tarihi: | 26.05.2025 | Revizyon weridnnnn /202...
SGDB.FR.001 Tarihi:
Web Sayfasi Linki: Tiirkgelx [ingilizce

Kontroliin Yapildigi Ay/Yil: [05.2025

Birim Adi Strateji Geligtirme Daire Bagkanhgi
Alt Birim Adi Muhasebe ve Kesin Hesap Sube Midiirliigii
Personel Adi Soyadi Harun KIS

Gorev/Kadro Unvani Hizmetli

Baglh Oldugu Yonetici

Sileyman DUMANLAR

Vekalet Edecek Personel

Hilya SOLMAZ

Temel Gorev Ve Sorumluluklari

o Kefalet sandigina ait maastan yapilan kesintilerin
emanet ddemelerini yapmak,

¢ Sendikalara ait maastan yapilan kesintilerin

emanet 6demelerini yapmak,

Simav Teknoloji Fakultesi,

Simav Teknik Egitim Fakultesi,

Tavsanl Uygulamal Bilimler Fakultesi,

Tavsanl Meslek Yuksekokulu,

Gediz Meslek Yuksekokulu,

Simav Meslek Yuksekokulu,

e Zoonozlar Arastirma ve Uygulama Merkezi

Maas Odemeleri

SGK kesenek 6demeleri

Ek Ders Odemeleri

Yolluklar

On mali kontrol islemleri

Satin alma

ihale ve hak edis evraklarina ait is ve islemler

Emanet ve diger her tirli 6deme islemlerini yapmak

e Daire baskanin verecegi diger gorevleri yapmak

Gorev igin Gerekli Beceri ve Yetenekler

Bilgisayar ve internet kullanimi
Mevzuat bilgisi

Analiz yapabilme

Sorun ¢ézme

Ekip calismasina uyum

Muhakeme yapabilme

Sonug odakli olma

iletisim kurabilme ve ifade edebilme
Yeniliklere acik

VVVVVVVVY




Gorevi ile ilgili Mevzuatlar

5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrolii Kanunu
657 sayili Devlet Memurlari Kanunu

2547 sayili YUuksekogretim Kanunu

Kamu On Mali Kontrol Yénetmeligi

4734 sayili Kamu ihale Kanunu

4735 sayill Kamu ihale Sézlesmeleri Kanunu
6245 sayili Harcirah Kanunu

6098 sayili Borglar Kanunu

Kamu Zararlarinin Tahsiline iliskin Usul ve
Esaslar

Merkezi Yénetim Muhasebe Yénetmeligi
Strateji Gelistirme Birimlerinin Calisma Usul ve
Esaslari Hakkinda Ydénetmelik

Diger Gérevlerle lligkisi

Universite harcama birimleri ile koordinasyon icinde
olma

Bu dokimanda aciklanan goérev tanimini
okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda
yerine getirmeyi kabul ediyorum.

ONAYLAYAN

Harun KIS
Hizmetli
26.05.2025

Hasan Hiiseyin OZTURK
Daire Bagkani
26.05.2025




KUTAHYA DUMLUPINAR UNIVERSITESI
STRATEJi GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI

PERSONEL GOREV TANIM FORMU

Dok. Kodu: KDPU. Yayin Tarihi: | 27.05.2025 | Revizyon weridnnnn /202...
SGDB.FR.001 Tarihi:
Web Sayfasi Linki: Tiirkgelx [ingilizce

Kontroliin Yapildigi Ay/Yil: [05.2025

Birim Adi Strateji Gelistirme Daire Bagkanhgi

Alt Birim Ad Ic Kontrol ve On M?ll Kontrol Sube I\_I_Iugur__llfgu Muhasebe
ve Kesin Hesap Sube Midirlugi

Personel Adi Soyadi Hiisne ipek ONAL

Gorev/Kadro Unvani 4/B S6zlegmeli Personel

Bagh Oldugu Yonetici ilyas AKYOL

Vekalet Edecek Personel Sezen GUR AYDENIZ

e idare ve birim bazinda i¢ kontrol sistemi ile ilgili
calismalar yapmak

e Kisilerden alacaklar is ve islemleri

Birim bazinda kalite ve akreditasyon g¢alismalarini

yapmak

Daire bagkanin verecegi diger gorevleri yapmak

Temel Gorev Ve Sorumluluklari

Bilgisayar ve internet kullanimi
Mevzuat bilgisi

Analiz yapabilme

Sorun ¢bézme

Ekip galismasina uyum

Muhakeme yapabilme

Sonug odakl olma

iletisim kurabilme ve ifade edebilme
Yeniliklere agik

Gorev igin Gerekli Beceri ve Yetenekler

VVVVVYVYVVY

5018 Sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrolii Kanunu
657 sayili Devlet Memurlari Kanunu

2547 sayili Yuksekogretim Kanunu

Kamu i¢ Kontrol Yénetmeligi

6098 sayili Borglar Kanunu

Kamu Zararlarinin Tahsiline iligkin Usul ve Esaslar
Merkezi Yonetim Muhasebe Ydnetmeligi

Strateji Gelistirme Birimlerinin Calisma Usul ve
Esaslari Hakkinda Yoénetmelik

Gérevi ile ilgili Mevzuatlar

Diger Gérevlerle iligkisi Universite harcama birimleri ile koordinasyon iginde olma

Bu dokimanda acgiklanan gérev tanimini
okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda ONAYLAYAN
yerine getirmeyi kabul ediyorum.




Hiisne ipek ONAL
4/B Sozlesmeli Personel
21.05.2025

Hasan Hiiseyin OZTURK
Daire Bagkani
21.05.2025




KUTAHYA DUMLUPINAR UNIVERSITESI
STRATEJi GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI

PERSONEL GOREV TANIM FORMU

Dok. Kodu: KDPU. Yayin Tarihi: |21.05.2025 | Revizyon e /202....
SGDB.FR.001 Tarihi:
Web Sayfasi Linki: [Tiirkce [ fingilizce |

Kontroliin Yapildigi Ay/Yil: [05.2025

Birim Adi Strateji Gelistirme Daire Bagkanhgi

Biitce ve Performans Sube Miidiirligi/Muhasebe

Alt Birim Adi ve Kesin Hesap Sube Miidiirliigii/ic Kontrol Sube
Midirlagii

Personel Adi Soyadi Tilay GOL

Gorev/Kadro Unvani 4/B S6zlegmeli Personel

Baglh Oldugu Yoénetici ilyas AKYOL

Vekalet Edecek Personel Sezen GUR AYDENIZ

e Biitce is ve islemler

e Yapi Isleri ve Teknik Daire Bagkanhgdr'na ait;
Maas Odemeleri

SGK kesenek 6demeleri

Yolluklar

On mali kontrol islemleri

Satin alma

Emanet 6demeleri

ihale ve hak edis evraklarina ait is ve islemler
e ig Kontrol Sistemi ile ilgili Is ve islemler

e Raporlamalar

e Kalite Dokimantasyon

e Kamu Yatirimlari Bilgi Sistemi Veri Girigleri
(Kaya)

il Yatirim Takip Sistemi Veri Girisi (ilyas)
Daire bagkanin verecegi diger gorevleri
yapmak

Temel Gorev Ve Sorumluluklari

Bilgisayar ve internet kullanimi
Mevzuat bilgisi

Analiz yapabilme

Sorun ¢bézme

Ekip galismasina uyum

Muhakeme yapabilme

Sonug odakli olma

iletisim kurabilme ve ifade edebilme
Yeniliklere acik

Gorev igin Gerekli Beceri ve Yetenekler

VVVVVYYVYVYVY




Gorevi ile ilgili Mevzuatlar

Yili Merkezi Yénetim Blitce Kanunu

5018 Sayil Kamu Mali Yénetimi ve Kontroli
Kanunu

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu
2547 sayili Yuksekogretim Kanunu
Kamu i¢ Kontrol Yénetmeligi

Kamu On Mali Kontrol Yénetmeligi

Kamu idarelerince Hazirlanacak Stratejik
Planlar Ve Performans Programlari ile Faaliyet
Raporlarina iliskin Usul Ve Esaslar Hakkinda
Yoénetmelik

Merkezi Yénetim Muhasebe Yénetmeligi
o Strateji Gelistirme Birimlerinin Calisma
Usul ve Esaslari Hakkinda Yonetmelik

Diger Gérevlerle lligkisi

Universite harcama birimleri ile koordinasyon iginde
olma

Bu dokimanda agiklanan goérev tanimini okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi
kabul ediyorum.

ONAYLAYAN

Tiilay GOL
4/B Sozlesmeli Personel
21.05.2025

Hasan Hiiseyin OZTURK
Daire Bagkani
21.05.2025




