SAYIM VE SAYIM SONRASI YAPILACAK İŞLEMLER İŞ AKIŞ ŞEMASI
İDAREYE AİT TAŞINIRLARIN, TAŞINIR KAYIT KONTROL YETKİLİLERİNİN GÖREVLERİNDEN AYRILMALARINDA, YIL SONLARINDA VE HARCAMA YETKİLİSİNİN GEREKLİ GÖRDÜĞÜ DURUM VE ZAMANLARDA SAYIMI YAPILIR

	
TAŞINIR SAYIMLARI, HARCAMA YETKİLİSİNCE, KENDİSİNİN VEYA GÖREVLENDİRECEĞİ BİR KİŞİNİN BAŞKANLIĞINDA TAŞINIR KAYIT VE KONTROL YETKİLİSİNİN DE KATILIMIYLA, EN AZ ÜÇ KİŞİDEN OLUŞTURULAN SAYIM KURULU TARAFINDAN YAPILIR


	SAYIM SÜRESİNCE, HİZMETİN AKSAMAMASI VE BOZULABİLECEK NİTELİKTEKİ TAŞINIRLAR İÇİN GEREKLİ TEDBİRLERİN ALINMASI KAYDIYLA, TAŞINIR GİRİŞ VE ÇIKIŞLARI SAYIM KURULUNUN TALEBİ ÜZERİNE HARCAMA YETKİLİSİNCE DURDURULABİLİR. SAYIM YAPILIRKEN GEREKLİ ÖNLEMLERİN ALINMASI, SAYIM KURULUNUN GÖREV VE SORUMLULUĞU ALTINDADIR






SAYIM KURULU ÖNCELİKLE, TAŞINIR KAYIT VE KONTROL YETKİLİSİNCE AMBARDA BULUNDUĞU VEYA AMBARDAN ÇIKTIĞI HALDE BELGESİ DÜZENLENMEDİĞİ VE KAYITLARI YAPILMADIĞI BELİRTİLEN TAŞINIRLARA İLİŞKİN İŞLEMLERİN YAPTIRILMASINI SAĞLAR

	AMBAR SAYIM İŞLEMLERİ TAMAMLANDIKTAN SONRA ODA, BÜRO, BÖLÜM, GEÇİT, SALON, ATÖLYE, GARAJ VE SERVİS GİBİ ORTAK KULLANIM ALANLARINDA BULUNAN TAŞINIRLAR DAYANIKLI TAŞINIR LİSTELERİ VE BUNLARIN VERİLME SIRASINDA DÜZENLENEN ZİMMET FİŞLERİ ESAS ALINARAK SAYILIR VE SAYIM SONUÇLARI SAYIM TUTANAĞINDA GÖSTERİLİR
SAYIM TUTANAĞININ "KAYITLARA GÖRE AMBARDAKİ MİKTAR" SÜTUNU, DEFTER KAYITLARI ESAS ALINARAK DOLDURULDUKTAN SONRA AMBARLARDAKİ TAŞINIRLAR FİİLEN SAYILIR VE BULUNAN MİKTARLAR SAYIM TUTANAĞININ "AMBARDA BULUNAN MİKTAR" SÜTUNUNA KAYDEDİLİR








KULLANIM AMACIYLA KİŞİLERE ZİMMETLE VERİLMİŞ OLAN TAŞINIRLAR İÇİN, SAYIM YAPILMAKSIZIN SAYIM TUTANAĞININ "KAYITLARA GÖRE KİŞİLERE VERİLEN MİKTAR" SÜTUNUNDAKİ BİLGİLER DİKKATE ALINIR




	


	
SAYIMDA BULUNAN MİKTAR İLE KAYITLI MİKTAR ARASINDA FARK VAR MI?



	EVET		HAYIR
FARK BULUNMASI HALİNDE MİKTARLARINDA FARKLILIK BULUNAN TAŞINIRLARIN SAYIMI BİR KEZ DAHA TEKRARLANIR



FARK VAR MI?



		EVET
	BU MİKTAR "FAZLA" VEYA "NOKSAN" SÜTUNUNA KAYDEDİLİR

	HAYIRTAŞINIRLARIN FİİLİ MİKTARLARININ KAYITLI MİKTARLARDAN EKSİK OLDUĞU TESPİT EDİLDİ Mİ?




	
	EVET	HAYIRTAŞINIRLARIN FİİLİ MİKTARLARININ KAYITLI MİKTARLARDAN FAZLA OLDUĞU TESPİT EDİLDİ Mİ?
SAYIM KURULUNCA KAYITTAN DÜŞME TEKLİF VE ONAY TUTANAĞI VE TAŞINIR İŞLEM FİŞİ DÜZENLETİLİR VE DEFTER KAYITLARININ SAYIM SONUÇLARIYLA UYGUNLUĞU SAĞLANIR





	  EVET	HAYIRDÜZENLENEN GİRİŞ VE ÇIKIŞ BELGELERİNİN BİR ÖRNEĞİ, MUHASEBE KAYITLARININ YAPILMASI İÇİN MUHASEBE BİRİMİNE GÖNDERİLİR
SAYIM KURULUNCA TAŞINIR İŞLEM FİŞİ DÜZENLETİLİR VE DEFTER KAYITLARININ (SAYIM FAZLASI) SAYIM SONUÇLARIYLA UYGUNLUĞU SAĞLANIR








	
İŞLEM BİTİRİLİR
CETVEL VE EKİ SAYIM TUTANAĞI İLE SAYIM SONUÇLARINA GÖRE DÜZENLENEN GİRİŞ VE ÇIKIŞ BELGELERİ, TAŞINIR KAYIT VE KONTROL YETKİLİSİNİN YIL SONU HESABINI OLUŞTURUR
CETVEL, SAYIM KURULU İLE TAŞINIR KAYIT VE KONTROL YETKİLİSİ TARAFINDAN İMZALANIR
KAYITLARIN SAYIM SONUÇLARIYLA UYGUNLUĞU SAĞLANDIKTAN SONRA SAYIM KURULU TARAFINDAN TAŞINIR SAYIM VE DÖKÜM CETVELİ DÜZENLENİR
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