[bookmark: _GoBack]İDARİ PERSONELİN HİZMET İÇİ EĞİTİM FAALİYETLERİ
YILBAŞINDA HANGİ MEMUR SINIFLARINA EĞİTİM VERİLECEĞİ TESPİT EDİLİR 



DEVLET PERSONEL BAŞKANLIĞI’NA KONUYA İLİŞKİN BİLGİ VERİLİR 


TESPİT EDİLEN SINIFLARA HANGİ KONULARDA EĞİTİM VERİLECEĞİ BELİRLENİR


	HAZIRLAYICI EĞİTİM SÜRESİ 1 AYDAN AZ, 3 AYDAN FAZLA OLAMAZ

EĞİTİM TARİHLERİ VE SÜRESİ BELİRLENİR


A.KENDİ PERSONELİ ARASINDAN GÖREVLENDİRECEĞİ UZMAN - EHİL KİŞİLERDEN,
B.DİĞER KURUM VE KURULUŞLARDAKİ UZMAN - EHİL KİŞİLERDEN,
C.ÜNİVERSİTE VE YÜKSEK OKULLARIN EĞİTİM VE ÖĞRETİM ELEMANLARI İLE DİĞER EĞİTİM VE ÖĞRETİM ELEMANLARINDAN YARARLANILIR

EĞİTİMİ VERECEK PERSONEL BELİRLENİR



EĞİTİME KATILACAK PERSONEL VE EĞİTİMİ ALACAK PERSONEL İLE İLGİLİ REKTÖRLÜK OLURU ALINIR



	ALINAN REKTÖRLÜK OLURU İLE EĞİTİM VERECEK VE EĞİTİM ALACAK PERSONEL LİSTELERİNİN ÜST YAZI İLE BİRLİKTE İLGİLİ BİRİMLERE GÖNDERİLİR



HAZIRLAYICI EĞİTİM SÜRESİ 1 AYDAN AZ, 3 AYDAN FAZLA OLAMAZ


	EĞİTİMİN BAŞLAMASI VE BİTMESİ





İŞLEYİŞ EVRAKLARI İLGİLİ BİRİMLERE BİLDİRİLİR

KURUM VE KURULUŞLAR BU EĞİTİMLE İLGİLİ SINAV SORULARINI EĞİTİM PROGRAMLARI İLE BİRLİKTE BAŞBAKANLIK DEVLET PERSONEL DAİRESİNDEN TEMİN EDERLER


	HAZIRLAYICI EĞİTİME DAİR SINAV SORULARI HAZIRLANIR


SINAVLAR; TEST, UZUN CEVAPLI VEYA UYGULAMALI ŞEKİLDE YAPILIR. BUN- 
LARDAN BİRİ VEYA BİRKAÇI DA UYGULANABİLİR.
HAZIRLAYICI EĞİTİME DAİR SINAV YAPILIR


SINAV KÂĞITLARI EĞİTİM VE SINAV YÜRÜTME KOMİSYONLARI TARAFINDAN DEĞERLENDİRİLİR. DEĞERLENDİRME 100 TAM PUAN ÜZERİNDEN YAPILIR. 60 VE DAHA YUKARI PUAN ALANLAR BAŞARILI SAYILIR. BAŞARISIZ OLAN ADAY MEMURLARIN KÂĞITLARI KOMİSYONCA BİR DAHA OKUNARAK DEĞERLENDİRMEYE TABİ TUTULUR. BUÇUKLU PUANLAR BİR ÜST TAM PUANA TAMAMLANIR


	



SINAV SONUÇLARI SINAVLARIN YAPILDIĞI GÜNÜ TAKİBEN İKİ GÜN İÇİNDE İLAN EDİLİR. AYRICA SONUÇLAR BAŞARISIZ ADAYLARA YAZILI OLARAK TEBLİĞ EDİLİR


SINAVA İTİRAZ VAR MI?

	
	EVET	HAYIR
İTİRAZLAR SINAV SONUÇLARININ ADAYLARA DUYURULMASINDAN BAŞLAYARAK İKİ GÜN İÇİNDE DİLEKÇE İLE EĞİTİM VE SINAV YÜRÜTME KOMİSYONU NA YAPILIR. KOMİSYON, DİLEKÇELERE ON GÜN İÇİNDE CEVAP VERMEK ZORUNDADIR. YAPILAN BU İNCELEME NETİCESİ KESİNDİR
İŞLEYİŞ EVRAKLARININ OTOMASYON SİSTEMİNE İŞLENMESİ


İŞLEYİŞ EVRAKLARININ ÇOĞALTILARAK İLGİLİLERİN ÖZLÜK DOSYALARINA KONULMASI




	İŞLEM BİTİRİLİR


