SORUMLU(LAR)l

Dokiiman No IAS-SGDB-001
STRATEJi GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI | Yay Tarihi 06.05.2025
Revizyon No
Alt Program Gostergelerinin Dénemsel ] —
izlenmesi islemi Revizyon Tarihi
Sayfa No 1/1
Toplam is Siiresi —» 15 GUN
iS AKIS SEMASI l TAHMINI

SURE

BASLANGIC

¢

60 Dk
BUTCE VE Program performans bilgisi; program kapsaminda sunulan
kamu hizmetlerine yonelik ¢ikti ve sonug odakli amaglarin
PERFORMANS . . . X S
N ve anahtar gostergelerin belirlenmesi, bunlara iligkin | ¢————
BIRIMI . e e X . .
anlaml ve guvenilir bilgilerin dizenli olarak elde edilmesi
veraporlanmasi amaciyla Universitemiz tiim birimlerinden
3'er aylik gerceklesme verileri Ust yazi ile talep edilir.
A .
ILGILI Universitemiz tim birimleri 3'er aylik Alt Program
BIRIMLER Gostergelerinin Dénemsel izleme Sonuglari zamaninda
hazirlanarak konsolide edilmek tizere Baskanhgimiza Ust
yazi ile gonderir.
BUTCE VE ilgili  birime
¢ gerekli 200
PERFORMANS Veriler islenmeye uygun verilerin
BIRIMI mu? dizenlenme
si icin iade
edilir.
30 Dk
Baskanligimizca 3'er aylik Alt Program
Gostergelerinin Dénemsel izleme Sonuglari e-biitce
sistemine girisleri yapilir.
BUTCE VE
PERFORMANS l
BIRIMI
BiTiS
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

/

Biitce Performans Birimi

Sube Midiiri

Daire Bagkani




STRATEJi GELiISTIRME DAIRE
BASKANLIGI

Anket Analizi

Dokiiman No i{AS-SGDB-002
ilk Yayin Tarihi 06.05.2026
Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa 1/1

TOPLAM i$ SURES] 1 GUN
SORUMLU(LAR i (] i TAHMINI
(LAR) iS AKIS SURECI SURE
BASLANGIC
iC KONTROL BiRiMi Anket sisteminde (form.anket.dpu.edu.tr) yayinda adk
olan anket kapatilir.
A 4
Sistemdeki anketin yanl.tlarll f:zf(cel formunda bilgisayara 3 dk
indirilir.
A 4

iC KONTROL BiRiMi
iC KONTROL BiRiMi

iC KONTROL BiRiMi
iC KONTROL BiRiMi

Anket yanitlari sayisal analiz yapilabilecek forma
dénusturalar.

Yanitlarin cevaplanma sureleri kontrol edilir.

Aykiri kisa bir stirede
yanitlanan anket var mi?

Aykiri kisa sureli
yanitlar anket
listesinden gikarilir

A

Anket analiz edilir.

iC KONTROL BiRiMI

Anket analizi rapor formunda sunuma hazir hale getirilerek
ilgili birime iletilir.

30 dk

5dk

15 dk

15 dk

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

ic Kontrol Birimi

i¢c Kontrol Birimi Sorumlusu

Daire Baskani




BASKANLIGI

Avans ve Kredi Agma islemi

STRATEJi GELiISTIRME DAIRE

Dokiiman No i{AS-SGDB-003
ilk Yayin Tarihi 06.05.2026
Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa 1/1

TOPLAM i$ SURESI 1 GUN
] L TAHMINI
SORUMLU(LAR) IS AKI$ SURECI SURE
BASLANGIC

ilgili harcama biriminden agilacak avans ve kredi belgeleri
MYS sistemi Gzerinden elektronik imza ile Muhasebe
birimine iletilir.

Muhasebe birimine gelen avans ve kredi agma belgeleri ve
talepleriincelenir.

Odeme Emri ve ekleri
mevzuata uygun mu?

Odeme emri ilgili
harcama birimine
aciklamasiile beraber
iade edilir.

Odeme emri onaylanarak Muhasebe Yetkilisine génderilir.

Muhasebe Yetkilisi 6deme emri ve eklerini kontrol eder.

Odeme emri @

4

onaylandimi?

®

Muhasebe yetkilisi tarafindan 6deme emri
yevmiyelestirilerek BKMYS lzerinden 6deme bankaya
gonderilir.

3dk

5 dk

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Muhasebe Personeli

Muhasebe Yetkilisi

Daire Bagkani




STRATEJi GELISTIRME DAIRE Doktiman No 1A5-56D8-004
o kY Tarihi 06.05.2026

BASKANLIGI —

Revizyon Tarihi
Avans ve Kredi Kapatma islemi Revizyon No
Sayfa 1/1
TOPLAM iS SURES|I 1 GUN
] L TAHMINI
SORUMLU(LAR) IS AKI$ SURECI SURE
BASLANGIC

ilgili Harcama Birimi mevzuatta belirtilen siireler (Avansta 1

iLGILi BIRIM ay, Kredide 3 ay) dahilinde kapatilacak avans ve krediye ait

dl
yaptiklari harcamalari dayanaklariyla birlikte MYS tizerinden|

6deme emri hazirlayarak Muhasebe Birimine gonderir.

MUHASEBE PERS. Muhasebe birimine geler;:c\/jlr;sr];e kredi kapatma belgeleri 10 dk

Odeme emri belgeleri
harcama birimine
actklamalari ile
beraber iade edilir.

Odeme Emri ve ekleri

MUHASEBE PERS.
mevzuata uygun mu?

A
MUHASEBE PERS. Odeme emri onaylanarak Muhasebe Yetkilisine génderilir. 3dk
A 4
MUHASEBE YETKILISI Muhasebe Yetkilisi 6deme emrini kontrol eder. 5dk
MUHASEBE YETKILISi Odeme emri ®
onaylandi mi?
MUHASEBE YETKILISi Muhasebe yetkilisi tarafln(':lan ava'm.s. ve krediye aitiglemler 3 dk
yevmiyelestirilir.
A 4
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Muhasebe Personeli Muhasebe Yetkilisi Daire Bagkani




STRATEJi GELiISTIRME DAIRE
BASKANLIGI

Aylik Nakit Talep islemi

Dokiiman No iAS-SGDB-007
ilk Yayin Tarihi 06.05.2026
Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa 1/1

TOPLAM i$ SURESI 1 GUN
_ . TAHMINi
SORUMLU(LAR) IS AKI$ SURECI SURE
BASLANGIC

BUTCE VE

PERFORMANS BiRIMi

BUTCE VE
PERFORMANS BiRiMi

BUTCE VE
PERFORMANS BiRiMi

BUTCE VE
PERFORMANS BiRiMi

BUTCE VE
PERFORMANS BiRiMi

Universitemiz harcama birimlerinin 6nceki aylardaki
harcamalari (Personel Odemeleri, SGK Odemeleri, Vergi
Giderleri ve Diger Odemeler ) mevcut nakit durumu dikkate
alinarak Universitemiz genel nakit ihtiyaci tespit edilir.

Tespit edilen nakit ihtiyaci en geg her ayin son is glininden
4 is glinu 6ncesine kadar girilir.

A 4

Nakit taleplerini sisteme girebilmek igin https://
www.hazine.gov.tr.irj/portal internet adresinden kurum
kullanicr adive parolasi girilerek sisteme giris yapilir.

'

Sisteme giris yapilarak Hazine Yardimi Talep sekmesi
segilir. Daha sonra nakit talep edilecek ay ve gelecek 3 ay
icin ayri ayribelirlenen nakit talepleri sisteme islenir.

I

Nakit talepleri sisteme islendikten sonra Talebi kaydet ve
Hazineye Gonder sekmesine basilarak nakit giris talebimiz
sistemden kaydedilir.

60 dk

10 dk

10 dk

10 dk

10 dk

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Blitce Performans Birimi

Sube Mudiri

Daire Bagkani



http://www.hazine.gov.tr.irj/portal

STRATEJi GELiISTIRME DAIRE Dokiiman No IAS-5GDB-008
2 ilk Yayin Tarihi 06.05.2026
BASKANLIGI
S Revizyon Tarihi
Aylik Tahakkuk islemi Revizyon No
Sayfa 1/1
TOPLAM i$ SURESI 1 GUN
. . TAHMINi
SORUMLU(LAR) IS AKI$ SURECI SURE
BASLANGIC

Harcama birimleri tarafindan her ayi izleyen 3 ay igin tespit
edilen nakit ihtiyaci en geg her ayin son 5 is glinli 6ncesine 30 dk
kadar Bagkanhgimiza bildirilir.

iLGILI HARCAMA
BIiRIMLERI

Y

Universitemiz harcama birimleri tarafindan génderilen 3
aylk nakit ihtiyaglari ve 6nceki aylardaki harcamalari ile 30 dk
mevcut durum dikkate alinarak nakit ihtiyaci tespit edilir.

BUTGE VE
PERFORMANS BiRIMi

Baskanhgimiz tarafindan
BKMYBS Uzerinden ilgili ayin mizaninin alinmasi ve 30 dk
gelir ve giderlerin hazine yardim talep tablosuna islenir.

r

Bir sonraki aya ait gelir ve gider tahminlerinin tabloya islen
mesiyle birlikte Universitemiz toplam aylik nakit ihtiyaci 30 dk
ortaya gikarilir.

BUTCE VE
PERFORMANS BiRiMi

BUTCE VE
PERFORMANS BiRiMi

A

Bir sonraki ay nakit ihtiyacimiz Strateji ve Butge
Baskanliginda Universitemiz uzmanina en geg ayin ilk is 10 dk
gunlinde elektronik ortamda bildirilir.

BUTCE VE

PERFORMANS BIRIM

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Butce Performans Birimi Sube Mudiru Daire Bagkani




BASKANLIGI

STRATEJi GELISTIRME DAIRE

Dokiiman No

IAS-SGDB-009

Ayrintili Finansman Programi Hazirlama Siireci | Revizyon No

ilk Yayin Tarihi 06.05.2026
Revizyon Tarihi
Sayfa 1/1

TOPLAM i$ SURESI

15 GUN

SORUMLU(LAR)

iS AKIS SURECI

TAHMINi
SURE

STRATEJi VE BUTCE
BASKANLIGI

BUTCE VE
PERFORMANS BiRIiMi

BUTCE VE
PERFORMANS BIRiMi

BUTCE VE
PERFORMANS BiRiMi

BUTCE VE
PERFORMANS BiRIiMIi

STRATEJI VE BUTCE
BASKANLIGI

BUTCE VE
PERFORMANS BiRiMi

BASLANGIC

Ayrintili Finansman Programinin hazirliklari Merkezi
Yonetim Bltge Uygulama Tebligi Strateji ve Biitce
Baskanhginin tarafindan yayinlanmasiyla baslar.

A 4

Ayrintili Finansman Programi ( AFP); maas 6demeleri,
periyodik 6demeler, ikinci 6gretim gelirlerinin tahsil edildigi
aylar ve ihale 6demeleri dikkate alinarak aylar itibariyle
hazirlanir.

d

!

Hazirlanan AFP teklifi e-biitce sistemine girilir. AFP icmal
Cetvelleriile Baskanligimiz tarafindan Ust Yéneticinin
onayina sunulur.

AFP icmal Cetvelleri Teklifi Ust Yonetici
tarafindan uygun gorildi ma?

AFP icmal Cetvelleri Teklifi e-biitge sistemi izerinden ocak
ayinin 7'sine kadar idare Teklifi onaylanarak Strateji ve
Butce Baskanligina gonderilir.

v

AFP icmal Cetvelleri idare Teklifi Strateji ve Biitce
Baskanliginca detay diizeyde vize edilir.

Ust Yoneticinin goriis ve
onerileri dogrultusunda
degisiklikler yapilir.

v

Detay diizeyde vize edilen AHP icmal cetvellerine gére
dizenlenen birim 6denekleri sistemden onaylanarak ilgili
birimlere bildirilir.

10 dk

2 gin

60 dk

1giin

15 dk

10 gin

2 gin

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Bltce Performans Birimi

Sube Mudiru

Daire Bagkani




STRATEJi GELiISTIRME DAIRE Dokiiman No IAS-SGDB-012
BASKAN LIGI ilk Yayin Tarihi 06.05.2026
Revizyon Tarihi
Banka Tahsilati islem Siireci Revizyon No
Sayfa 1/1
TOPLAM iS SURES|I 1 GUN
SORUMLU(LAR i U i TAHMINI
( ) 1S AKIS SURECI SURE
BASLANGIC
Universitemiz adina agilan tahsilat banka hesaplarina
ILGIiLI MUHASEBE internet bankaciligi Gizerinden giris yapilarak yatirilan 5 dk
PERSONELI paralarin dekontlari alinir.
h 4
Butuinlesik Kamu Mali Yonetimi Biligim Sistemi (BKMYS)
ILGILI MUHASEBE Tahsilat meniisii ekranindan tahsilatin tiiriine gére < 5dk
PERSONELI muhasebe kaydi yapilir ve muhasebe islem fisi olusturulur.
h 4
ILGIiLI MUHASEBE Olusturulan MiF Muhasebe Yetkilisinin imzasina sunulur. 2 dk
PERSONELI
; ~ Diizeltilmesi igin
- Muh Isl F
MUHASEBE YETKILISi uhasebe lslem Fisi ilgili personele
dogru mu? > s
iade edilir.
MUHASEBE YETKLisi Muhasebe islem fisi yevmiyelestirilir. 5 dk
A 4
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Vezne Muhasebe Yetkilisi Daire Bagkani




STRATEJi GELISTIRME DAIRE Dokaman No IAS-SGDB-013
2 ik Y Tarihi 06.05.2026
BASKANLIGI v e
Revizyon Tarihi
Bap Odemeleri Revizyon No
Sayfa 1/1
TOPLAM i$ SURES 1 GUN
. N TAHMINI
SORUMLU(LAR) is AKIS SURECI SORE
BASLANGIC
2 dk

MUHASEBE
PERSONELI
MUHASEBE
PERSONELI

MUHASEBE
PERSONELI

Odeme emri ile harcama belgeleri BKMYS gelir.

Belge ekleri ve 6denecek tutarlarin dogrulugu kontrol edilir.

Odeme ekleri ve 6denecek tutar

Odeme emriile
harcama belgeleri

10dk

dogru mu? I BKMYS Uzerinden 5 dk
iade edilir.
Odeme emri onaylanir ve BAP nazim hesap kaydi yapilir.
MUHASEBE Muhasebe islem figleri alinir Muhasebe yetkilisine teslim 2 dk
PERSONELI edilir.

A 4

MUHASEBE YETKILISi Muhasebe Yetkilisi tarafindan yevmiyelestirilir. 5dk
A 4

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Muhasebe Personeli

Birim Sorumlusu

Daire Bagkani




STRATEJi GELISTIRME DAIRE Doktiman No IA5 SGDB 014
o kY Tarihi 06.05.2026
BASKANLIGI —

Revizyon Tarihi
Bireysel Emeklilik Odeme islemleri Revizyon No

Sayfa 1/1

TOPLAM i$ SURES 1 GUN
] . TAHMINI
SORUMLU(LAR) IS AKI$ SURECI SURE
BASLANGIC

Maas 6deme islemleri sonrasinda BKMYBS den Bes emanet
hesaplari raporu alinir. Ayrica personel maaslari KBS disinda
farkli bir programda yapilyor ise ilgili harcama birimi P
MUHASEBE PERS. tarafindan BES kesintisine ait tutar emeklilik sirketine ait | 10dk
online subeden girig yapilir. Online subeden alinan dosya ve
kiime numaralari Bagskanhgimiza bildirilir.

v

Bes kesinti listesiile ilgili aya iliskin emanet hesabinda ki
tutarlar karsilagtirihr.

MUHASEBE PERS. 2dk

@ ilgili harcama birimi ile
| iletisime gegilerek

gerekli girislerin

yapilmasi istenir.

BES kesintisine ait
tutarlar dogru mu?

MUHASEBE PERS.

ilgili bes kesintileri BKMYBS sistemi emanet islemleri
menusinden Turkiye Hayat ve Emeklilik Anonim Sirketi
hesabina 6denmek lizere 6deme talebi olusturularak < 5dk
onaylama islemi yapilir ve her bir harcama birimi igin MiF
duzenlenerek muhasebe yetkilisine imzaya sunulur.

v

Muhasebe yetkilisi tarafindan BKMYBS sistemi tizerinden

MUHASEBE
PERSONELI

MUHASEBE YETKILISI emanetler karsilastirilarak kontrolii saglanir. 2dk
@ Dizeltilmesiigin
MUHASEBE YETKILIS Uygun mu? muhasebe
personeline iade
edilir.
. BKMYBS sistemi lizerinden yevmiyelestirilerek 6deme
MUHASEBE YETKILISI gerceklestirilmek Gzere bankaya talimat verilir. 5 dk
MUHASEBE YETKILISi Odeme gerceklestirilir. 2 dk
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Muhasebe Birimi Muhasebe Yetkilisi Daire Bagkani




STRATEJI GELISTIRME DAIRE Dokiiman No IAS-SGDB-015
2 ilk Yayin Tarihi 06.05.2026
BASKANLIGI
Revizyon Tarihi
Birim Hassas Gore'vler L.lstesmm Revize Revizyon No
Edilmesi
Sayfa 1/2
TOPLAM i$ SURESI 2 GUN
SORUMLU(LAR i ' i TAHMINI
(LAR) iS AKIS SURECI SURE
BASLANGIC
iC KONTROL BIRiMi Hassas Gorevler Listesi nin glincelleme faaliyetlerinin 5 dk

SGDB

SGDB

SGDB

SGDB

SGDB

SGDB

basladigi Birimde duyurulur.

Birim sorumlulariyla giincelleme faaliyetine baglanir.

Mevcut hassas gorev listesinden gikartilacak gorevler
kontrol edilir.

Listeden gikartilacak hassas
gbrev mevcut mu?

Belgede yer almasi uygun gorilmeyen gorevler listeden
cikartihir.

Listede yer alan hassas gorevlere iliskin bilgiler glincellenir.

<

Listeye eklenecek yeni hassas gore
mevcut mu?

15dk

15 dk

1dk

1dk

20dk

10 dk

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

ic Kontrol
Birimi

i¢ Kontrol Birimi Sorumlusu

Daire Bagkani




STRATEJI GELISTIRME DAIRE Dokiiman No IAS-5GDB-015
2 ilk Yayin Tarihi 06.05.2026
BASKANLIGI
Revizyon Tarihi
Birim Hassas Gore'vler L.lstesmm Revize Revizyon No
Edilmesi
Sayfa 1/2
TOPLAM iS SURES] 2 GUN
. B . TAHMINI
SORUMLU(LAR) I$ AKI$ SURECI SURE
Listeye yeni hassas gorevler eklenir. 5dk

SGDB
SGDB

IC KONTROL BIRIMI

Yeni eklenen hassas gorevlereiiliskin bilgiler Listeye islenir.

Guncel Hassas Gorevler Listesi Daire Bagkani na sunulur.

20dk

15 dk

Hassas Gorevler
@ Listesi, Daire
DAIRE BASKANI Daire Ba;kanl ancel Hassas Gorevler 'Ba§|81mnlrr Snerileri 15 dk
Listesini onayladi mi? ogrultusunda
duzeltilir.
. R P
IC KONTROL BIRIMI Hassas Gorevler Listesi uygulamaya alinir. b 5 dk
A 4
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
ic Kontrol

Birimi

i¢ Kontrol Birimi Sorumlusu

Daire Bagkani




STRATEJI GELISTIRME DAIRE Dokiiman No IAS-SGDB-016
< ilk Yayin Tarihi 06.05.2026
BASKANLIGI
Revizyon Tarihi
Birim Risk Stratejl.BeIgLTsmm Konsolide Revizyon No
Edilmesi Sayfa "
TOPLAM i$ SURESI 1 GUN
SORUMLU(LAR i 7 i TAHMINI

(LAR) iS AKIS SURECI SURE
BASLANGIC

iC KONTROL BIRIMI Risk Strateji Belgesi nin konsolide faaliyetlerinin basladig 5 dk

Birimde duyurulur.

Birim personelinden en az lig kisinin katimiyla atolye

SGDB
galismasina baslanir.

15 dk

iC KONTROL BIRIMi RSB deyer alan mevcut risk puani dnceki risk puani

bolimiine islenir. > dk

Mevcut risk puani atolye galismasina katilan personel

SGDbB tarafindan guincellenir.

20 dk

h 4

Onceki ve mevcut risk puani karsilastirimak tzere, riskin
iC KONTROL BiRiMi durumu, kontrol faaliyetlerinin etkinligi, gelecege iliskin 40 dk
ongoriler, konsolidasyon agiklamasi olarak belgeye islenir.

y
iC KONTROL BiRiMI Konsolide Risk Raporu tamamlanir. 5 dk
A 4
iC KONTROL BiRiMI Konsolide Risk Raporu Daire Baskani na sunulur. 10 dk
A 4
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
i¢ Kontrol ic Kontrol Birimi S |
e . ontro Irimi Sorumilusu :
Birimi Personeli s Daire Baskani




STRATEJI GELISTIRME DAIRE Dokiiman No IA3-5GDB-017

BASKAN Llél ilk Yayin Tarihi 06.05.2026

Revizyon Tarihi

Birim Risk Strateji Belgesinin Revize Edilmesi |Revizyon No

Sayfa 1/3

TOPLAM i$ SURESI 2 GUN

SORUMLU(LAR . L TAHMINI
(LAR) iS AKIS SURECI -
BASLANGIC
ic KONTROL BIRIMi Risk Strateji Belge5|. (BSB) igin revize sirrecinin bagladigi 5 dk
Birimde duyurulur.
y
SGDB Birim personelinden en az U kisinin katimiyla atolye 15 dk
¢alismasina baglanir.
y
iC KONTROL BiRiMi Riskler kontro'l‘ efillere.k Belgede‘n glkﬁrtllmam uygun 25 dk
gorilen riskler tespit edilir.

Belgeden gikartilacak risk mevcut mu?

Belgeden gikartiimasina karar verilen riskler gikartilir. 1dk

h 4

Riskler icin mevcut kontroller ve alinan 6nlemler kontrol

Ll
edilir. 20dk

iC KONTROL BIRIMi

4

Mevcut kontroller ve alinan énlemler
guncellenmeli mi?

v
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
ic Kontrol : N
Birimi I¢ Kontrol Birimi Sorumlusu Daire Baskani




STRATEJI GELISTIRME DAIRE
BASKANLIGI

Birim Risk Strateji Belgesinin Revize Edilmesi

Dokiiman No iAS-SGDB-017

ilk Yayin Tarihi 06.05.2026

Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa 2/3

TOPLAM i$ SURES

2 GUN

SORUMLU(LAR)

is AKIS SURECI

TAHMINI
SURE

SGDB

iC KONTROL BiRiMi

SGDB

SGDB

SGDB

SGDB

iC KONTROL BIRIMi

)

Mevcut kontrol ve alinan 6nlemler gtincellenir.

y

Belgedeki Baslangig¢ Tarihi bélimi, RSB nin uygulamaya
alinacag) tarih olarak giincellenir.

>
)l

Belgedeki Riskin Sahibi bolimu kontrol edilir.

Risk sahibipersonel isimleri
glncellenmeli mi?

Riskin sahibi personel isimleri glincellenir.

Fayda-maliyet analizi bolim giincellenir.

A

Agiklamalar bélim, RSB nin degerlendirilme tarihi
belirtiimek tizere gtincellenir.

'

1dk

1dk

5 dk

15 dk

3dk

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

ic Kontrol
Birimi

i¢ Kontrol Birimi Sorumlusu

Daire Bagkani




STRATEJI GELISTIRME DAIRE Dokiiman No IA3-5GDB-017

BASKAN Llél ilk Yayin Tarihi 06.05.2026

Revizyon Tarihi

Birim Risk Strateji Belgesinin Revize Edilmesi |Revizyon No

Sayfa 3/3

TOPLAM iS SURES] 2 GUN

SORUMLU(LAR i o TAHMINI
(LAR) iS AKIS SURECI SURE
iC KONTROL BiRiMi RSB ye yeni risk eklenmeli mi? 5 dk

SGDB RSB ye eklenmesi kararlastirilan yeni riskler eklenir. 5dk

A
SGDB Eklenen risklere ait bilgiler eksiksiz olarak Belgeye islenir. 20 dk
A
iC KONTROL BiRIMI Revize Risk Strateji Belgesi Daire Baskani na sunulur. <t 15 dk

Revize RSB, Daire
Baskani nin 6nerileri
cercevesinde

IC KONTROL BIRIMI

10 dk

Daire Bagkani Revize RSB yi onayladi mi?

dizeltilir.
5 dk
iC KONTROL BiRiMI Revize RSB WEB sayfasinda yayinlanarak uygulamaya alinir. |«
A 4
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
ic Kontrol : N
Birimi I¢ Kontrol Birimi Sorumlusu Daire Baskani




STRATEJi GELISTIRME DAIRE Dokiman No Ihs-SGDB 018
o kY Tarihi 06.05.2026

BASKANLIGI —

Revizyon Tarihi
BKMYBS Yil Sonu islemleri Revizyon No
Sayfa 1/1
TOPLAM i$ SURES 3 giin
. ~ . TAHMINI
SORUMLU(LAR) I$ AKI$ SURECI SURE
BASLANGIC

MUHASEBE YETKILISI

MUHASEBE YETKILISI

MUHASEBE YETKILISI

MUHASEBE YETKILISI

Butuinlesik Kamu Mali Yonetim Bilisim Sisteminden
(BKMYBS) Yilsonu Mizan Cetvelleri ve kontrol raporlari
ahnir.

BKMYBS Yil Sonu islemleri Sekmesinden yilsonu bitirme
islemi baglatilir.

@ Sistemin yonlendirmis oldugu
tiim agamalar tamamlanarak

yil sonu devir islemleri
yevmiyelestirilirek arsivlenir.

Sistem
hata raporu
Uretti mi?

Hata raporlarinin incelenir ve Diizeltme Kayitlarini Yapilir.

is

A

1 giin

5 dk

1 giin

1 giin

Hazirlayan

Kontrol Eden Onaylayan

Muhasebe Birimi

Muhasebe Yetkilisi Daire Bagkani




STRATEJI GELISTIRME DAIRE Pokiman o 145 5608 019

2 ilk Yayin Tarihi 06.05.2026
BASKANLIGI
S Revizyon Tarihi
Biitge Hazirlama islemi Revizyon No

Sayfa 1/2

TOPLAM i$ SURESI

35 GUN

SORUMLU(LAR)

is AKIS SURECI

TAHMINi
SURE

BUTCE VE

PERFORMANS BiRIMI

ILGILi HARCAMA
BIRIMLERI

BUTCE VE
PERFORMANS BiRiMi

BUTCE VE
PERFORMANS BiRiMi

BUTCE VE
PERFORMANS BiRiMi

BUTCE VE
PERFORMANS BiRiMi

BUTCE VE

PERFORMANS BiRiMIi

BASLANGIC

Blitce Cagrisi ve eki Butge Hazirlama Rehberi ve Yatirim
Programi Hazirlama Rehberinin Strateji ve Biitge Baskanligi
tarafindan yayinlanmasinin ardindan Bagkanligimizca biitge

hazirlik gagrisi yapilarak harcama birimlerinden biitge
o6denek tekliflerini hazirlamalari talep edilir.

v

Yapilan gagri Gzerine harcama birimlerince verilen siirede
hazirlanan birim 6denek teklifleri degerlendirilmek Gizere
Baskanhigimiza gonderilir.

v

Harcama birimlerinden gelen bitge teklifleri Birimimiz
tarafindan konsolide edilir.

Birim butge teklifi uygun mu?

Gerekli
dizeltmelerin
yapilmasi igin ilgili
birimeiade edilir

E biitce sisteminde idare Biitge Teklifi olusturulur.

v

Universitemiz idare Biitce Teklifi Ust Yonetim onayina
sunulur.

Ust Yonetici tarafindan uygun goriildi mii?

Ust Yéneticinin
gorus ve onerileri
dogrultusunda
degisiklikler yapilir.

2 saat

14 gin

4 giin

2 gin

8 glin

1giin

30dk

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Bltce Performans Birimi Sube Midiirii

Daire Bagkani




BASKANLIGI

Biitge Hazirlama islemi

STRATEJI GELISTIRME DAIRE

Dokiiman No iAS-SGDB-019
ilk Yayin Tarihi 06.05.2026
Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa 2/2

TOPLAM iS SURES

1 GUN

SORUMLU(LAR)

is AKIS SURECI

TAHMINi
SURE

BUTCE VE
PERFORMANS BiRiMi

BUTCE VE
PERFORMANS BiRiMi

BUTCE VE
PERFORMANS BiRiMi

v

Ust Yonetim tarafindan uygun goriilen Universite idare
Butce Teklifi Strateji ve Butge Bagkanligi ile yapilan
goriisme sonrasinda idare Teklifi sonuglandirilir.

v

Resmi Gazete de Orta Vadeli Programin yayimlanmasi ile

Cumbhurbagskanhgi Butge Teklifi agiklanmig olup, agiklanan

Bitce Teklifi sekillerine gére Universitemiz Biitce Teklifi
tasari haline getirilir.

v

Tasari haline getirilen Universitemiz Biitge Teklifi Ust
Yonetici imzasi sonrasinda Ankara ya goturilen
Universitemiz Biitge Teklifi Biitge Uzmanimiz tarafindan
Milli Egitim Bakanligina imzaya sunulur. imza asamasindan
sonra Universitemiz Biitce Teklifi son seklini alir.

v

Tasari haline getirilen Universitemiz Biitge Teklifimiz TBMM
Biitge Goriismeleri icin YOK e e-mail olarak ve Plan Biitge
Komisyonuna basili olarak gonderilir.

1giin

10dk

1gin

3 gln

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Bltce Performans Birimi

Sube Mudiri

Daire Bagkani




STRATEJi GELISTIRME DAIRE Doktiman No IAS-5GDB-020
P~ ik Tarihi 06.05.2026
BASKANLIGI avin “arht
Revizyon Tarihi
Biitce iptal islemi Revizyon No
Sayfa 1/1
TOPLAM iS SURESI 1 GUN
. N TAHMINi
SORUMLU(LAR) is AKIS SUREC o
BASLANGIC

BUTCE VE
PERFORMANS BiRiMI

BUTCE VE
PERFORMANS BiRiMi

BUTCE VE
PERFORMANS BIRiMI

BUTCE VE
PERFORMANS BiRiMi

BUTCE VE
PERFORMANS BiRiMi

Hatali butge islemi tespit edilir.

v

E-butge sisteminden 6denek gonderilmis ise tenkis edilir,
daha sonra birim diizeyinde gerekli butge iptal islemiformu

dizenlenir ve onaylanir.

v

Biitiinlesik Kamu Mali Yénetim Bilisim Sisteminde On
Muhasebe Kaydi islemleri nden yapilan islem
yevmiyelestirilir ve Muhasebe islem Fisi alinir.

v

Muhasebe islem fisi ve ilgili belgeler iki nlisha olarak
hazirlanir.

v

Hazirlanan belgelerin her iki nishasinin Diizenleyen
kisimlariilgili personel tarafindan imzalanir, bir ntshasi
Muhasebe Yetkilisine teslim edilir, diger nlshasi birim

arsivinde saklanir.

10 dk

10 dk

10 dk

10 dk

10 dk

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Bltce Performans Birimi

Sube Mudiru

Daire Bagkani




STRATEJI GELISTIRME DAIRE Dokiiman No IAs-s6D8-021
o ilk Yayin Tarihi 06.05.2026
BASKANLIGI
S Revizyon Tarihi
Biitce Uygulama islemi Revizyon No
Sayfa 1/2
TOPLAM i$ SURES| 1 GUN
. L TAHMINI
SORUMLU(LAR) IS AKI$ SURECI SURE
BASLANGIC

Strateji ve Butce Bagkanligi tarafindan Merkezi Yonetim

STRATEJi VE BUTCE

BASKANLIGI Blitge Uygulama Tebligi yayimlanmasiyla yil bitge islemleri 10 dk
baslar.
BUTCE VE Bagkanligimizca harcama birimlerine Merkezi Yénetim 10 dk
PERFORMANS BiRiMI Bltge Uygulama Tebligi bildirilir.

v

Harcama birimlerinden biitge uygulamalarina iliskin
(6denek gonderme, aktarma, ekleme, revize, tenkis < 30dk
vb.) talepler EBYS tizerinden Bagkanhigimiza iletilir.

v

iLGILI HARCAMA
BIRIMLERI

Baskanligimizca harcama birimlerinden gelen talepler
Merkezi Yonetim Butge Uygulama Tebligi ve ilgili diger 60 dk
mevzuat cergevesinde degerlendirilir.

BUTCE VE
PERFORMANS BiRiMI

Talebin uygun

@ gorulmedigi
BUTCE VE et e gerekgeleri
PERFORMANS BIRIMI Uygun gorildi ma > ile birlikte yazili 10.dk
olarak ilgili birime
bildirilir.

Baskanhgimiz tarafindan ilgili harcama birimlerin bitge

BUTCE VE talepleri, ilgili birim bitce 6deneklerinin yeterli dre
PERFORMANS BiRiM}j durumunda islem yapilir. Odenek olmamasi durumunda
Ust Yénetimin onayina sunulur.

60 dk

A

@ Ust Yéneticinin
gorls ve Onerileri

dogrultusunda
degisiklikler yapilir.

BUTCE VE
¢ 60 dk

Ust Yénetici tarafindan uygun gorildi mi?

PERFORMANS BiRIM}

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Butce Performans Birimi Sube Muduri Daire Bagkani




BASKANLIGI

Biitce Uygulama islemi

STRATEJI GELISTIRME DAIRE

Dokiiman No iAS-SGDB-021

ilk Yayin Tarihi 06.05.2026

Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa 2/2

TOPLAM i$ SURES

1 GUN

SORUMLU(LAR)

iS AKIS SURECI

TAHMINI
SURE

BUTCE VE
PERFORMANS BiRiMi

BUTCE VE
PERFORMANS BiRiMi

BUTCE VE
PERFORMANS BiRiMi

BUTCE VE
PERFORMANS BiRiMi

’

E-Butge Sistemi tzerinde (6denek gonderme, aktarma,
ekleme, revize, tenkis vb.) ddeme belgesine baglanir. icmal
olusturulur. Butlinlesik Kamu Mali Yonetim Bilisim
Sistemine gonderilir.

Y

Bitiinlesik Kamu Mali Yénetim Biligsim Sisteminde On
Muhasebe Kaydi islemleri nden yapilan islem
yevmiyelestirilir ve Muhasebe islem Fisi alinir.

Y

Muhasebe islem Fisi, Strateji ve Blitge Bagkanligindan gelen
onay vyazisi, Ust ydnetici Onayi, Odenek Génderme Belgesi
icmali ve Birim Talep Yazisi ile ekleri iki niisha olarak
hazirlanir.

4

Hazirlanan belgelerin her iki niishasinin Diizenleyen
kisimlari ilgili personel tarafindan imzalanir, bir niishasi
Muhasebe Yetkilisine teslim edilir, Muhasebe Yetkilisi imzali
diger nishasi birim arsivinde saklanir.

10 dk

10 dk

10 dk

10 dk

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Butce Performans Birimi Sube Miidiird

Daire Bagkani




STRATEJi GELiISTIRME DAIRE Dokiiman No IAS-SGDB-022

2 ilk Yayin Tarihi 06.05.2026
BASKANLIGI
Revizyon Tarihi
Dava Dosyalarindan Tahsil Edilen Tutarin Revizyon No
Muhasebelestirilmesi Sayia m

TOPLAM iS SURES|I 1 GUN

TAHMINI

SORUMLU(LAR) is AKIS SURECI SURE

BASLANGIC

Universitemiz kurumsal tahsilat hesabina dava veya icra
dosyasiagiklamasi ile para girisi olur.

Y

Muhasebe personeli tahsilat hesabina yatan paralarin
dekontlarini alir ve Hukuk Musavirligine Ust yazi yazilarak 30 dk
paranin maiyeti sorulur.

h 4

Hukuk Musavirliginden gelen yaziya istinaden tahsilat
hesabina yatan para ilgili muhasebe kayitlarina alinir. |« 5 dk

Uygun ® o | Dizeltiimesiigin ilgili
goruldi mu? "] personele iade edilir.

MUHASEBE YETKLisi Muhasebey.etk|I|5|.t.araflndan BKMYBS_5|§tem| Uzerinden 5 dk
yevmiyelestirir ve olusturulan MIF imzalanir.
y
MUHASEBE YETKILISI Arsivlenmek tizere vezneye teslim edilir. 5 dk
Y
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Muhasebe Birimi Muhasebe Yetkilisi Daire Basgkani




Dokiiman No iAS-SGDB-025
STRATEJi GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI | Yavmn Tarihi 06.05.2025
Revizyon No
Dogrudan Temin Mal ve Hizmet Alimlari ) .
Kontrol ve Onay Siireci Revizyon Tarihi
Sayfa No 1/1
Toplam is Siiresi» 1 GUN

SORUMLU(LAR)l

iS AKIS SEMASI l

TAHMINi SURE y

ilgili Harcama
Birimi

Muhasebe
Personeli

Muhasebe
Personeli

Muhasebe
Personeli

Muhasebe
Personeli

Muhasebe
Yetkilisi

Muhasebe
Yetkilisi

'

ilgili Harcama birimleri dogrudan temin ile yaptiklari mal ve
hizmet alimlari ile yapim islerine ait 6deme emri belgelerini
Harcama Yénetim Sistemi Uzerinden hazirlayarak mwhasebe
sitemine e-imzali olarak gonderir.

l

Odeme emri belgesi eklerinin agilip agilmadigi ve okunakli olup
olmadigi  kontrol edilir. Sorumlu personel tarafindan
Muhasebe sisteminde “inceleme” durumunda olan Odeme
emri belgesi ve ekleri dogrudan temin kontrol formu
kullanilarak incelenir. Hak sahibi ve Iban bilgileri kontrol edilir.

Taahhit dosyasi ile iliskilendirilmesi gereken 6deme

Eksiklik
ve/veya
hata var
midir?

emri belgelerinin iligkisi kurulur.

'

Sorumlu personel tarafindan Emanet niteliginde kesinti
(haciz, vergi borcu vb.) varsa evrakin yevmiyelesmesine
miiteakip islem vapilmak tizere not alinir.

'

Tum kontroller yapildiktan sonra evrak sorumlu personel tarafindan
onaylanarak “onaylandi imza asamasinda” durumuna getirilerek

Muhasebe yetkilisine iletilir.

Muhasebe vyetkilisi tarafindan belgelerin tamligi, yetkililerin imzasi,
maddi hata bulunup bulunmadigi ve hak sahibi bilgileri kontrol edilir.

'

Odeme emri belgesi yevmiyelestirilerek “Banka siirecinde
Talimat Olugtu” durumuna getirilir.

'

Dosya
iade edilir.

Eksiklik
ve/veya
hata var
midir?

5 Dk

15 Dk

5Dk

3Dk

15 Dk

15Dk

3 Dk

Hazirlayan

Dosya ilgili
W birime iade
BITIS edilir.
Kontrol Eden Onaylayan

Hasan Hiiseyin 6ZTURK

Muhasebe Birimi

Muhasebe Yetkilisi

Daire Bagkani




BASKANLIGI

Erasmus ve AB Projeleri Odemeleri

STRATEJi GELiISTIRME DAIRE

Dokiiman No iAS-SGDB-026
ilk Yayin Tarihi 06.05.2026
Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa 1/1

TOPLAM i$ SURES| 1 GUN
] L TAHMINI
SORUMLU(LAR) IS AKI$ SURECI SURE
BASLANGIC

BAP BIRIMI

MUHASEBE
PERSONELI

MUHASEBE YETKILISI

MUHASEBE
PERSONELI

BANKA

MUHASEBE
PERSONELI

Odeme emri ve eki, harcama belgeleri birim tarafindan

BKMYS e eklenir. <

Belge ekleri ve 6denecek tutarlarin dogrulugu kontrol edilir.

Odeme ekleri ve 6denecek
tutar dogru mu?

Odeme emri onaylanir ve muhasebe yetkilisince
yevmiyelestirilir.

A 4

Banka talimatlari islemlerinden gonderme emri numarasi
girilir ve doviz génderme emri kesilir. Kesilen doviz
gonderme belgesi bankaya mail olarak gonderilir.

Banka tarafindan ilgili hesaba 6deme gergeklesir.

A

Odeme ilgili hesaba aktarildiginda dekont alinir. Banka
talimatinin gergeklestigine dair muhasebe islem fisi
diizenlenir ve muhasebe yetkilisine teslim edilir.

Odeme emriiile

harcama belgeleri

BKMYS iizerinden
iade edilir.

10 dk

10 dk

10 dk

5 dk

10 dk

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Muhasebe Birimi
Personeli

Birim Sorumlusu

Daire Bagkani




STRATEJi GELISTIRME DAIRE ~ |Pokumento A5-56D8 027

BASKAN Llél ilk Yayin Tarihi 06.05.2026

Revizyon Tarihi

Gegici ve Kesin Teminat Tahsilat islem Siireci |Revizyon No

Sayfa 1/1

TOPLAM i$ SURESI 1 GUN

TAHMINI

SORUMLU(LAR) is AKIS SURECI SURE

BASLANGIC

Universitemiz harcama birimleri tarafindan agilan ihalelere

iLGILi iSTEKLI katilabilmeleri v.ey.a sézleype imzalayabilmgleri igin idari

sartnamede belirtilen tahsilat hesabina nakit teminatlar
yatirtlir.

Y
y
Universitemiz tahsilat hesabina yatirilan gegici veya kesin
teminat tutarlarinin banka dekontlari alinir. Dekont
MUHASEBE PERS. aciklamasi dikkate alinir ve agiklama kisminda bulunan iKN 5 dk
ile EKAP sistemine giris yapilarak yatirilan nakit teminatin
hangi harcama birime ait oldugu sorgulamasiyapilir.

Y
Sorgulamasi yapilan ihaleye iliskin teminatbedeli
Butuinlesik Kamu Mali Yonetimi Bilisim Sistemine (BKMYS)
BiRiIM PERSONELI g|r|§ yapllarak.Muhg'sel?e S|stemlvndven ?I'ah5|lat'lslerrllza.r|ne P 5 dk
girilerek tahsilat birimi, borglu bilgileri ve tahsilat turtne
iliskin ilgili birimin emanetine giris kaydi olusturulur.

A 4

Muhasebe islem Fisi ve ekleri ile birlikte Muhasebe
BiRiM PERSONELI Yetkilisinin kontroli ve onayina sunulur. 3dk

Onay iptal edilir
MUHASEBE YETKILISi Tahsilat Birimi, ™ dizeltme yapilmasi icin 5 dk
Borglu Bilgileri ve Tahsilat Tur birim personeline iade
Dogru mu? edilir.
MUHASEBE YETKILISI Muhasebe Yetkilisi Muhasebe islem Fisini yevmiyelestirir. 5 dk
\ 4
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Muhasebe Birimi Muhasebe Yetkilisi Daire Baskani




BASKANLIGI

Giinliik Nakit Talebi islemleri

STRATEJi GELiISTIRME DAIRE

Dokiiman No iAS-SGDB-028
ilk Yayin Tarihi 06.05.2026
Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa 1/1

MUHASEBE
PERSONELI

MUHASEBE

PERSONELI
MUHASEBE YETKILISI
MUHASEBE YETKILISi

MUHASEBE YETKILISI

TOPLAM iS SURES|I 1 GUN
] L TAHMINI
SORUMLU(LAR) IS AKI$ SURECI SURE
BASLANGIC

Butuinlesik Kamu Mali Yonetimi Bilisim Sistemine (BKMYS)
giris yapilarak Muhasebe Sisteminden Odeme Kaydi
islemlerinden Butge ve Turk Lirasi Proje hesaplarinda ki
odemelerin toplam tutarlari kontrol edilir. Kontrol edilen
odemelerin toplam tutarlari gikartilarak projeler ve glinlik
o6demeler igin Tek Hazine Kurumsal Hesabindan her giin
saat 10:30'a kadar ayri ayri nakit talebi islemi olusturulur.

A 4

Talep edilen tutarlar Kurum Tek idare Tahsilat Hesabi ile
Ozel Hesaplara girisi olduktan sonra ayriayri dekontlari
alinarak tahsilat kayitlari olugturulur.

Muhasebe yetkilisi dekontlar ile Mifi inceler.

Tahsilat kayitlari
dogru mu?

Diizeltilmesi igin

ilgili personele
iade edilir.

Muhasebe yetkilisi tahsilat kaydini yevmiyelestirir.

15 dk

5 dk

5 dk

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Muhasebe Birimi

Muhasebe Yetkilisi

Daire Bagkani




STRATEJi GELiISTIRME DAIRE Dokiiman No IAS-5GDB-029

BASKAN Llél ilk Yayin Tarihi 06.05.2026

Revizyon Tarihi

Hassas Gorevler Listesinin Giincellenmesi Revizyon No

Sayfa 1/1

TOPLAM i$ SURES| 10 GUN

. . . TAHMINI
SORUMLU(LAR) I$ AKI$ SURECI SURE
BASLANGIC
ic KONTROL BIRIMI Hassas Gorevler Listelerinin glincellenmesi igin ¢alisma 3 dk

takvimi olugturulur.

Rehber belgeler
glincellenerek
sisteme yuklenir.

Glncelleme galismalariyla ilgili

ehber belgelerin revize ihtiyaci var mi2 45 dk

iC KONTROL BiRiMI

Birimlere galismalarin tamamlanma tarihi belirtilerek
guincelleme faaliyetinin basladigi bildirilir.

iC KONTROL BiRiMi 5 dk

A

A
iKiYK Birimlerde giincelleme faaliyeti tamamlanir. <
A

iKIYK Guncgllenen Hass.a.s G.oreyler. I._lstelerl 5 dk
I¢ Kontrol Birimine iletilir.

Hassas Gorevler
nizami olarak
hazirlanmig mi?

Birime, hatalarin
duzeltilmesi igin

ic KONTROL BiRiMi bilgi verilir. 45 dk

Hassas Gorevler Listesini i¢
Kontrol Birimine iletmeyen
birimlerden ¢alismanin
tamamlanmasi talep edilir.

Tim Birimler Hassas Gorev
Listesini iletti mi?

iC KONTROL BiRiMi

20 dk

iC KONTROL BiRiMi Hassas Gorevler Listeleri Ust Yonetime sunulur. 15 dk

A 4
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
ic Kontrol : N
Personeli I¢ Kontrol Birimi Sorumlusu Daire Baskani




STRATEJi GELiISTIRME DAIRE
BASKANLIGI

icra ve Nafaka Borg Dosyasi Agma islemleri

Dokiiman No iAS-SGDB-031
ilk Yayin Tarihi 06.05.2026
Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa 1/1

Kismi zamanli 6grenci olup olmadigi bilgisi igin Personel

TOPLAM i$ SURESI 1 GUN
) . ) TAHMINI
SORUMLU(LAR) I$ AKI$ SURECI SURE
BASLANGIC
icra muduirliiklerinden gelen haciz miizekkereleri muhasebe
yetkilisi tarafindan ilgili personele havale edilir. Havale
MUHASEBE PERS. edilen haciz miizekkeresine istinaden kurum personeli veya

ILGILI BiRIM

MUHASEBE PERS.

MUHASEBE PERS.

MUHASEBE
PERSONELI

MUHASEBE YETKILISI

MUHASEBE YETKILISI

Daire Baskanhgina ve Saglik Kiiltiir ve Spor Daire
Baskanliginayazi ile sorulur.

@)

Kurum

personelimi?

icra Mudiirlugine
kurumumuz

personeli olmadigi
bilgisi verilir.

®

Borglu personelin bagli bulundugu harcama birimine maas
ve Ucretinden % oraninda kesinti yapiimak Gzere bilgi
verilir. Borglu personelin sirali haczi varsa ayrica sira cetveli
gonderilir.

h 4

Haciz miizekkeresinin gelmis oldugu icra mudirligine
hangi tarihten itibaren kesinti yapilacagina dair bilgi verilir.
Borglu personelin sirali haczivarsa ayrica sira cetveli
gonderilir.

h 4

BKMYS tizerinden gerekli kesintinin yapilabilmesi icin borg

dosyasi agilir. Agilan dosyaya ait Muhasebe islem Fisi «
Muhasebe Yetkilisine sunulur.

®

Agilan borg tutarlar

dogru mu?

Muhasebe islem Fisi yevmiyelestirilir.

s )

ilgili personele borg
kaydinin
dizeltilmesiigin
iade edilir.

A

5 dk

20 dk

10 dk

10 dk

5dk

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Muhasebe Birimi

Muhasebe Yetkilisi

Daire Bagkani




STRATEJi GELiISTIRME DAIRE Dokiiman No IAS-SGDB-032
BASKAN LIGI ilk Yayin Tarihi 06.05.2026
Revizyon Tarihi
icra ve Nafaka Odeme islemleri Revizyon No
Sayfa 1/1
TOPLAM iS SURES|I 1 GUN
SORUMLU(LAR i U i UESLEIGL
(LAR) i$ AKIS SURECI SURE
BASLANGIC
MUHASEBE PERS. M?a:j c?deme |§Iemlf=.r| sonrasinda BK!\/IY.S d.en ayhk baz.d‘a 5 dk
kesin mizan alinarak icra ve nafaka kesintileri kontrol edilir.
MUHASEBE PERS. .Icr? Ye nafaka icra ve nafaka 6demesi
kesintisi yapilmig mi?, yapiimaz.
Personelin maas ve Ucretinden kesilen icra ve nafakalar ilgili
icra midirliiklerine génderilmek lizere Muhasebe islem Fisi
MUHASEBE PERS. : . - . < 5dk
(MIF) hazirlanarak yevmiyelestirmek izere muhasebe
yetkilisine sunulur.
A 4
MUHASEBE YETKILISI Muhasebe yetkilisi tarafindan BKMYS 5|s"temul Gzerinden 2 dk
emanetler karsilastirilarak kontrolii saglanir.
MUHASEBE YETKILISI Yapilan 6deme Duzeltllmek. uzerel.l.glll
uygun mu? personele iade edilir.
MUHASEBE YETKILISI Muhas«.eb.e'y.etkllm' BKM.YS L.J.zerlnden yevmlyelg§t|rerek 5 dk
ilgili icra dairelerine 6deme talimati verir.
A 4
MUHASEBE YETKILISi Odeme islemi tamamlanir. 2 dk
Y
‘A
|

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Muhasebe Birimi

Muhasebe Yetkilisi

Daire Bagkani
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BASKANLIGI AL
. Revizyon Tarihi
I¢ Kontrol Standartlarina Uyum Eylem Plani nin Revizyon No

Degerlendirilmesi
Sayfa 1/1
TOPLAM i$ SURESI 2 GUN
. L TAHMINI
SORUMLU(LAR) 1S AKIS SURECI SURE

IC KONTROL BIRIMI

ICKONTROL BIRIMI

IKIYK
iKIYK

IC KONTROL BIRIMI

IC KONTROL BIRIMI

IC KONTROL BIRIMI

IC KONTROL BIRIMI

BASLANGIC

i¢c Kontrol Standartlarina Uyum Eylem Plani nda (iKSUEP)
tamamlanma tarihi gelen eylemlerin listesi hazirlanir.

Eylem listesi i¢ Kontrol izleme ve Yénlendirme Kurulu na
(IKiYK) iletilerek belirlenen bir siireye kadar eylem
gerceklesme sonuglari talep edilir.

A

Eylemlerin gergeklesme sonuglari hazirlanir

Eylem gergeklesme sonuglari i¢ Kontrol Birimi neiiletilir.

Butln birimler
gergeklesme sonuglarini iletti mi?

iKSUEP Degerlendirme Raporu hazirlanir.

Degerlendirme Raporu Ust Yénetime sunulur.

Degerlendirme Raporu Hazine ve Maliye Bakanhginaiiletilir.

iKiYK Uyesiyle
iletisim kurularak

sonug raporu talep

R
e

10dk

10 dk

15 dk

10 dk

10 dk

20dk

4 dk

4 dk

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

ic Kontrol
Birimi

i¢ Kontrol Birimi Sorumlusu

Daire Baskani




