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TOPLAM İŞ SÜRESİ → 90 GÜN

SORUMLU(LAR) ↓ İŞ AKIŞ SÜRECİ ↓ TAHMİNİ
SÜRE ↓

Hazırlayan

İhale Birimi

Kontrol Eden

Şube Müdürü

Onaylayan

İhale Yetkilisi

BAŞLANGIÇ

İhtiyaç konusu mal, hizmet veya yapım işine ilişkin teknik kriterler ve
gerekçeler belirlenir; teknik şartname ve ihtiyaç talebi hazırlanır.İLGİLİ BİRİM 3 gün

Teknik şartname ve ihtiyaç talebi EBYS/EKAP hazırlık sürecine esas
olmak üzere Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığına gönderilir.İLGİLİ BİRİM 1 saat

Yaklaşık maliyet; piyasa araştırması ve dayanak belgeleriyle EKAP
üzerinde hazırlanır ve ihale işlem dosyasına kaydedilir.SATIN ALMA ŞB. MD. 1 saat

Teknik şartname ve yaklaşık
maliyet uygun mu?SATIN ALMA ŞB. MD.

Uygun tertipte yeterli ödenek bulunup bulunmadığı ve bütçe/harcama
yetkisi kontrol edilir.SATIN ALMA MEMURU 10 dk

Yeterli ödenek var mı?SATIN ALMA MEMURU

Açık ihale usulü ve e-ihale yöntemi esas alınarak ihale onay hazırlıkları
tamamlanır.SATIN ALMA MEMURU 1 saat

İhale onay belgesi EKAP'ta düzenlenir ve ihale yetkilisi tarafından
e-imza ile onaylanır.İHALE YETKİLİSİ 1 saat

Onaylandı mı?İHALE YETKİLİSİ

E

E

E

Talepte bulunan birime
düzeltilmesi için iade edilir.

H

Strateji Geliştirme Daire
Başkanlığından ödenek

talep edilir.

H

İhale açılmaz; gerekçesiyle
ilgili birime iade edilir.

H



YAPI İŞLERİ VE TEKNİK DAİRE BAŞKANLIĞI
İŞ AKIŞLARI

Açık İhale İşlemleri
(4734 - Güncel EKAP/e-İhale)

Doküman No İAŞ-YİTDB-002

İlk Yayın Tarihi 15.05.2026

Revizyon Tarihi 12.05.2026

Revizyon No 01

Sayfa 2/4
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Hazırlayan

İhale Birimi

Kontrol Eden

Şube Müdürü

Onaylayan

İhale Yetkilisi

EKAP'ta ihale kaydı açılır; İhale Kayıt Numarası (İKN) alınır. İdari
şartname, sözleşme tasarısı ve e-formlar elektronik ortamda hazırlanır.SATIN ALMA MEMURU 1 gün

İhale işlem dosyası EKAP'ta oluşturulur; yaklaşık maliyet ve tüm
dayanak belgeler dosyaya yüklenir.SATIN ALMA MEMURU 30 dk

İhale komisyonu EKAP üzerinde en az 5 ve tek sayıda üyeden
oluşturulur; görevlendirme ve tebligatlar EKAP/EBYS üzerinden yapılır.İHALE YETKİLİSİ 1 saat

Ön mali kontrol gerekli mi?SATIN ALMA MEMURU

İhale evrakı MYS üzerinden Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına ön
mali kontrole gönderilir.SATIN ALMA MEMURU 1 saat

SGDB ön mali kontrol incelemesini tamamlar; görüş/karar ilgili harcama
birimine MYS üzerinden iletilir.SGDB 10 gün

İhale dokümanı ve ilan bilgileri EKAP üzerinden KİK/Kamu İhale Bülteni
kontrolüne gönderilir.SATIN ALMA MEMURU 1 saat

KİK/EKAP uygun buldu mu?KİK

İhale ilanı EKAP/Kamu İhale Bülteninde yayımlanır; ilan süresi ve son
teklif tarihi EKAP tarafından takip edilir.SATIN ALMA MEMURU 2 saat

E

E

H

İhale dokümanı/ilan
düzeltilmesi için iade edilir.

H
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Şube Müdürü

Onaylayan

İhale Yetkilisi

İstekliler ihale dokümanını EKAP üzerinden indirir; e-imza ile e-teklif,
yeterlik bilgileri ve e-geçici teminat bilgilerini sunar.SATIN ALMA MEMURU İlan

süresi

İlan/dokümana şikayet
başvurusu var mı?SATIN ALMA MEMURU

Şikayet/itiraz süreci yürütülür; gerekiyorsa zeyilname veya düzeltici
işlem EKAP üzerinden tebliğ edilir.SATIN ALMA MEMURU Mevzuat

süresi

İhale saatinde EKAP'ta 1. oturum açılır; e-teklifler, teminatlar ve yeterlik
bilgileri elektronik ortamda açılır ve tutanaklar oluşturulur.İHALE KOMİSYONU 1 saat

Vergi/SGK borcu, yasaklılık kayıtları ve EKAP entegrasyonları üzerinden
doğrulanabilen belgeler kontrol edilir.İHALE KOMİSYONU 1 saat

Teknik uygunluk, yeterlik bilgileri, sınır değer/aşırı düşük teklif ve fiyat
dışı unsurlar değerlendirilir; ekonomik açıdan en avantajlı teklifler

belirlenir.
İHALE KOMİSYONU 1 gün

Elektronik eksiltme/ yeniden
teklif öngörüldü mü?İHALE KOMİSYONU

EKAP üzerinden eksiltme veya yeniden teklif alma işlemi yapılır; nihai
teklifler değerlendirmeye alınır.İHALE KOMİSYONU Süre

değişken

İhale komisyon kararı EKAP'ta hazırlanır, komisyon üyelerince e-imza ile
imzalanır ve ihale yetkilisi onayına sunulur.SATIN ALMA MEMURU 1 gün

E

E

H

H
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İhale Yetkilisi

İhale yetkilisi komisyon karar tarihini izleyen 5 iş günü içinde kararı
EKAP'ta onaylar veya gerekçesini belirterek ihaleyi iptal eder.İHALE YETKİLİSİ 5 gün

Karar onaylandı mı?İHALE YETKİLİSİ

Kesinleşen ihale kararı EKAP üzerinden tüm isteklilere tebliğ edilir; yasal
bekleme/başvuru süresi takip edilir.SATIN ALMA MEMURU 3 gün

Şikayet/itiraz var mı?SATIN ALMA MEMURU

Başvuru, İhale İtiraz Süreçleri iş akışına göre değerlendirilir ve sonuç
EKAP/EBYS üzerinden bildirilir.SATIN ALMA MEMURU Mevzuat

süresi

Sürelerin tamamlanması ve varsa başvuruların sonuçlanmasından sonra
1. en avantajlı istekliye sözleşmeye davet yapılır.SATIN ALMA MEMURU 1 saat

Kesin teminat, sözleşme öncesi yasaklılık/vergi/SGK kontrolleri ve
gerekli ödeme/harçlar kontrol edilir.SATIN ALMA MEMURU 10 gün

1. istekli sözleşmeyi imzaladı
mı?SATIN ALMA MEMURU

Sözleşme EKAP'ta hazırlanır ve taraflarca e-imza ile imzalanır; sözleşme
bilgileri EKAP'a kaydedilir.İHALE YETKİLİSİ 1 saat

İşin teslim/ifa, muayene-kabul ve ödeme işlemleri tamamlanır; sonuç bilgileri
EKAP'a işlenir.MUAYENE KOMİSY. Sözleşme

süresi

BİTİŞ

E

E

E

İptal gerekçesi isteklilere
bildirilir; geçici teminatlar

iade edilir.

H

H

Geçici teminat gelir kaydedilir;
mücbir sebep yoksa yasaklılık

işlemi başlatılır ve 2. en
avantajlı istekliye davet yapılır.

H


