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YAPI İŞLERİ VE TEKNİK DAİRE BAŞKANLIĞI

Asaleten Atanan veya Görevlendirme İle Gelen 
Personel İşlemleri İş Akışı
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Personel Daire Başkanlığı tarafından atanan ya da 
görevlendirilen personele ait atama onayı veya 

görevlendirme olurunun EBYS sisteminden Daire 
Başkanlığımıza gönderilir.

EBYS sistemi üzerinden resmi yazı ve ekleri ile birlikte 
Personel Daire Başkanlığına iletilmek üzere imzaya 

sunulur.

İlgili personele tebliğ ve tebellüğ yapılarak tebliğ,  tebellüğ 
belgesi ve istenilen diğer belgeler hazırlanır. 

Yeni göreve başlayan personele görevlendirme ve görev 
tanımı yazısı yazılarak görevi ile ilgili iş ve işlemler tebliğ 

edilir.

İlgili personele tahsis edilen yerde görevi ile ilgili 
ihtiyaç duyacağı malzemeler Taşınır Kayıt Yetkilisi 

tarafından zimmetle verilir.

Hazırlan resmi yazı ayrıca İSG Koordinatörlüğüne ve 
EBYS rol tanımlanması için  ilgili birimlere de gönderilir.
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