YAPI iSLERI VE TEKNiK DAIRE BASKANLIGI

Bagis/Hibe Giris islemleri is Akisi
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TOPLAM i$ SURESi 5 10 GUN

SORUMLU(LAR)

iS AKIS SURECi 4

TAHMINi
SURE

HARCAMA YETKILISi
HARCAMA YETKILISI

TASINIR KAYIT YETK.

TASINIR KAYIT YETK.
KOMISYON

h 4

Bagis/Hibe yapilmak istenen malzemenin birime faydasi
veya ihtiyagc durumlari incelenir.

Bagis
talebi uygun
mu?

30 dk

Bagis/Hibeye ihtiyagduyulmadig kisi|

veya kuruma bildirilir. 1gin

Bagis/Hibe yoluyla Birime gelen tasinirin kanitlayia belge
(fatura, proforma vb.) olup olmadigi kontrol edilir.

Kanitlayici
belge mevcut
mu?

1gln

Tasinirin kayda esas degerinin tespiti
icin Harcama Yetkilisi tarafindan en
az (g kisiden olusan Deger Tespit
Komisyonu olusturulur.

10 dk

ispat edici belge izerinde belirtilen tutar veya Deger Tespit
Komisyonunca belirlenen tutar tGzerinden bagis giris kaydi
yapllir.

4_

Deger tespit komisyonu tarafindan
belirlenen deger esas alinir.

1 saat

v

Sistemden Varik islem Fisi (ViF) olusturularak Muhasebe
birimine gonderilir. Bir ntshasi bagista bulunana verilir.

v

Bagis Alma Varlik islem Fisi ve islem igin hazirlanan
diger evraklarla birlikte EBYS Uzerinden Ust yazi ile
Strateji Gelistirme Dairesi Baskanligina gonderilir.

y

Bagis alinan demirbas malzemeler sistem tarafindan verilen
sicilnumarasi ile barkodlanarak taginir ambarinda gerekli
guvenlik 6nlemleri alinarak muhafaza edilir.

2.dk

2dk

2dk

A

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Tasinir Kayit Yetkilisi

Tasinir Kontrol Yetkilisi

Birim Amiri
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