" B . " Dokiiman No iAS-YITDB-012
YAPI ISLERI VE TEKNIK DAIRE BASKANLIGI ik Yayi Tarihi 15.05.2026
IS AKISLARI Revizyon Tarihi -
4734 Dogrudan Temin islemleri Revieyon o 4
Sayfa 171
TOPLAM i$ SURESi - 7 GUN
SORUMLU(LAR) & is AKIS SORECI 4 Y:(?:glzl

‘SATIN ALMA MEMURU

HARCAMA YETKILISi

‘SATIN ALMA MEMURU

‘SATIN ALMA MEMURU

MUAYENE KOMISYONU

MUAYENE KOMISYONU

‘SATIN ALMA MEMURU

SGDB / MUHASEBE

BASLANGIG

hazrlanir ve yaklagik maliyet cin gereki bilgi ve belgeler

ihtiyag talebi olusturulur, Teknik sartname / teknik kriterler
diizenlenir.

Talep, yaklasik maliyet, odenek durumu ve alimin 4734 sayls
Kanunun 22 nci maddesi kapsaminda dogrudan temin sartlarini
taglyip tagimadigi kontrol edilir.

Talep lgili birime iade edilir
veya uygun alim usuliine
gore ilem baslatilr.

Dogrudan temin onay belgesi hazrlanir ve
harcama yetkilisinin onayina sunulur.

zere lgil b
iade edilir.

Piyasa fiyat arastirmas! yapilr. Gerektiginde EKAP izerinden
duyuru / davet olusturulur ve e-fiyat tekliferi veya
yazll iyat tekifleri alin.
¥

Teklifler degerlend
diizenlenir ve ekonor

ir, piyasa fiyat arastirma tutanagi
/ teknik agidan uygun tekli belilenir

Piyasa fiyat arastirmasi
yenilenir veya

alim iptal edi

‘Alm yapilacak kisi / firmanin yasaklik teyidi yapilir;
gerekiy

ve
yiikleniciye bildiril
2

Mal veya hizmet teslim alin; muayene ve
kabul islemleri

Evrak dilzeltilmek
birime

ir.

icin firmaya bl
yapilir.

Fatura, tasinir / teslim belgeleri ve odeme evraki tamamlanir;
deme emi diizenlenerek muhasebe birimine génderi.
¥
Odeme gergeklestiilir alim sonucu ve tiim evraklar
EKAP / dosya kayilarina islenerek muhafaza edilir

( BiTi§ )

Eksikiiklerin giderilmesi

Hazrlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Satin Alma Birimi

Sube Miidirii

Daire Bagkant




