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YAPI iŞLERİ VE TEKNİK DAİRE BAŞKANLIĞI

Doğrudan Temin Yoluyla Bakım ve Onarım 
İşlemleri
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Daire Başkanı/Şube 
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BAŞLANGIÇ

Üniversitemiz birimlerine yapılacak işlerle ilgili eksik 
malzemeler ve jeneratör, asansör,UPS ve trafolara ait 
kullanılacak malzemeler tespit edilerek Onarım Şube 

Müdürü bilgilendirilir.

MYS sisteminden Doğrudan Temin Onay Belgesi hazırlanır. 
Piyasa Fiyat araştırma ve Hizmet Alım Kabul Komisyon 

üyeleri belirlenerek Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama 
Yetkilisi onayına sunulur.

Onaylanan hizmet alımı için Piyasa Fiyat Araştırması 
yapıldıktan sonra uygun olan teklif belirlenir.

MYS Sisteminden mevzuatta belirlenen  kanıtlayıcı evraklar 
ile beraber ödeme emri kesilir. Gerçekleştirme Görevlisi ve 

Harcama Yetkilisi onayına sunulur.

Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafından 
onaylanan alım muhasebeye gönderilir. Gönderilen evraklar 

standart dosya planına göre saklanır.

Daire Başkanı ve Onarım Şube Müdürü tarafından
talepler değerlendirilir. Bütçe durumu kontrol edilir.

Belirlenen firmadan hizmet alımı gerçekleştirilir. Fatura 
talep edilir. Hizmet Alım Kabul Tutanağı komisyon üyeleri 

ve firma tarafından imzalanır.

Bütçe 
kaleminde yeterli ödenek 

var mı?

SGD Başkanlığından ihtiyaç 
duyulan tutar kadar ödenek ve 

% 10 limit aktarılması için 
talepte bulunulur.
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