Yapi Isleri ve Teknik Daire Dokliman No A3 ¥ITDB-1>
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Baskanhig
Revizyon Tarihi
Dosyalama islemleri is Akisi Revizyon No
Sayfa 1/1
TOPLAM i$ SURESi 5 1 Saat
SORUMLU(LAR) 4 is AKIS SURECI 4 TAHMIN
3 AKIS SURE J
A
Dosyalama ihtiyacinin belirenmesi 5dk
A
iLGiLi PERSONEL Yazigma slireci sona e'r‘en.gvm kIgrln ekleriyle birbirine 5 dk
ilistirilmesi
Bu evraklarla @ -
iLGiLi PERSONEL ilgili meveut dosya llgili dosyanin 5 dk
5 bulunmasi
var mi?
Yeni dosya olugturmasi 5dk
A
Dosyaya uygun tarlb ve sayinin 5 dk
verilmesi
A
Dosyalarin saklandigi klasorde tarih
iLGiLi PERSONEL sirasina gére uygun konuma dosyanin < 2dk
yerlestiriimesi
A 4

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

idari Personel

idari Isler Sube Miidiri

Daire Baskani
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