
Proje ve Yapım Şube Müdürü 

Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan

Proje ve Yapım Şube Müdürlüğü 
Kontrol Birimi

Daire Başkanı

1 dk

1 gün

1 gün

1 gün

BAŞLANGIÇ

Yüklenici tarafından hakediş talep dilekçesi EBYS 
üzerinden idareye sunulur. Yüklenici hakediş dilekçesi 

vermezse idare tektaraflı hakediş düzenler.

YÜKLENİCİ
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YAPI İŞLERİ VE TEKNİK DAİRE 
BAŞKANLIĞI

Hakediş İşlemleri İş Akışı

TAHMİNİ

  SÜRE  

YAPI DENETİM HEYETİ

Evrak eksiksiz sunuldu mu?

7 gün

3 gün

5 gün

YÜKLENİCİ

İLGİLİ PERSONEL

Gerekli düzeltmeler 
yükleniceye 

bildirilir.

Hakedişe konu imalatların proje ve şartnamesine uygun 
olup olmadığı sahada kontrol edilip tespiti yapılarak uygun 

olan imalatlar hakediş raporuna dahil edilir.

 Hakediş raporu ve hakedişe ait diğer belgeler düzenlenip 
imza altına alınarak onaya sunulur.

Hakediş dosyasında gerekli olan(hakedi  raporu, hakedi  
icmali, hakedi  zeti, denek dilimleri, teminat raporu, 

varsa fiyat fark  tablosu, yap lan i ler icmali, yap lan i ler 
ger ekle me raporu, ye il defter, tutanaklar-test raporlar  
vb., imalat g rselleri) evrak hazırlanarak idareye sunulur.

Ödenek durumu uygun mu?
Ödenek sağlanması 

için çalışmalar 
yapılır

YAPI DENETİM HEYETİ

YÜKLENİCİ

YÜKLENİCİ

YAPI DENETİM HEYETİ
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Proje ve Yapım Şube 
Müdürlüğü

Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan

Proje ve Yapım Şube Müdürlüğü
Kontrol Birimi

Daire Başkanı

1 dk
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YAPI İŞLERİ VE TEKNİK DAİRE 
BAŞKANLIĞI

Hakediş İşlemleri İş Akışı

TAHMİNİ

  SÜRE  

BİTİŞ

Hakediş tahakkuka bağlanır. İcra, temlik vs. durumlarına 
göre ödeme emri belgesi hazırlanır.

Hakediş dosyası ödeme için Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığına gönderilir.

DAİRE BAŞKANI

İLGİLİ PERSONEL

İLGİLİ PERSONEL 1 gün

1 gün

1 gün

Yüklenicinin SGK ve vergi borcu sorgulanarak varsa 
ödenmesi sağlanır. 

Hakediş onaylandı mı?
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