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BAŞLANGIÇ

Personel Daire Başkanlığından ilgili personellerin 
derece, kademe, kıdem, atama v.b. bilgilere ilişkin 
evraklar gelir. Ayrıca rapor, icra, nafaka ve sendika 
değişikleri varsa birime gelir.

KBS üzerinden maaş hesaplaması yapılır. KBS 
programından bordro dökümü alınır.

KBS  den 
alınan bordro ve diğer maaş evrakları birbirine 

uygun mu? 

KBS  sistemi üzerinden ödeme emri belgesi 
oluşturulup Gerçekleştirme Görevlisine ve Harcama

Yetkilisi onayına gönderilir.

Onaylandı mı?

Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama Yetkilisi 
tarafından onaylanan ödeme emri ve ekleri MYS 

sisteminin e-Belge modülüne iletilmiş olur.

MYS ödeme emri işlemleri modülünden maaş 
unsurlarının ekleri eklenmek suretiyle Gerçekleştirme 

Görevlisi ve Harcama Yetkilisine imza için sunulur. 

Harcama yetkilince e-imza ile imzalanan maaş ve 
unsurları SGDB Muhasebe Birimine sistem üzerinden

iletilir.

BİTİŞ

Personel Daire Başkanlığından gelen bilgiler ve diğer 
değişiklikler doğrultusunda maaş tahakkuk hazırlık 

işlemleri yapılarak KBS maaş modülüne işlenir.

Gerekli 
düzeltmelerin 
yaptırılması 

sağlanır.

Gerekli 
düzeltmelerin 
yaptırılması 

sağlanır.
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