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YAPI İŞLERİ VE TEKNİK DAİRE BAŞKANLIĞI

Yurt içi Geçici Görev Yolluklarının Ödenmesi 
İşlemleri İş Akışı
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  SÜRE  
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İLGİLİ PERSONEL

MUTEMET

MUTEMET

İLGİLİ PERSONEL

30 dk

20 dk

1 saat

BAŞLANGIÇ

İlgili personel görevlendirmenin yerine getirilmesinden 
sonra, geçici görevlendirme yazıları ile varsa konaklama 

faturası, katılım belgesi, ulaşım bileti vb. destekleyici 
belgeler ile idari büro personeline teslim edilir.

Yeterli 
Ödenek var mı?

SGDB ndan 
destekleyici belgelerle 
beraber resmi yazı ile 
ödenek talep edilir. 

Geçici Görev Yolluk bilgileri MYS sistemine girilerek 
ilgili personelin yolluk bildirimini oluşturması için e-

devlet e-yolluk sistemine gönderilir.

İlgili personel e-yolluk sistemi üzerinden yolluk bildirimini 
oluşturur, e-yolluk sistemi üzerinden mutemete gönderir. 

Bir nüsha çıktısını imzalı olarak İdari Büro Personeline
teslim eder.

Yolluk Bildirimi 
uygun mu? 

Yolluk bildiriminin 
düzenlenmesi için e- 
yolluk sisteminden 

iade edilir. 

Ödeme emri belgesi ve harcama talimatı düzenlenerek 
MYS sistemine kanıtlayıcı evraklarla beraber yüklenir.
Geçekleştirme Görevlisi ve Harcama Yetkilisi imzasına 

sunulur. İmzalandıktan sonra SGDB na gönderilir.
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