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TOPLAM İŞ SÜRESİ → 1 GÜN

SORUMLU(LAR) ↓ İŞ AKIŞ SÜRECİ ↓ TAHMİNİ
SÜRE ↓

Hazırlayan

İhale Birimi

Kontrol Eden

Şube Müdürü

Onaylayan

Daire Başkanı

BAŞLANGIÇ

EKAP üzerinde ihale ilanı oluşturulur; ilan türü, yayın tarihi, İKN ve ihale
bilgileri kontrol edilir.SATIN ALMA MEMURU 10 dk

Ücretli ilan mı?SATIN ALMA MEMURU 5 dk

EKAP ilan bedeli ödeme pusulası indirilir; güncel tutar, İKN ve barkod
numarası kontrol edilir.SATIN ALMA MEMURU 20 dk

Damga vergisi kesilecek mi?SATIN ALMA MEMURU 5 dk

Ödeme emri, avans/kredi veya muhasebe işlem fişi MYS/EBYS
üzerinden hazırlanarak onaya sunulur.SATIN ALMA MEMURU 1 saat

KİK kurumsal tahsilat hesabına İKN ve barkod numarası belirtilerek
ödeme talimatı verilir.MUHASEBE BİRİMİ 1 gün

Ödeme EKAP'a yansıdı mı?SATIN ALMA MEMURU 30 dk

EKAP'ta sevk işlem formu düzenlenir ve Kamu İhale Kurumuna
elektronik ortamda gönderilir.SATIN ALMA MEMURU 20 dk

İlanın yayım durumu kontrol edilir; ödeme pusulası, dekont ve ilan
bilgileri ihale işlem dosyasına eklenir.SATIN ALMA MEMURU 10 dk

BİTİŞ

E
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Bedelsiz ilan ise ödeme
yapılmaz; yayım/sevk

kontrolüne geçilir.

H

Net aktarılacak tutar EKAP'ta
seçilir; kesinti ödeme evrakına

işlenir.

E

Banka/tahsilat bilgileri kontrol
edilir; hatalı ödeme için

iade/düzeltme süreci başlatılır.

H


