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	KÜTAHYA DUMLUPINAR ÜNİVERSİTESİ
İç Denetim Birimi Başkanlığı


	
	PERSONEL GÖREV TANIM FORMU

	Birim Adı
	İç Denetim Birimi Başkanlığı

	Görev/Kadro Unvanı
	Memur/Şef

	Bağlı Olduğu Yönetici
	İç Denetim Birimi Başkanı

	Temel Görev Ve Sorumlulukları
	İç Denetim Biriminin;
Maaş, harcırah ve diğer mali işlemlerini yapmak,
Resmi yazışmaları hazırlamak,
Dosyalama ve arşiv işlemlerini yapmak,
İş Sağlığı ve Güvenliği ile ilgili işlemleri takip etmek,
Birim Başkanınca verilen diğer görevleri yapmak.

	Görev İçin Gerekli Beceri ve Yetenekler
	Kanun, Yönetmelik ve diğer Mevzuat hükümlerine hâkim olmak

	Görevi İle İlgili Mevzuatlar
	657 sayılı Devlet Memurları Kanunu  
2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu 
6698 sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu
5510 sayılı Sosyal Sigortalar Kanunu 
5434 sayılı Türkiye Cumhuriyeti Emekli Sandığı Kanunu 
Yükseköğretim Kalite Güvencesi ve Yükseköğretim Kalite Kurulu Yönetmeliği
4982 Sayılı Bilgi Edinme Hakkı Kanunu
Resmi Yazışmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik
Kamu Kurum ve Kuruluşlarında Çalışan Personelin Kılık ve Kıyafetine Dair Yönetmelik
DPÜ İç Denetim Yönergesi


	Hazırlayan
	Onaylayan

	Fatma TÜZÜNER
Şef 
İmza
…./…./…….
	Mustafa TAŞDELEN
İç Denetim Birimi Başkanı
İmza
…./…./…….
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