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Temel Görev Ve Sorumlulukları
	· Müdür ve Yönetim Kurulu tarafından verilen görevleri yerine getirmek
· Müdürün olmadığı zamanlarda yerine vekâlet etmek
· Görevlerini yerine getirmesinde Müdüre yardımcı olmak
· Müdürün verdiği görevleri yapmak
· Yüksek Öğretim Kanunu ve Yönetmeliklerinde belirtilen diğer görevleri yapmak Merkez bünyesinde gerçekleştirilebilecek çeşitli projeler ve etkinlikler konusunda ön çalışma yapmak, devam eden proje ve etkinliklerin aksamadan yürütülmesi konusunda gerekli önlemleri almak, sona eren proje ve etkinliklerin sonuçlarının duyurulması ve yaygınlaştırılması konusunda çalışmalar yapmak
· Merkez yönetiminin vermiş olduğu görev ve sorumlulukları yerine getirmek, Müdür Yardımcısı, yukarıda yazılı olan bütün bu görevleri kanunlara ve yönetmeliklere uygun olarak yerine getirirken Müdüre karşı sorumludur

	

Görev İçin Gerekli Beceri ve Yetenekler
	· Yönetim ve Organizasyon konusunda yetkin olmak
· Kurum içi ve dışı paydaşlarla etkili ve profesyonel iletişim kurabilmek
· Mevzuat ve Kamu Yönetimi Bilgisi’ne hakim olma (2547, 657, vb.)
· Karar alma, sorunlara çözüm üretme ve görev bilinciyle hareket etme

	

Görevi İle İlgili Mevzuatlar
	· 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu
· YÖK Kararları, ilgili Bakanlık ve Kurum Genelgeleri
· Kütahya Dumlupınar Üniversitesi Sürekli Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezi Yönetmeliği
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