Dokiiman No: TOMER 1.A. 0001
: Egitim Ogretim Yayin Tarihi:  [25.09.2025
K’E“MMH Iflinklerl Stireci Revizyon Tarihi:
Y #*.. § Akl Semasi Revizyon No:
5 Sayfa: 1/2
Is Akis Adimlar Sorumlu Ilgili Dokiimanlar
Ogrenci Isleri
Ogretim Elemanlari
Egitim-Ogretim doneminde agilacak
kurslara dair duyurularin yapilmasi
Yurtdisindan gelmesi i¢in vize istenen
iilkelerdeki 6grencilere Kabul Mektubu
(Acceptance) kontrolii
pgrencilerin bursluluk durumlarina veya
Ozel 6grenci olma durumlarina goére kayit
icin gerekli belgelerin alinmasi
Kayit iglemlerinin
tamamlanmasi
ONAYLAYAN
HAZIRLAYAN
....... Lovoiid vovvend cveiid

TOMER Kalite Komisyonu Merkez Miidiirii

IMZA IMZA




Dokiiman No:

TOMER 1.A. 0001

IMZA

IMZA

Egitim-Ogretim Yayn Tarihi: 25.09.2025
Islemleri Siireci Revizyon Tarihi:
Is Akis Semasi Revizyon No:
Sayfa: 212
‘ Is Akis Adimlart Sorumlu fgili Dokiimanlar
Ogrenci Isleri
Derslerin baslamasi
Ogretim Elemanlari
Akademik Takvime uygun sekilde
siavlarin gerceklestirilmesi
Sinav sonuglarinin degerlendirilmesi
ve duyurulmasi
Akademik Takvime gore
belirlenen yariyil tatilinin
uygulanmasi
Diger kur ders
baslangici
|
Uygulanan sinavlarin B
sonuglarnin  Sertifika
degerlendirilmesi ve ~ F— iglemlerinin
: . tamamlanmasi
OBS ye islenmesi
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
....... [ooiiid o v e
TOMER Kalite Komisyonu Merkez Miidiirii




¥ Dokiiman No: TOMER I.A. 0002
m@j:um | Ders Programlarinin ve Dagilimlarinin Hazirlanmasi ve  |Yayin Tarihi: 25.09.2025
? #v" Duyurulmasi Islemleri Revizyon Tarihi:
i Is Akis Semas1 Revizyon No:
Sayfa: 1/1

is Akis Adimlar Sorumlu ilgili Dokiimanlar

< Baslangi¢ >

-Merkez Mudiir
Akademik Takvime uyularak siire¢ baslar Yardimcisi (Akademik Akademik Takvim
Isler)

v

Merkez Mudir Yardimcisindan ders programlari talep
edilir. Taslaklar olusturulur.

g . ) . -Merkez Midiir
Merkez Mudiirl karari ile ders programi belirlenir. Yardimaisi (Akademik

isler)

Merkez Miidiirii Ders Programlari Talep Yazisi

Program Ciktis1

v

Belirlenen program elemanlarina teblig edilir. Kesinlesen
program 6grenci otomasyon sistemine iglenir.

-Merkez Miidar Program Ciktist

Yardimcisi (Akademik
Isler)
Programlar TOMER web sayfamizda yayinlanir. Merkez Miidiiri TOMER web sayfasi
Bitis
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
e L.
TOMER Kalite Komisyonu Merkez Midiirti

imza imza




X

7 4
16 KUTARTA DUVLUPAAR UNVERsnes!

Y Seviye Belirleme Sinavi
Is Akis Semast

Dékiiman No: TOMER 1.A. 0003

Yayin Tarihi: 25.09.2025

Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

Sayfa: 2 Sayfa

Is Akis Adimlar

Ogrencinin sinava miiracaat etmesi icin duyuru
yapilir

Basvurdugu sinavin licreti 6grencinin statiisiine gore
belirlenerek belirtilen IBAN numarasina yatirmasi saglanir.

v

Ogrencinin kimlik (pasaport) belgeleri
resmi e-mail adresinden veya fiziksel
olarak dekontla birlikte dilekgesi kontrol
edilir

v

Sinava girecegi giin, tarih ve saat
ogrenciye bildirilir.

Ogrenci bildirilen giin ve saatte yeniden kontrolleri saglanarak
sinava alinir.

Hazirlayan
cdod
TOMER Kalite Komisyonu
Imza

Sorumlu Tlgili Dokiimanlar

- Bilgisayar isletmeni

- Bilgisayar Isletmeni

- Bilgisayar Isletmeni

- Bilgisayar Isletmeni

- Bilgisayar Isletmeni

Onaylayan
codoid
Merkez Miidiirii
Imza
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16 KUTARTA DUVLUPAAR UNVERsnes!

Dokiiman No:

TOMER 1.A. 0003

) ) Yayin Tarihi: 25.09.2025
i #‘ Seviye Belirleme Sinavi ] .
yv i : Revizyon Tarihi:
Is Akis Semast ]
Z Revizyon No:
Sayfa: 2 Sayfa
-- Ogretim Gorevlileri
Ogrenci
sinavdan gerekli
basariy1 gosterdi mi?
EVET HAYIR
Gosterdigi bagar1 diizeyine
Sertifika veya Tiirkge Seviye gore TOMER Tiirkce hazirlik - Bilgisayar isletmeni
Tespit belgesi diizenlenir kursuna kaydinin alinmasi
konusunda yonlendirilir.
- Merkez Mudiirii
E-imza siireci baslatilan belge onaylanir
- Bilgisayar isletmeni
Onaylanan belge 6grenciye teslim edilerek islem
sonlandirilir.
Hazirlayan Onaylayan
O [ood....
TOMER Kalite Komisyonu Merkez Midiirti

Imza

Imza




Dokiiman No:  |TOMER i.A. 0004
.f:‘ Yayin Tarihi: 25.09.2025
u@mw'ww Ogrenci Belge Islemleri Revizyon Tarihi:
Y¥oa . Streci Revizyon No:
i Is Akis Semast Sayfa: 171
Is Akis Adimlar Sorumlu Ilgili Dokiimanlar
Ogrenci Isleri
Ogrenci belge talebi ile Ogrenci isleri
Ofisine basvurur
Miidiir Yardimcisi
/ \ Merkez Miidiirii
Ogrenci Belgesi Diger Belgeler
\ 4 Y
OBS/DOKO {izerinden EBY'S.I'izerinden. ‘
ogrenci belgesi ¢iktis1 alimir ogrencinin talep ettigi
belge yazilir. E-imza
l siireci baslatilir
Islak imza
icin Midiir Merkez
veya Miidiir Miidiiriiniin
Yardimcisina onayina
Y 6nlendirilir. sunulur.
l E-imzal1 belge
Ogrenciye teslim
) edilir.
Islak imzal ve miihiirli
belge 6grenciye teslim
edilir.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
....... [ooiiid o v e
TOMER Kalite Komisyonu Merkez Miidiirii
IMZA IMZA




¥ Dokiiman No: TOMER I.A. 0005
S |
um‘nu'iur o Sinav Sonuglarina Yapilacak Itirazlar Yayin Tarihi: 25.09.2025
X . . .. . _
4 '#«/ 'S ve Degerlendirme Siireci Revizyon Tarihi:
i Is Akis Semasi Revizyon No:
Sayfa: 1/1
is Akis Adimlar Sorumlu Ilgili Dokiimanlar
SBS sonuglari DOKO sistemi lzerinden, Kur bitirme sinavlari birim sayfasindan
ilan edilir. Ogrenci Bagvuru Dilekgesi
Kiitahya Dumlupinar
Ilgili Komisyon Universitesi On Lisans
ve Lisans
) ) Egitim-Ogretim
Kiitahya Dumlupinar Universitesi On Lisans ve Lisans Ogrenci Isleri Yénetmeligi-30. Maddesi
Egitim-Ogretim Yonetmeligi-30. Maddesi gereginde 3 is giinii igerisinde dgrenci
tarafindan itiraz dilekgesi verildi mi? Komisyon Tutanag
Yonetim Kurulu Karar1
Evet Hayir
itiraz komisyonu sinav 1tira;
evraklarini inceler. degerlendirmeye
— almmaz.
—>
itiraz kabul edildi itiraz reddedildi.
Komisyon degerlendirmeyi
tutanak altina alir.
Yénetim kuruluna sunulur.
Degisiklikler sistem {izerinden giincellenir.
Hazirlayan Onaylayan
T [ooidooi..
TOMER Kalite Komisyonu Merkez Midiirti
Imza Imza




Dokiiman No:  |TOMER.I1.A.0017
Sinav Komisyonu Yaymn Tarihi: ~ (25.09.2025

Olusturulmasi Revizyon Tarihi:

~ Islemleri Revizyon No:

Is Akis Semasi Sayfa: 1/1

| Is Akis Adimlar Sorumlu [lgili Dokiimanlar

Ogrenci isleri
Ogretim
Elemanlan
Mudur
Yardimcisi

Merkez Muduri

IMZA

IMZA

ONAYLAYAN
HAZIRLAYAN
....... [ooriid e, ISR Y S
TOMER Kalite Komisyonu Merkez Miidiirii




Kursiyerler kaydini yapar. Egitimler akademik takvime
uygun olarak baslatilir, devam ettirilir ve sonlandirilir.

v

Kur Bitirme Sinavi aday listeleri olusturulur.

!

Sinav evraklari hazirlanir ve sinav uygulanir.

¢

Ogrenci basaril sayild1 mi1?

s
Evet

eder.

Ogrenci(ler) bir sonraki kur
icin kayit yaptirma hakki elde

/N

Bir st kura kayit

yaptirarak devam eder.

Hayir

=

Ogrenci kur tekrart
yapmalidir.

Seviye Belirleme
Sinavi ile kur atlayarak
devam eder.

B2/ C1 kuru sonunda Basarili 6grencilere sertifika diizenlenir.

Merkez Muduri

Ogretim Elemanlar

Mudar Yardimcisi

Dokiiman No: TOMER 1.A. 0018
,"“ ) Yayin Tarihi: 25.09.2025
8 ] ﬁq Kur Siireci Revizyon Tarihi:
16 UTATA DALUPNAR s i .
r? #‘4 Is Akis Semast Revizyon No:
Sayfa: 1/1
Is Akis Adimlarn ‘ Sorumlu Ilgili Dokiimanlar
Ogrenci isleri Dumlupinar Universitesi

Tirkce Ogretim
Uygulama ve Aragtirma
Merkezi Yonetmeligi,

Kutahya Dumlupinar
Universitesi Tiirkge
Ogretim Uygulama ve
Arastirma Merkezi
Egitim-Ogretim ve Sinav
YOnergesi

HAZIRLAYAN

....... Loiid i

TOMER Kalite Komisyonu

ONAYLAYAN

....... TV

Merkez Mudiri

IMZA




