T.C.
KUTAHYA DUMLUPINAR UNIVERSITESI
TURKCE UYGULAMA VE ARASTIRMA MERKEZi MUDURLUGU

PERSONEL GOREV TANIM FORMU

Dok. Kodu: IK. LS.

Yayin Tarihi: | 29/08/2025 Revizyon Tarihi: | v /202...

Web Sayfasi Linki:

https://tomer.dpu.edu.tr/ | Tiirkee X | ingilizce |

Kontroliin Yapildig1 Ay/Y1l:

Birim Ad1 TURKCE UYGULAMA VE ARASTIRMA MERKEZI MUDURLUGU
Alt Birim Ad1 Ogrenci Isleri
Personel Adi Soyadi Ali AK

Gorev/Kadro Unvam

Bilgisayar Isletmeni

Bagh Oldugu Ydnetici

Dog. Dr. M. Kiirsad YANGIL

Vekilet Edecek Personel

Fatih AKARSU

Temel Gorev ve
Sorumluluklar:

1-Ogrenci isleri ile ilgili
yazigmalar,

2-Ogrenci Kayit is ve
islemleri,
3-Inceleme-Sorusturma
ile ilgili yazigmalar,
4-fadeler (Kurs iicretleri
ile ilgili),

5- Sertifika is ve islemleri
6-Amirin verecegi diger is
ve islemler.

Yetkiler

DOKO ve OBS iizerinden 6grenci onay ve kayit yetkileri

Gorev icin Gerekli Beceri
ve Yetenekler

Bilgisayar donanimlari, ofis programlari, konu ile ilgili mevzuat hakkinda bilgiye sahip olmak.

Gérevi Tle Tlgili Mevzuatlar

* 657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu

e 2547 sayil Yiiksekogretim Kanunu

e 2914 sayil Yiiksekogretim Personel Kanunu

*  Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y6netmelik

e 4483 Memur ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmasi Hakkinda Kanun

+  Yiiksekdgretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Ydnetmeligi

+  Kiitahya Dumlupinar Universitesi Tiirkge Ogretim Uygulama ve Arastirma Merkezi
Egitim-Ogretim ve Smav Y6nergesi

+  Dumlupinar Universitesi Tiirkge Ogretim Uygulama ve Arastirma Merkezi Yonetmeligi

Diger Gorevlerle fliskisi

Bu dokﬁmand_a agzlkl_anan gérev tanimini okudum. Goérevimi burada belirtilen ONAYLAYAN
kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
T L looidooiin,
Ali AK Dog. Dr. M. Kiirsad YANGIL
Bilgisayar Isletmeni Miidiir




T.C.
KUTAHYA DUMLUPINAR UNIiVERSITESI
TURKCE UYGULAMA VE ARASTIRMA MERKEZi MUDURLUGU

PERSONEL GOREV TANIM FORMU

Dok. Kodu: IK. LS.

Yayin Tarihi: | 29/08/2025 | Revizyon Tarihi: | weoeens /202...

Web Sayfasi Linki:

https://tomer dpu.edu.tr/ | Tirkee | X | ingilizce |

Kontroliin Yapildig1 Ay/Y1l:

Birim Ad1

TURKCE UYGULAMA VE ARASTIRMA MERKEZI MUDURLUGU

Alt Birim Ad1

Ogrenci Isleri-Evrak Kayit

Personel Adi1 Soyadi

Fatih AKARSU

Gorev/Kadro Unvam

Bilgisayar Isletmeni

Bagh Oldugu Ydnetici

Dog. Dr. M. Kiirsad YANGIL

Vekilet Edecek Personel

Ali AK

Temel Gorev ve

1-Ogrenci isleri ile ilgili
yazigmalar,

2-Ogrenci Kayit is ve
islemleri,

3-Ders Kitabi Dagitimi,

Sorumluluklari 4-Evrak Kayt Islemleri,
5- Sertifika is ve iglemleri
6-Amirin verecegi diger is
ve islemler.
Yetkiler DOKO ve OBS iizerinden 6grenci onay ve kayit yetkileri

Gorev icin Gerekli Beceri ve
Yetenekler

Bilgisayar donanimlart, ofis programlari, konu ile ilgili mevzuat hakkinda bilgiye sahip olmak.

Gérevi lle flgili Mevzuatlar

* 657 sayili1 Devlet Memurlar1 Kanunu

o 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu

* 2914 sayili Yiiksekogretim Personel Kanunu

*  Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y&netmelik

* 4483 Memur ve Diger Kamu Gdrevlilerinin Yargilanmasit Hakkinda Kanun

+  Yiiksekdgretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Y&netmeligi

+  Kiitahya Dumlupinar Universitesi Tiirke Ogretim Uygulama ve Arastirma Merkezi
Egitim-Ogretim ve Sinav Ydnergesi

+  Dumlupmar Universitesi Tiirkge Ogretim Uygulama ve Arastirma Merkezi Ydnetmeligi

Diger Gorevlerle iliskisi

Bu dokumand_a agzlkl_anan gorev tanimint okudum. Goérevimi burada belirtilen ONAYLAYAN
kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
S fovid oiin.
Bifaits'g ﬁrﬁpisjnini Doc. Dr. M. Kiirsad YANGIL
gisayar s Miidiir




T.C.
KUTAHYA DUMLUPINAR UNIVERSITESI
TURKCE UYGULAMA VE ARASTIRMA MERKEZi MUDURLUGU

PERSONEL GOREV TANIM FORMU

Dok. Kodu: IK. LS.

Yayin Tarihi: | 29/08/2025 | Revizyon Tarihi: | v/ oeen /202...

Web Sayfasi Linki:

https://tomer dpu.edutr/ | Tiirkce | X | ingilizce |

Kontroliin Yapildig1 Ay/Yil:

Birim Ad1

TURKCE UYGULAMA VE ARASTIRMA MERKEZI MUDURLUGU

Alt Birim Ad1 Idari Hizmetler

Personel Ad1 Soyadi Handan CEVIK

Gorev/Kadro Unvani S6z.4/B Biiro Personeli

Bagh Oldugu Yonetici Dog¢. Dog. Dr. M. Kiirsad YANGIL

Vekilet Edecek Personel

Mesut GUCLU

Temel Gorev ve

1-Yénetim Kurulu Kararlari
(Yazma, Arsiv ve imza
isleri),

Sorumluluklar 2-Idari yazismalar,
3-Amirin verecegi diger is ve
islemler.

Yetkiler

Gorev icin Gerekli Beceri ve
Yetenekler

Bilgisayar donanimlari, ofis programlari, konu ile ilgili mevzuat hakkinda bilgiye sahip olmak.

Gorevi lle Tlgili Mevzuatlar

e 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

* 2547 sayil Yiiksekogretim Kanunu

* 2914 sayil Yiiksekogretim Personel Kanunu

* Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y6netmelik

* 4483 Memur ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmasi Hakkinda Kanun

* Yiiksekogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yonetmeligi

+ Kiitahya Dumlupinar Universitesi Tiirkge Ogretim Uygulama ve Arastirma Merkezi Egitim-
Ogretim ve Sinav Yonergesi

+ Dumlupinar Universitesi Tiirkce Ogretim Uygulama ve Arastirma Merkezi Yonetmeligi

Diger Gorevlerle iliskisi

Bu dokiimanda agiklanan gorev taniminit okudum. Gorevimi burada belirtilen
kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum. ONAYLAYAN
O [ocid oini.
Handan CEVIK Dog. Dr. M. Kiirsad YANGIL
S6z.4/B S6z. Biiro Personeli Miidiir




T.C.
KUTAHYA DUMLUPINAR UNIVERSITESI
TURKCE UYGULAMA VE ARASTIRMA MERKEZi MUDURLUGU

PERSONEL GOREV TANIM FORMU

Dok. Kodu: IK. LS.

Yayin Tarihi: | 29/08/2025 | Revizyon Tarihi: | v/ oeen /202...

Web Sayfasi Linki:

https://tomer.dpu.edutr/ | Tiirkce | X | ingilizce |

Kontroliin Yapildig1 Ay/Yil:

Birim Ad1

TURKCE UYGULAMA VE ARASTIRMA MERKEZI MUDURLUGU

Alt Birim Ad1 Idari Hizmetler/ ISG Tasinir
Personel Ad1 Soyadi Mesut GUCLU
Gorev/Kadro Unvani Bilgisayar Isletmeni

Bagh Oldugu Yonetici Dog. Dr. M. Kiirsad YANGIL
Vekilet Edecek Personel Handan CEVIK

Temel Gorev ve

1-1dari personelin izin, rapor ve
gorevlendirilme iglemleri,
2-Tasinir Kayit Yetkilisi,

3-ISG Birim Sorumlulugu,
4-Depo Sorumlulugu,
5-Temizlik Personeli Sorumlusu,

Sorumluluklar: 6-Temizlik personeli izin, rapor ve
gorevlendirilme iglemleri,
7-Amirin verecegi diger is ve
islemler.

Yetkiler

Gorev icin Gerekli Beceri ve
Yetenekler

Bilgisayar donanimlari, ofis programlari, konu ile ilgili mevzuat hakkinda bilgiye sahip olmak.

Gérevi lle flgili Mevzuatlar

* 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu

* 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu

* 2914 sayil1 Yiiksekdgretim Personel Kanunu

* Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y6netmelik

* 4483 Memur ve Diger Kamu Goérevlilerinin Yargilanmas1 Hakkinda Kanun

* Yiiksekdgretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Ynetmeligi

+ Kiitahya Dumlupmar Universitesi Tiirkge Ogretim Uygulama ve Arastirma Merkezi Egitim-
Ogretim ve Smav Ydnergesi

+ Dumlupinar Universitesi Tiirkce Ogretim Uygulama ve Arastirma Merkezi Yonetmeligi

Diger Gorevlerle Iliskisi

Bu dokumand_a aglklgnan gorev tanimini okudum. Gorevimi burada belirtilen ONAYLAYAN
kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
T looidooii.
Mesut GUCLU Dog. Dr. M. Kiirsad YANGIL
Bilgisayar Isletmeni Miidiir




T.C.
KUTAHYA DUMLUPINAR UNIVERSITESI
TURKCE UYGULAMA VE ARASTIRMA MERKEZi MUDURLUGU

PERSONEL GOREV TANIM FORMU

Dok. Kodu: IK. LS.

Yayin Tarihi: | 29/08/2025 | Revizyon Tarihi: | weeeens /202...

Web Sayfasi Linki:

https://tomer.dpu.edu.tr/ | Tiirkee | X | ingilizce |

Kontroliin Yapildig1 Ay/Y1l:

Birim Ad1

TURKCE UYGULAMA VE ARASTIRMA MERKEZI MUDURLUGU

Alt Birim Adi Idari Hizmetler

Personel Ad1 Soyadi Mesut TIMURLENK
Gorev/Kadro Unvani Teknisyen

Bagh Oldugu Yonetici Dog. Dr. M. Kiirsad YANGIL
Vekélet Edecek Personel Murat AKGUN

Temel Gorev ve

1-idari Isler,
2-Evrak Kayit Islemleri,
3-Faturalandirma,

Sorumluluklar: 4-Web Sitesi Islemleri,
5-Amirin verecegi diger is ve
Islemler.

Yetkiler

Gorev icin Gerekli Beceri ve
Yetenekler

Bilgisayar donanimlari, ofis programlari, konu ile ilgili mevzuat hakkinda bilgiye sahip olmak.

Gorevi lle Tlgili Mevzuatlar

* 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu

» 2547 sayil Yiiksekogretim Kanunu

* 2914 sayil Yiiksekdgretim Personel Kanunu

* Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y6netmelik

* 4483 Memur ve Diger Kamu Goérevlilerinin Yargilanmasi Hakkinda Kanun

* Yiiksekdgretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yénetmeligi

+ Kiitahya Dumlupinar Universitesi Tiirkge Ogretim Uygulama ve Arastirma Merkezi Egitim-
Ogretim ve Sinav Ydnergesi

+ Dumlupinar Universitesi Tiirkge Ogretim Uygulama ve Arastirma Merkezi Yonetmeligi

Diger Gorevlerle iliskisi

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum. Gorevimi burada belirtilen
kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum. ONAYLAYAN
O loodoii...
Mesut TIMURLENK Dog. Dr. M. Kiirsad YANGIL
Teknisyen Miidiir




T.C.
KUTAHYA DUMLUPINAR UNIVERSITESI
TURKCE UYGULAMA VE ARASTIRMA MERKEZi MUDURLUGU

PERSONEL GOREV TANIM FORMU

Dok. Kodu: IK. LS.

Yayin Tarihi: | 29/08/2025 Revizyon Tarihi: | v /202...

Web Sayfasi Linki:

https://tomer.dpu.edu.tr/ Tiirkce | X Ingilizce

Kontroliin Yapildig1 Ay/Yil:

Birim Ad1

TURKCE UYGULAMA VE ARASTIRMA MERKEZI MUDURLUGU

Alt Birim Adi Idari Hizmetler/ Tahakkuk- Satin Alma
Personel Ad1 Soyadi Murat AKGUN

Gorev/Kadro Unvani Tekniker

Bagh Oldugu Yonetici Dog. Dog. Dr. M. Kiirsad YANGIL
Vekalet Edecek Personel Mesut TIMURLENK

Temel Gorev Ve

1-Maas is ve islemleri,
2-Tahakkuk-Satin alma is ve islemleri,
3-Mali yazigmalar,

4-Kismi zamanh Tiirkge Ogr. Ders
ucretleri,

Sorumluluklar: 5-Kurum igi gérevlendirilen 6gretim
elemanlarinin ders ticretleri,
6-Amirin verecegi diger is ve islemler.
Yetkiler

Gorev icin Gerekli Beceri ve
Yetenekler

Bilgisayar donanimlari, ofis programlari, konu ile ilgili mevzuat hakkinda bilgiye sahip olmak.

Gorevi lle Tlgili Mevzuatlar

* 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu

* 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu

* 2914 sayil1 Yiiksekdgretim Personel Kanunu

* Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yo6netmelik

* 4483 Memur ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmasi Hakkinda Kanun

* Yiiksekogretim Kurumlar: Ogrenci Disiplin Yonetmeligi

+ Kiitahya Dumlupinar Universitesi Tiirkce Ogretim Uygulama ve Arastirma Merkezi Egitim-
Ogretim ve Smav Yonergesi

+ Dumlupinar Universitesi Tiirkce Ogretim Uygulama ve Arastirma Merkezi Y dnetmeligi

Diger Gorevlerle fliskisi

Bu dokumand_a aglkl_anan gorev tam_mml okudum. Gorevimi burada belirtilen ONAYLAYAN
kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
O VS
Murat AKGUN Dog. Dr. M. Kiirsad YANGIL
Tekniker Miidiir




