KUTAHYA DUMLUPINAR UNIVERSITESI

Dis iliskiler ve Uluslararasi Ogrenci Koordinasyon Uygulama ve
Arastirma Merkezi

OLA - Online Learning Agreement Kilavuzu (Ogrenim) Erasmus+ 6grenim
hareketliligine katilacak égrenciler Learning Agreement’larini (O§renim Anlagmasi)
OLA sayesinde kaditsiz bir sekilde hazirlayabileceklerdir. OLA hazirlanirken ilgili
boélimlerin dogru ve eksiksiz sekilde doldurulmasi 6nemlidir.

Ogrenim hareketliligi icin Online Learning Agreement (OLA) hazirlarken asagidaki
adimlar takip etmelisiniz:

1) OLA sayfasina https://learning-agreement.eu adresinden ulasiniz ve LOG IN
sekmesine tiklayiniz.

Prepare your Learning Agreement online within a few steps
and share it with both home and host universities.

This platform has been developed by the Aristotie University of Thessalonii, the European University Foundation and the Erasmus Student Network for

the 21st century mobie student.

2) Acgllan sayfada Log in with MyAcademicID sekmesine tiklayarak giris yapiniz.

My account

‘ Log in with MyAcademiciD

Logging into your Online Leaming Agreement

0gging into your

[

The login options available to access the Online Learning Agreement
platform are the following:

* edUGAIN (your academic credentials)
© &IDAS (national D)
« Google login

it.auth * ESN

e MyAcademicID béliminde Login with alanina Kutahya Dumlupinar
University arayarak ¢ikan sayfada Kiitahya Dumlupinar Universitesi 6grenci
e-mailinizin bilgilerini ve bu mailin sifresini yazarak giris yapabilirsiniz.
Ogrenci e-mailinizi Erasmus sireci boyunca aktif olarak kullanilacadi igin
[Gtfen bu e-mailinizi dtzenli olarak kontrol ediniz.


https://learning-agreement.eu/

3) Giris yaptiktan sonra MyAcademicID sayfasina yonlendirileceksiniz. Adinizi ve
eposta adresinizi onaylamali sonrasinda acillan My Account sayfasinda Kisisel
bilgilerinizi (adinizi, soyadinizi vs.) yazarak hesabinizi olusturmalisiniz.

Fill out the required fields to complete your profile. X

My account

My Personal Information

Firstname * Lastname *

Date of birth * Gender * Nationality *

199] - Select a value -

Field of education * Study cycle *

| have read and agree to the Terms and Conditions and Privacy Policy *

Field of education: Egitim Alani boélimune, ilgili alaninizi veya ISCED kodunu
yazmalisiniz. ISCED kodu listesi icin buraya tiklayiniz.

Study cycle: Ogrenim kademesi; yilksekokul/dnlisans 6grencileri icin Level 5,
lisans dgrencileri igin Level 6, yliksek lisans (master) 6grencileri igin Level 7 ve
doktora 6grencileri icin Level 8 olacaktir.

4) Bilgilerinizi kaydettikten sonra acilan sayfada Online Learning
Agreement’larinizi gérebilirsiniz. Yeni OLA hazirlamak igin “Create New” sekmesine
tiklayiniz.

My Learning Agreements

olise it with the sending and receiving un

s You have not created any Learning Agreements yet



Sayfanin altinda ¢ikan tg bdélimden, 2-12 ay arasinda hareketlilik gergeklestirecek
tim 6grenciler “Semester Mobility” secenegdini segmelidir.

Plecse select your mobility type. Choose carefuly, if you pick the wrong one you'l have to start over.

Semester Mobility

Discover a new culture and gain
new experiences by going on
traditional academic mobility of
between 2 and 12 months at
another higher education
institution! Be sure to check out
the possibility to upgrade your
mobility experience with optional
virtual components (e.g. online
courses) next to your academic
expernence on campus.

Information:
yapiniz.

5) Student
dizeltmeleri

Blended Mobility with Short-term
Physical Mobility

In case regular semester mobility
is too long or otherwise
Inaccessible for you, experience
short-term blended mobility! This
format foresees between 5 and 30
days of physical mobility at
another higher education
institution combined with a

y virtual

Kisisel bilgilerinizi
Academic year

kontrol

Short-term Doctoral Mobility

Develop your skills and find
contacts by going on short-term
doctoral mobility of between 5
and 30 days at another higher
education institution! To enhance
the synergies with Horizon Europe,
doctoral mobilities can also take
place in the context of Horizon
Europe funded research projects.

ediniz.
bolimiine

Varsa, gerekli

hareketliligi

gerceklestireceginiz akademik yili dogru sekilde yazdiginiza olduguna
emin olunuz. Field of education ve study cycle dogru sekilde segilmis olmalidir.

Student Information

Academic year

Sending Institution
information

Recelving Institution  Proposed Mobility

Information Programme

Virtual Components

Commitment

First name(s) *

Date of birth *

Field of Education *

Last name(s) *

Gender *

Select a value -

Field of Education Comment

Nationality *

Study cycle *

Select a value




6) Sending Institution information: Ulke, Universite adi ve bélim adinizi
doldurduktan sonra diger alanlari da dogru sekilde doldurunuz.

Student Information  Sending Institution  Receiving Institution  Proposed Mobility  Virtual Components Commitment
Information Information Programme

Academic year *

Country

Sending Responsible Person Sending Administrative Contact Person

First name(s) * First name(s)

Sending Responsible Person béliminde, Kurum Erasmus koordinatérinin
(Institutional coordinator) iletisim bilgileri yazilmahdir. Glncel Kurum Erasmus
koordinatori bilgileri igin sayfamizi kontrol edebilirsiniz
(https://erasmus.dpu.edu.tr/tr/index/sayfa/141/yonetim)

Sending Administrative Contact Person boéliminde Kitahya Dumlupinar
Universitesi Erasmus Koordinatérliginin ofis iletisim bilgileri (iro@dpu.edu.tr)
yazilmalidir.

Bu  bilgilerin vyanlis ya da eksik vyazilmasi OLA Dbelgenizin
imzalanamamasina neden olabilir. Bu durumda belgenizin imzalanma
siuireci gecikecektir.

Bilgileri doldurduktan sonra “"Next"” sekmesi ile ilerleyiniz.

7) Receiving Institution information: Gideceginiz llke, Universite adi ve bolim
adinizi doldurduktan sonra diger alanlari da dogru sekilde doldurunuz

Proposed Mobility  Virtual Components Commitment
Programme

Receiving Institution

year *
Receiving
[
Name *

Receiving Responsible Person Receiving Administrative Contact Person
st . First name(s)




Receiving Responsible Person ve Receiving Administrative Contact Person
bélimlerine, karsi kurumun ilgili kisilerinin bilgileri yazilmahdir (bu bilgiler size
karsi kurum tarafindan eposta ile génderilmis olabilir veya karsi kurumun Erasmus
ofis sayfasinda yer alabilir). Bu bilgilerin yanlis ya da eksik yazilmasi OLA belgenizin
imzalanamamasina neden olabilir. Bu durumda belgenizin imzalanma sureci
gecikecektir.

Bilgileri doldurduktan sonra “"Next"” sekmesi ile ilerleyiniz.

PROPOSED MOBILITY PROGRAMME

Bundan sonraki asama karsi kurumda alacaginiz ve Universitemizde denkligi
verilecek derslerin listesini olusturdugunuz asamadir. Litfen alacaginiz derslerin
ve bu derslerin denkligi olan dersleri Bolim koordinatoriinliz ile gortsiniz. Bu
sureci beraber ylrttmeniz yararl olacaktir. B6lim koordinatériniz ile gérismeye
giderken taslak bir ders eglestirmesi yapmaniz yararli olacaktir.

8) Proposed Mobility Programme: Hareketliligin baslangig ve bitis tarihlerini (karsi
kurumun akademik takvimine gdre) yazip Add Component to Table A sekmesine
tiklayarak karsi kurumda alacaginiz dersleri teker teker girmeniz gerekmektedir.

00— o —0— O

Proposed Mobility  Virtual Components Commitment

Information Information

year *
Preliminary LA
Planned start of the mobility Planned end of the mobility *

Table A - Study programme at the Recelving institution *

s No Companent added yet.
Add Companent to Table A
Web link to the course cal gue at

Table B - Recognition at the Sending institution *

Component title, karsi kurumda ders katalogunda yer aldigi sekliyle dersin adi,
Component code dersin kodu, ECTS kredisi dersin AKTS kredisi, Semester da
dersin verildigi akademik donemi olarak doldurulmalidir. Hareketliligin
gerceklesecedi déneme ait derslerin segilmesi gerekmektedir (6rnegin, karsi
kuruma Guz déneminde gidilecekse First/Winter/Autumn ddnemi derslerinden
secim yapilmahdir).



Preliminary LA

Planned start of the mobllity Planned end of the mobility *

Table A - Study programme at the Receiving institution *

Component title at the Recalving Institution (as indicated In the course catalogue) *

Component Code * Semestes
Deleted Component: Componen
Add Component to Table A

Web link to the course catalogue at the Receiving Institution describing the learning outcomes: [web link to the relevant info]

Bu islemi alacaginiz her ders igin gergeklestiriniz (Add component to Table A). Bu
bélimin altinda karsi kurumda derslerin alinacagi yabanci dilin ve o dilde sahip
oldugunuz yeterlilik diazeyinin girilmesi gerekmektedir (size verilen yabanci dil
sinav sonug¢ belgesine gdre veya varsa kendi dil yeterlilik belgenize goére
girmelisiniz). Table B Recognition at the Sending Institution bélimuininde
gdnderen kurumda (Kiitahya Dumlupinar Universitesi) saydiracaginiz dersleri teker
teker ayni sekilde girmelisiniz.

Table B - Recognition at the Sending institution *

Component to Table B Remove
Component title at the Sending Institu

(as indicated in the course catalogue) *

Number of ECTS credits (o e
Component Code * be recognised by the Sending Institution *

Automatic recognition comment

l Add Component to Table 8

Provisions applying if the student does not compiete successfully some educational components: [web link to the relevant info)

Web link to the course catalogue at the Sending Institution describing the learning outcomes: [web link to the relevant info]

Component title, Universitemiz ders katalogunda yer aldigi sekliyle dersin adi,
Component code dersin kodu, ECTS kredisi dersin AKTS kredisi, Semester da
dersin verildigi akademik doénemi olarak doldurulmalidir. Hareketliligin
gerceklesecedi déneme ait derslerin segilmesi gerekmektedir (6rnedin, karsi
kuruma GuUz doéneminde gidilecekse First/Winter/Autumn ddénemi derslerinden
secim yapilmahdir).

Bu islemi her ders igin gergeklestiriniz (Add component to Table B).

Hem Table A hem de Table B icin Universitenin ders katalogu baglantisini (Web link
to the course catalogue) eklemeyi unutmayiniz.



Bu sayfada tum dersleri ekledikten sonra bilgileri litfen kontrol ediniz. Ders
isimlerinde, ders kodlarinda, ders doneminde ve ECTS kredilerinde yanhs ya da
eksik olmadigina emin olunuz.

Bilgileri doldurduktan sonra “"Next"” sekmesi ile ilerleyiniz.

9) Virtual Components: Fiziksel hareketlilik 6ncesinde, sirasinda veya sonrasinda
karsi kurumdaki sanal bilesen(ler)i belirtmek istiyorsaniz latfen buraya ilgili
Tabloyu ekleyin. Bu asamayi bos birakabilirsiniz.

Your Online Learning Agreement has been updated.

Student i Sending i Mobility Virtual Components Commitment
Add Component to Table C
3

it.auth *‘ ESN eUr ==

10) Commitment: Doldurdugunuz OLA eksiksiz ve dogru ise ekranda gorinen
kutucugun icerisine fare/touchpad kullanarak imzanizi atiniz. Imzaladiktan sonra
Sign and send the Online Learning Agreement to the Responsible person at the
Sending Institution for Review sekmesine tiklayarak bélim koordinatdrinize imza
icin iletiniz ve bolim koordinatérinidzd bilgilendiriniz.

Student i Sending Instituti Receiving Instituti Proposed Mobility  Virtual Components. Commitment

Academic year *

Commitment Preliminary

By clicking on "Sign and send* you also give express consent for your personal data contained herein to be transmitted to the HEI or Organisation

of destination ’

Provious  Sign and send the Online Learning Agreement to the Responsible person at the Sending Institution for review

Belgenin imza slrecini internet sayfasi Uzerinden veya Erasmus+ mobil
uygulamasi Gzerinden takip edebilirsiniz.



ONEMLI: Sorumlularin imzasi, sizin imzaniz ile ayni sekilde gériinmemektedir.
Taraflarin kullandigi platforma baglu olarak «<EWP», «Action Timestamped» veya
imza kutucugunda tarih/zaman bilgisi gorebilirsiniz. Bunlar gecerli imzalardir.

Commitment | Name Email / Phone Position Date Signature

Responsible Responsible

person at the 0 akava@ person at 5-10-: Action Timestamped
Sending insti ElLif Korpe elif karakaya@dpu.edu.tr the Sending 15-10-24

tution Institution

Responsible

person at the Lukasz 7 5 Mobility co- ey EW P
Receiving In- Dzierzanowski Ldziorzanowskighpo.adu.pl ordinator 18-10:24

stitution

Belgenizi dizeltmeniz talep edilmesi halinde epostaniza bildirim dlisecektir. Latfen
emailinizi dizenli olarak kontrol ediniz.

Imza islemleri tamamlanan (sizin, béliim ya da fakiilte koordinatériiniiziin ve karsi
kurumun imzalarinin oldugu) belgenizi OLA giris sayfasinda bulunan bélimden
indirerek Universitemizin Erasmus sisteminde sizden istenilen belgeler bélimiine
yukleyebilirsiniz (Learning Agreement — Ogrenim Anlasmasi).

Litfen OLA Uzerindeki bilgilerin dogru ve eksiksiz olduguna ve imzalarin dogru
kisiler tarafindan tam bir sekilde atildigina emin olunuz (sizin imzaniz, bolim
koordinatdérinuzin imzasi ve karsi kurumun imzasi tam olmalidir). Lutfen bu
islemleri bilgisayar kullanarak internet sayfasi Gzerinden yapiniz.

Not: OLA'nizi hazirlarken tum bilgileri lGtfen dikkatli bir sekilde kontrol ediniz. Ders
isimlerinde, ders kodlarinda, ders déneminde, ECTS kredilerinde ve imzalayici
bilgilerinde yanlis ya da eksik olmadigina emin olunuz. Eksik ya da hatal
durumlarda belgenizin imzalanma sireci gecikecektir.

CHANGES TO OLA (DURING THE MOBILITY)

Faaliyetiniz sirasinda, faaliyetinize baslamadan ©nce hazirladiginiz OLA’daki
derslerde degisiklik yapmak isterseniz https://learning-agreement.eu/ adresinde
oturum actiginizda ilgili OLA'niza ait kutugun View or Edit stGtunundaki Apply
Changes butonuna basarak degisiklik islemini baslatabilirsiniz:

Apply Changes
Download PDF

History

Contact People Information

e Apply Changes butonuna bastiktan sonra karsiniza ilk olarak hareketlilik
tarihlerinizi ve misafir oldugunuz kurum ve DPU’deki sorumlu kisilerin bilgilerinin
bulundugu Contact People Information sayfasi gelecektir. Bu bilgilerde bir
dedisiklik yoksa Next butonuna basarak gegebilirsiniz.



Receiving Mobility Programme Changes

Bu sayfada misafir oldugunuz kurumda almak Uzere secmis oldugunuz derslerin
bilgisini Table A - Study Programme at the Receiving Institution adl tabloda
goruntuleyebilirsiniz; ancak bu tablo Gizerinde dedisiklik yapamazsiniz.

Bu tablodaki dersleri degdistirmek isterseniz Final LA Table A2 bashdi altindaki Add
Component Final Table A2 butonuna tiklamaniz gerekmektedir.

Butona tikladiktan sonra ekrana gelen Component Added or Deleted secenedine
tiklayarak yapacaginiz degisiklik dogrultusunda size uyan segenegi seciniz:

Ders eklemek icin: Added

Ders silmek igin: Deleted

Reason Change Deleted/Added satirindan degisiklik nedeninizi belirtiniz.

Component title at the Receiving Institution satirina degisiklik yapacaginiz

dersin adini yaziniz.

Component Code satirina degisiklik yapacaginiz dersin kodunu yaziniz.

e Number of ECTS credits (or equivalent) to be awarded by the Receiving
Institution upon successful completion satirina degisiklik yapacaginiz dersin
AKTS kredisini yaziniz.

e Semester: satirina degisiklik yapacaginiz dersin dénemini yaziniz.

Bu islemin her ders icin tekrar edilmesi gerekmektedir.

Sending Mobility Programme Changes

Bu sayfada DPU’de saydirmak (zere se¢mis oldugunuz derslerin bilgisini Table B —
Study Programme at the Sending Institution adli tabloda géruntuleyebilirsiniz;
ancak bu tablo Uzerinde degisiklik yapamazsiniz.

Bu tablodaki dersleri degistirmek isterseniz Final LA Table B2 baslgi altindaki Add
Component Final Table B2 butonuna tiklamaniz gerekmektedir.

Butona tikladiktan sonra ekrana gelen Component Added or Deleted secenedine
tiklayarak yapacaginiz degisiklik dogrultusunda size uyan segenegi seginiz:

e Ders eklemek igin: Added

e Ders silmek igin: Deleted

e Reason Change Deleted/Added satirindan degisiklik nedeninizi belirtiniz.

e Component title at the Sending Institution satirina degisiklik yapacaginiz
dersin adini yaziniz.

e Component Code satirina degisiklik yapacaginiz dersin kodunu yaziniz.

e Number of ECTS credits (or equivalent) to be recognised by the Sending
Institution upon successful completion satirina degisiklik yapacaginiz dersin
AKTS kredisini yaziniz.

e Semester: satirina degisiklik yapacaginiz dersin dénemini yaziniz.

Bu islemin her ders icin tekrar edilmesi gerekmektedir.

Virtual Component Changes

Alacaginiz bir sanal ders/egitim/vb. yoksa bu kismi bos birakin.



Commitment

Degisiklik yaptiginiz Online Learning Agreement’i misafir olacaginiz kurumun ve
DPU'niin onayina sunmak igin déncelikle kendiniz imzalamalisiniz.

Belgede yazan bilgilerin dogru olduguna eminseniz ve belgeyi onaya gondermek
istiyorsaniz, Commitment sayfasinda karsiniza c¢ikan kutucuk icine imzanizi
atmalisiniz (islem bilgisayarda fare/touchpad, telefonda dokunmatik ekran yoluyla
yapilabilir).

Sign and send the Online Learning Agreement to the Responsible person at the
Sending Institution for review butonuna basinmalisiniz. Béylece OLA'niz DPU’deki
yetkili kisi (kurum Erasmus koordinatériiniiz) ve misafir oldugunuz kurum
tarafindan incelenecek ve uygun goérllirse imzalanacak, goérilmezse sizden
degisiklik yapmaniz istenecektir.

Belgenizin revize etmenizin istenmesi ya da onaylanmasi halinde e-posta
hesabiniza bildirim disecektir.

Belgenizin hangi asamada oldugunu https://learning-agreement.eu/ adresinde
oturum actiginizda karsiniza gikan asadidaki alandaki Status situnundan takip
edebilirsiniz.

Imza islemleri tamamlanan OLA'nizi Download PDF butonuna basarak indirmeniz
ve hareketlilik sonu ofisimize teslim etmeniz gerekmektedir.

OLA HAZIRLAMA INGILIZCE VIDEO KILAVUZLAR

e OLA sistemine giris: https://www.youtube.com/watch?v=rplepEmQF3Y

¢ OLA hazirlama (faaliyet 6ncesi):
https://www.youtube.com/watch?v=palKpHJIvTIg

e OLA ders degisikligi (faaliyet sirasinda):
https://www.youtube.com/watch?v=D]JQrbAD7038&t

Tam 6grencilerimize basarilar dileriz.

KUTAHYA DUMLUPINAR UNIVERSITESI
Dis Iliskiler ve Uluslararasi Ogrenci
Koordinasyon Uygulama ve Arastirma Merkezi
Erasmus ID Code: TR KUTAHYAO1
E-posta: iro@dpu.edu.tr


https://www.youtube.com/watch?v=rplepEmQF3Y
https://www.youtube.com/watch?v=paIKpHJvTlg
https://www.youtube.com/watch?v=DJQrbAD7038&t

