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HiZMETiN ORTALAMA

NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
1 Ogrenci Belgesi 1-Ogrenci Kimlik Karti ile kisi beyani 5 Dakika
2 Transkrip Belgesi 1—Ogren0| Kimlik Karti 5 Dakika
2- Dilekce

3 Yatay Gegis islemleri 1-Dilekce
2-OSYM Belgesi Yatay Gegis
3-Transkrip Kontenjanlar igin
4-Ders Igerikleri yayinlanan Senato
5-Ogretim Plani Kararinda belirtilen siire
6-Disiplin Cezasi Alip/Almadigina iliskin Yaz

4 Yeniden Ogrenci Kimlik 1-Dilekce

Kartinin Dizenlenmesi 2-Kayip Yazisi Tutanak veya Yipranmig Eski Kimlik 2 hafta

3-Fotograf

5 Mezuniyet Belgesi Verilmesi 1-Dilekce
2-llisik Kesme 2 Gin
Formu

6 Sinav Sonuglarina itiraz 1-Dilekge 2 hafta

7 Mazeret Sinavlari 1-Dilekce
2- Hastalik Rapor Kagidi veya Mazeretini Belirten 2 hafta
Evrak

8 Bgnlden Askerhk Belgesi 1-Dilekce 10 dakika

Uzenlenmesi
9 Kayitin Sakh Tutulmasi (Kayit 1-Dilekce 1 Hafta
Dondurma) 2-Mazeret Belgesi

10 | Kayit Silme 1-Dilekce 2 hafta

1 Derslerden Muaf Olma 1-Dilekce
2-Transkrip 2 Hafta
3-Ders icerikleri

12 | izin Istegi 657sayilDMK.' nun

99,100,101,102,103,104,105,106,107 ve 108. Md.

Yillik izinlerde izin formunun doldurulmasi, Hastalik .
o o 1 Giin
izinlerinde raporun Dekanligimiza ulastiriimasi,

Ucretsiz izinlerde ise dilekce ile bagvurulmasi

yeterlidir.

13 | Gorevlendirme Istegi 1-Dilekce § o 1 Hafta

2-Katilacagini gésterir Belgeler

14 | Belge 1-Kisi Beyani 10 Dk
15 | Maas ve Haciz Belgesi istegi 1-Kisi Beyani 10 Dk
16 | Bagis Talepleri 1-Sartl veya sartsiz talep Dilekgesi 1 Saat
17 | Tasinir Mal iglemleri 1- Tasinir Mal Yénetmeligine gére istek Belgesi 1 Gin
18 | Ek Dersler 1-Ek Ders Cizelgeleri 1Ay
19 | Yurtici ve Yurt Disi Gegici 1-Gérevlendirme Onayi 1 hafta

Gorev Yolluklari 2-Yolluk Bildirimi
20 | Askerlik Tecil istegi 1-Dilekce 1 Giin
2- Sevk Tehiri Teklif Formu

21 Surekli Gérev Yolluklari 1-Atama Onayi 1 hafta

2-Yolluk Bildirimi

22 | Sinav Ucretleri 1-Sinav Ucret Cizelgesi 15 Giin
23 | Bilgi Edinme Istegi 1-Dilekce 1 Hafta

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge
ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci
miiracaat yerine bagvurunuz.
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