[bookmark: _GoBack]ANKET ÇALIŞMASI TEKNİK ŞARTNAMESİ 
Kütahya Dumlupınar Üniversitesi Bilimsel Araştırma Projeler Koordinatörlüğü tarafından desteklenmesi için önerilen ………………………………………. başlıklı proje önerimde ………………………………………. kapsamında gerçekleştirilecek araştırma için anket çalışması şeklinde hizmet alımı yapmam gerekmektedir. Bu kapsamda hazırlamış olduğum detaylı anket şartnamesi aşağıdaki belirtilmiştir.
Aşağıda sizden istenen bilgileri doldurarak açıklama metinlerini siliniz.
1. Araştırmanın evrenini …………… ……………………… ……… ………… ……… ……… …… …………………… oluşturmaktadır (Detaylı bir şekilde anketin hangi bölge, şehir, kurum, ve kişileri kapsadığından bahsedilmesi gerekmektedir. Katılımcılarda aranan ekstra özellikler varsa belirtiniz).
2. Anketin hangi yöntem ile uygulanacağı belirtilmelidir. (Yüz yüze, Cati, Online) Yüz yüze yapılan anketler en pahalı yöntemdir. Cati yöntemi (telefonla arama yapılarak anketin uygulanması) yüz yüze yöntemden daha uygundur. Online yöntem ise en ekonomiktir. Çalışmanın içeriği ve kapsamı uygunsa daha ekonomik olmasından ötürü mümkün olduğunca online yöntem tercih edilmelidir.
3. Uygulanacak anket formunun mümkünse nihai şekli ya da en azından taslak anket formu teknik şartnameye eklenmelidir. Uygulanacak anket sayısı, varsa kırılımları ile birlikte belirtilmelidir. Örneklemin dağılımı ile ilgili kıstaslar varsa belirtilmelidir.
4. Verilerle ilgili istatistiki analiz yapılıp yapılmayacağı yapılacaksa ne tür analizlerin yapılacağı belirtilmelidir.
5. Öncelikle gerçekleştirilecek anket çalışması için etik kurul izninin alınması ve anket uygulanacak gerçek veya tüzel kişilerden onay alınması (gerekiyorsa) ve iş bu şartnamenin ekinde verilmesi gerekmektedir. 
6. Gerçekleştirilmesi planlanan anket kurumlar bazında ise hangi kurum yada kuruluşlarda hangi unvana sahip kişiler ile iletişime geçileceği, genel halk veya öğrenci gibi bireysel bir anket çalışması gerçekleştirilecek ise burada hangi kıstaslara dikkat edileceği (örneğin: eğitim düzeyi, mesleği vb.) yada hangi kıstasların dışlanacağı (öğrenciler vb.) belirtilmelidir.
7. Hizmet alımıyla gerçekleştirilecek anket çalışmasının doğruluğu proje ekibi tarafından kontrol edilecekse ne şekilde kontrol edileceği KVKK`ya aykırılık teşkil etmeyecek şekilde belirtilmelidir.
8. Proje kabulü sonrasında anketin uygulanma süresi ve adedi esas alınarak anket verilerinin toplanma süresinin ne kadarlık bir sürede tamamlanacağı (1 hafta, 1 ay, vb.) belirtilmelidir. 
9. Anket tamamlandıktan sonra ham veri girişlerini de kapsayan bütün belgeler ile varsa etik kurul için gönüllü katılım formlarının, BAP koordinatörlüğüne teslim taahhüt edilmelidir. 
10. Anketi uygulayacak personelin eğitim, denetim, güvenlik, diğer sorun ve sorumlulukları teklif veren firmaya aittir.
11. Teklif verecek firma, anket soruları ve verilerinin güvenliğinden, kişisel verilerin korunmasından, anket uygulamasına ilişkin doğacak her türlü yasal sorunlardan sorumlu olduğunu kabul etmiş sayılacaktır. Proje yürütücüsü Kişisel Verilerin Korunması Kanununa (KVKK) aykırı bilgi, belge isteyemez.
12. Teklif verecek firmanın bu alanda en az üç yıllık bir geçmişe/deneyime sahip olması ve proje konusu ile ilgili daha önceden benzer anket çalışması yapmış ve gerekli deneyime sahip olduğunu proje yürütücüsüne belgelemesi gerekmektedir (Bu kapsamdaki alınacak belgeler harcama işlemleri sırasında BAP koordinatörlüğüne teslim edilmelidir.)
