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KUTAHYA DUMLUPINAR UNIVERSITESI
BiLIMSEL ARASTIRMA PROJELERi KOORDINASYON BiRIiMi
UYGULAMA ESASLARI
1. PROJE BASVURUSU, DEGERLENDIRME VE YURUTME SURECI

1.1. Proje Gorev Alma Limitleri
Arastirmacilar en fazla 2 projede ydiriticl, 2 projede arastirmaci ve 2 projede
danisman olmak iizere toplam 6 projede goérev alabilirler. Projelerde gorev alma limitleri

kapsaminda asagidaki hususlar dikkate alinir;

= Projelerin sonug raporlari Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyonu tarafindan onaylandiktan
ve proje kapatildiktan sonra projeye iliskin ylruticli/arastirmaci gérevi sona ermis sayilir.

= Ayni anda 2 Oncelikli Alan Projesi (ONAP) yiritiictliigi yapilamaz.

= Ayniyilicerisinde 2 adet Hizli Destek Projesi (HZP) destegi veriimez.

= Teknoloji, Uzay ve Havacilik Yarisma Destek Projesi (YARIS) yurataculiga goérev alma
limitlerine dahil edilmez. YARIS projeleri kapsaminda en fazla 3 projede yurttliculik

yapilabilir.

1.2. Proje Ciktilarinin Gergeklestiriimesi

ilgili proje kapatiimis olsa dahi proje basvuru formunda éngériilen bilimsel ¢ikti (yayin,
bildiri, kitap, sergi, vb.) beklentisinin yerine getirimemesi durumunda Bilimsel Arastirma Projeleri
Komisyonu tarafindan uygun goérilmesi halinde ilgili kiginin yeni yurutlicu/arastirmaci gorevi
almasina izin verilmez. S6z konusu c¢iktilara iligskin bilgilerin otomasyon sistemine ylklenmis ve
onaylanmis olmasi gereklidir. Yeni bir proje basvurusu sirasinda, arastirmacilarin daha énceden
tamamladiklari projelerden beklenen yayinlarin gergeklestiriimis olmasi esastir. Ornegin; Proje
yuruttculerinin/arastirmacilarinin, ilgili proje i¢in yayin beklentilerini karsilayacak yeterli sayida ve
nitelikteki yayinlarin basim asamasinda oldugu belgelemeleri veya projede gerceklestirilen
calismalari ve elde edilen sonuglari iceren yayinlari en az iki farkli dergiye/yayinevine
sunulmasina ragmen basiminin kabul edilmedigini veya reddedildigini belgelemeleri durumunda,
Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyonu proje yuritictsinin son 24 ayda yapmis oldugu bilimsel

calismalari dikkate alarak daha o©nceden vyurutilen projenin yayin kosulunun saglayip
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saglayamadigina karar verebilir. Diger ¢ikti turleri icinde Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyonu

tarafindan benzer bir degerlendirme yapilir.

1.3. Basvuru Tarihleri

Her ayin 10. giini mesai bitimine kadar yapilan proje basvurulari ayni ayin 3. haftasinda
yapilacak Bilimsel Arastirma Projeleri Alt Komisyonu ve 4. haftasi yapilan Bilimsel Arastirma
Projeleri Komisyonu giindemine alinir. Yalnizca Oncelikli Alan Projeleri (ONAP) igin bagvurular

ilan edilen gagr takvimine uygun olarak yapilir.

1.4. Basvuru Sireci

Proje basvurusu ve yuritilmesi stirecinde e-imzaya gegcildiginden proje basvuru formu ve
eklerin, ek taleplerin vs. belge ve verilerin asillari elden alinmamakta olup, butin iglemleri E-bap
otomasyon sistemi Uzerinden yuritilimektedir. Bu baglamda ilgili veri ve belgelerin yaruttci
tarafindan en az 5 yil sure ile saklanip muhafaza edilerek, istenildigi taktirde en geg¢ 3 (i¢) is gun
icerisinde birimimize ibraz etmesi zorunludur. Proje bagvurularinin otomasyon sistemi lizerinden
yapilmasi esastir. "Kabul ve Taahhiit Beyani" sayfasi arastirmacilar tarafinda imzalanarak tarayici
ile bilgisayar ortamina aktariimalidir. Proje yuruticusu, bagvuru ile ilgili tim dosyalari otomasyon
sistemine e-imza ile yuklemelidir. Otomasyon sistemi Gzerinde eksik evrak bulunmasi durumunda
proje degerlendirmeye alinmadan gerekli dizeltmenin yapilmasi i¢in proje yurutlcisine iade
edilir. Proje basvurusu igin kullaniimasi gereken o6rnek forma bap.dpu.edu.tr adresinden
ulasilabilir. Proje bagvuru sirecine iliskin olarak gerekli agiklamalar Ek-1'de yer almaktadir. Eksik
ve hatali basvurular Bilimsel Aragtirma Projeleri Komisyonu gundemine alinmaz ve 30 gln
icerisinde gerekli dizeltmelerin yapilmasi igin ydriticlye iade edilir. 30 gunlik sire icerisinde

gerekli duzeltmeleri yapilmayan proje basvurulari iptal edilir.

1.5. Proje Suresi

Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyonu tarafindan karar verilen projelerin dnerilen calisma
takvimine ve butce planina uygun olarak yuritilmesi esastir. Projeler ek siire talepleri de dabhil
olmak lizere en az 6 ay ve en ¢ok 36 ay icerisinde tamamlanir. Projeler igin ek sure, yuraticinin
gerekgeli talebinin Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyonu tarafindan uygun goérilmesi halinde
verilebilir. Tez Projeleri (TEZ) icin verilen sureler, yetkili birimler tarafindan tezler icin verilen yasal

ek sureleri kapsayacak sekilde uzatilabilir. Ancak lisansulstl tez projeleri icin saglanacak mali
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destekler, ilgili lisansistl egitim ve 6gretim mevzuatinda belirlenen normal 6grenim sdreleri ile

sinirlidir.

1.6. Projelerin Degerlendirilmesi

Her bir proje bagvurusu Bilimsel Arastirma Projeleri Alt Komisyonu 6n incelemesi, Bilimsel
Aragtirma Projeleri Komisyonu ve proje turiine bagl olarak hakem degerlendirmesinden olusan 3
asamall bir inceleme ve degerlendirme surecinden sonra uygun gorulmesi halinde desteklenir.
Proje ylraticUsunin basvuru yaptigl proje konusu ile ilgili uzmanlk alani ile uyumlu, ayni
zamanda konuyla ilgili bilimsel tecriibe ve bilgi birikimine sahip olmasi projenin bagaril olarak

yuratilmesi icin dnemlidir. Bagvuru sahibinin proje konusu alana iligkin;

e Daha 6nce bir projede yuruticu veya arastirmaci olarak gérev almis olmasi,
o Uluslararasi/Ulusal makale, kitap, kitap bolumu, tam metin bildiri yazarhdi yapmis olmasi,

o Editérlik yapmis olmasi,
kosullarindan en az birini tagimasi gerekmektedir.

Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyonunun proje basvuru sahibinin uzmanlik alani ile proje
konusu alanin uyusup uyusmadigdi konusunda teredditte dismesi halinde ilgili alanin
uzmanlarindan goérus isteyebilir. Projeler, proje tiriine ve beklenen yayin ¢iktilarina bagh olarak
0zgun deger, yontem, proje yénetimi ve yaygin etki olmak tzere 4 baslik altinda degerlendirilir.
Oncelikli Alan Projesi (ONAP), Genel Arastirma Projesi (GAP) basvuru yapan yiiriitiiciilerinin proje
konusu ile ilgili olarak Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyonu’na sunum yapmasi gerekmektedir.
Kamu-Universite-Sanayi Projesi (KUSIP) ve Bilimsel Etkinlik Projesi (BEP) basvurularinda ise
Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyonu’nun gerekli gérmesi halinde sunum yapmasi istenebilir.
Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyonu tarafindan sunum yapmak Uzere davet edilen proje
yaraticulerinin sunum yapmamalari durumunda proje basvurusu degerlendirmeye alinmaz.
Yapilan degerlendirmeler sonucunda projeler reddedilebilir, yurittictiden 30 gunluk sire igerisinde
tamamlamasi igin dizeltme istenebilir ve kabul edilerek protokol vyapilabilir. Hakem
degerlendirmesine goénderilmesine karar verilen projeler en az 3, ara ve sonug raporlari ise 1

hakeme gonderilir.
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1.7. Projelerin Baglatilmasi

Projelerin baslatilabilmesi proje protokoliniin proje yurdtucusdu, ilgili rektdr yardimcisi ve

rektor tarafindan onaylanip, BAP biriminin protokoll yurirlige koydugu gun baslangig tarihi olarak

kabul edilir. Projelerin baslatiimasina iligkin diger bilgiler EK-2’de verilmistir.

1.8. Proje Ara ve Sonug¢ Raporlari

Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi tarafindan desteklenmesine karar verilen

projelerin ara ve sonug raporlarinin tesliminde asagida verilen ilkeler uygulanir.

Ara raporlar, projelerin baglamasini takip eden ilk 12 ay hari¢ olmak lzere her 6 ayda
bir olacak sekilde Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi tarafindan
belirlenen formata uygun olarak hazirlanarak otomasyon sistemine yiklenir. Hakem
degerlendirmesine ihtiya¢ duyulan ara raporlar hakem degerlendirmesi sonrasinda,
hakem degerlendirmesine godnderilmeyen raporlar ise dogrudan Bilimsel Arastirma
Projeleri Komisyonu tarafindan degerlendirilerek karara baglanir.

Sonug raporlarinin projenin protokolde belirtilen bitis tarihini izleyen 3 ay igerisinde
Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi tarafindan belirlenen formata uygun
olarak hazirlanarak teslim edilmeli ve otomasyon sistemine yuklenmelidir. Tez
Projelerinde (TEZ) sonug raporu olarak ilgili birimlerce onaylanmig tezlerin kopyasi
kabul edilebilir. Hakem degerlendirmesine ihtiya¢ duyulan sonug¢ raporlari hakem
de@erlendirmesi sonrasinda, hakem de@erlendirmesine gdnderilmeyen raporlar ise
dogrudan Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyonu tarafindan degerlendirilerek karara
baglanir. Proje protokoliinde belirtilen bitis tarihini takip eden Ug¢ ay igerisinde sonug¢
raporunun teslim edilmesi gereklidir.

Proje stiresi ve sonrasinda uretilen her tirll bilimsel ¢iktiya iligkin bilgilerin otomasyona
ylUklenmesi gereklidir. ilgili projeden beklenen ¢iktilarin kontroli otomasyon Uizerinden
yapilmaktadir.

Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi tarafindan desteklenen projelerde
uretilen her tarld bilimsel ¢iktinin dederlendirmeye alinabilmesi icin “Bu arastirma
Kiitahya Dumlupinar Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon
Birimi tarafindan #xxxx-xx no.lu proje kapsaminda desteklenmistir.” veya “This

research has been supported by Kutahya Dumlupinar University Scientific
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Research Projects Coordination Office under grant number #xxxx-xx.” seklinde

bir ibarenin bulunmasi zorunludur.
v.  Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyonu gerekli gérmesi halinde ara ve sonug raporlari

icin proje yuratucusinden sozli sunum yapmasini isteyebilir.

1.9. Proje Ekibinde Degisiklik veya Ekleme Yapilmasi

Proje ekibinde degisiklik veya ekleme yapilmasi talebi ydritici tarafindan gerekgeli olarak
yapiimalidir. Proje ekibinden c¢ikariimasi istenen arastirmacinin beyan dilekgesi ile birlikte
yiritiicunun gerekgeli talebi otomasyon uzerinden yapilmalidir Proje yiritiicilerinin Universite
Yonetim Kurulu tarafindan uzun sureli gérevlendirme ve/veya izin (askerlik, saglik projeleri, dogum
izni, vb.) almalari durumunda i1slak imza gerektiren mali ve idari sureclerin aksamama i¢in projenin
Universitemizde tam zamanli olarak gérev yapan doktora veya sanatta yeterlik derecesine sahip
olan ve proje konusunda uzman olan bir arastirmacisina devredilmesi gerekir. Proje
yuruttcusinin degistiriimesi talebi otomasyon Uzerinden yapildiktan Bilimsel Arastirma Projeleri

Komisyonu tarafindan degerlendirilir.

1.10. Proje iptali ve Uygulanacak Yaptirimlar

Projelere iligkin iptal talebinde, iptal talebi agik¢a belirtiimis ve gerekgeli olarak agiklanmig
olmahdir. Proje yurutlcisi tarafindan gerceklestirilen iptal talebinin Bilimsel Arastirma Projeleri
Komisyonu tarafindan degerlendirilir. Projeler, Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyonunun onayi
olmadan hicbir sekilde baska bir yuritliiciye devredilemez. Proje vyduritlcisinin projeyi
tamamlamadan Universitemizden ayrilmasi durumunda proje Bilimsel Arastirma Projeleri
Komisyonu tarafindan proje yuruticusunun gerekgeli talebi olmasi halinde yeni bir yuriticu
atanabilir veya iptal edilebilir. Tez Projelerinin (TEZ) yuriticuligld yapan arastirmacilarin
emeklilik, hastalik ve 6lim gibi nedenlerle projeyi tamamlayamayacagi kesinlestikten sonra tez
ogrencisinin yeni danismani Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyonu karariyla yeni yurtttcu olarak
belirlenir. Bagarisiz sayilan, iptal edilen, bilimsel ve mali etik ilkelere aykiri kullanimlarin saptandigi

projeler ve proje yuruttculeri hakkinda asagdidaki yaptirimlar uygulanir;

= Proje sonug raporlarinin teslim edilmemesi sonucunda projenin basarisiz sayllmasi veya
iptal edilmesi durumunda proje yurattcileri 3 yil streyle yeni bir projeye basvuramazlar.
= Ara ve sonug raporlarinin ge¢ teslim edilmesi konusunda mazeretleri kabul edilen proje

yaruttcalerin yurattikleri tim projelere iliskin is ve islemler raporlarin teslim edilmesi ve

Kiitahya Dumlupinar Universitesi 10
Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi
bap.dpu.edu.tr



Bilimsel Arastirma Projeleri Yonergesi b \
Uygulama Esaslari ve Bilgilendirme Kilavuzu qp

Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyonu tarafindan onaylanmasina kadar durdurulur.

islemlerin tekrar baglatilabilmesi icin sonu¢ raporunun Bilimsel Arastirma Projeleri
Komisyonu tarafindan onaylanmasi gereklidir.
= Projenin basarisiz sayllmasi veya iptal edilmesi durumunda ve malzemeye Bilimsel
Aragtirma Projeleri Koordinasyon Birimi tarafindan el konur. Proje kapsaminda alinan mal
ve malzemelerde eksik, ariza, vb. her turli problemin proje yuritiucisu tarafindan
karsilanmasi gereklidir. Aksi takdirde gerekli olan maddi meblag yuruticuye ricu edilir.
= Basarisiz sayilan veya iptal edilen proje ve proje yuriticuleri icin gerekli gorilmesi halinde

her trli ek yaptinm Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyonu tarafindan uygulanabilir.

1.11. Arastirma ve Yayin Etigi

Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi tarafindan desteklenen projelerde goérev
alan arastirmacilar Kiitahya Dumlupinar Universitesi Arastirma ve Yayin etigi ile ilgili kurallara
uymakla yukimltdur. Projelerin yuritilmesi sirasinda veya sonrasinda bilimsel etige aykirilik ve
mali kaynaklarin etik ilkelere aykiri kullanildiginin saptanmasi durumunda proje Bilimsel Arastirma
Projeleri Komisyonu karart ile iptal edilir. Desteklenen projelerden uretilen tum bilimsel ¢iktilarda
Madde 1.8'de belirtilen destek ifadesinin yer almasi zorunludur. Bu maddede yer alan agiklamalari
ihlal eden arastirmacilarin proje protokoliinde belirtilen proje bitis tarihini takip eden 3 yil boyunca

yeni proje basvurulari kabul edilmez.
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2. GENEL HARCAMA iLKELERIi VE UYGULAMALAR

Desteklenen projelere iliskin tim harcama islemleri Bilimsel Arastirma Projeleri
Koordinasyon Birimi tarafindan gerceklestirilir. Proje kapsaminda herhangi bir satin alma veya
harcama isleminin baslatilabilmesi icin, proje yurGticusunun Bilimsel Arastirma Projeleri
Otomasyonu uzerinden harcama talebinde bulunmasi, ilgili dokimanlari otomasyon Uzerinden
yiiklenmesi gereklidir. ilgili satin alma islemleri onaylanmadan herhangi bir sekilde harcama

yapilmasi mimkin degildir.

2.1. Kirtasiye Giderleri

Projeler kapsaminda baski, yazici ¢iktisi, fotokopi, kagit vb. kirtasiye giderleri igin
saglanabilecek destek tutari 5.000,00 TL ile sinirhdir. Ancak bu siniri asan taleplerin proje
onerisinde gerekcelendiriimesi halinde Bilimsel Aragtirma Projeleri Komisyonu tarafindan projenin

tard, niteligi ve gerekge dikkate alinarak nihai karar verilir.

2.2. Kurs ve Egitim Giderleri

Projeler kapsaminda kurs ve egitim giderleri karsilanmaz. Ancak, proje kapsaminda temin
edilen yazilim, deney sistemi vb. unsurlarin kullaniminda uzmanlagiimasina yonelik olarak kurs
ve egitimlere proje turlne gore belirlenen seyahat kalemleri dlgistinde destek verilir. S6z konusu
kurs ve egitimlerin ulusal ve/veya uluslararasi alanda kabul gérmus kisi ve kurumlarca
duzenlenmesi esastir. Kurs ve egditim giderlerine iliskin talep proje oOnerisinde belirtiimeli ve

Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyonu tarafindan onaylanmalidir.

2.3. Bilgisayar (Masaiistil, Diziistii, Tablet, is istasyonu) ve Yazici Giderleri
Proje kapsaminda bilgisayar ve yazici alimlari, proje yurutlicisinin sunacagi gerekgeli

talebe gbre Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyonu tarafindan degerlendirilir.

2.4. Yazihm Giderleri

Projeler kapsaminda genel kullanima yonelik olan (Microsoft Office Urlnleri, anti virls
yazilimlari, sunum gelistirme yazihmlari, vb.) ve Bilgi islem Daire Baskanlig tarafindan lisansi
alinmig olan yazilimlarin alinmasina destek verilmez. Projenin yuratilebilmesi igin gerekli olan ve
Universitemiz tarafindan lisansi alinmamis yazilimlara Bilimsel Aragtirma Projeleri Komisyonunun

uygun gérmesi halinde destek saglanabilir. Proje yuratictsundn ilgili yaziim talebini gerekgeli
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olarak yapmasi gerekli olup, Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyonunun talep etmesi halinde

detayh bilgi vermek i¢in s6zli sunum yapmasi istenebilir.

2.5. Fotograf Makinasi, Kamera, Haberlesme Cihazi Giderleri

Projeler kapsaminda, projelerin ydrUtllebilmesi icin  zorunlu ihtiyagc oldugunun
gerekgelendiriimesi ve bu gerekgenin Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyonu tarafindan uygun
g6riilmesi halinde destek saglanabilir. Bu kapsamdaki taleplerin dncelikle Universitemizin mevcut
altyapisi Uzerinden karsilanmasi esas alinir. Taleplerin satin alinmasina karar verilmesi
durumunda alim kalemlerinin 6zelliklerinin ihtiyacin 6tesinde olmamasi, maliyetlerinin makul

olmasi ve talep gerekgesi ile uyumlu olmasi istenir.

2.6. Arastirma Amacgh Seyahat Giderleri
2.6.1. Destekleme ilkeleri

= Yurtdigi seyahatlerin gegici gbrev yollugu hesaplamalarinda 6245 Sayili Harcirah
Kanununa gore islem yapilr.

= Seyahatler icin 6denebilecek tutarlar Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyonu tarafindan
onaylanan seyahat butce tutarini asamaz.

= Arazi galismasi gerektiren arastirmalar kapsaminda yapilmasi planlanan arag kiralama vb.

islemlere iligkin ilkeler Ek-3te verilmigtir.

2.6.2. Uygulama ilkeleri
Arastirma amacli seyahat giderlerinin desteklenebilmesi i¢in asagidaki maddelerin yerine

getirilmesi zorunludur.

= Seyahatin gerekgesi, yuritilecek arastirma faaliyetleri, konaklama siresi ve tahmini gider
tutari proje basvurusunda detayli olarak belirtiimelidir.

= Seyahat icin yapilacak harcamalarda giderlerinin mimkin olan en ekonomik biletleme
seceneklerinin kullanilmasi zorunludur. Aksi bir davranisin tespit edilmesi durumunda
arastirmacidan ilgili meblaglar talep edilir.

» Yurt i¢i velveya yurt disinda bulunan bir arastirma merkezi ya da Universitede
gerceklestiriimesi planlanan c¢alismalar igin proje basvurusu ekinde ilgili kurum ve/veya
kuruluglardan alinan ve projenin icerigini de yansitan davet/kabul mektubunun bulunmasi

gereklidir.
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Seyahat tarihinden en az 30 gin Once talep dilekgesi Bilimsel Arastirma Projeleri
Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir. Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi
tarafindan verilen seyahat destedi ancak projenin yUrutuldugd ilgili idari birimin
onaylanmasini takip eden akademik goérevlendirme ile yurirlige girer. Elektronik Belge
Yonetim Sistemi (EBYS) Gzerinden yapilan akademik gérevlendirme bagvurusu dncesinde
Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi tarafindan seyahat izninin onaylanmig
olmasi gerekmektedir.

Yoénetim Kurulu kararinda ilgili seyahatin amaci, tarih araligi, gidilecek yer, ilgili proje
kapsaminda kargilanacak giderler, ulagsim sekli (Ugak, tren, otobus, vb.) gibi gerekli tim
konular agikga belirtiimelidir.

Seyahatin tamamlanmasini takip eden 15 giin iginde seyahat ile ilgili harcama belgeleri
Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.

Yurt dis1 seyahatlerde pasaportun n yizl ve giris-¢ikis kaselerinin bulundugu sayfalarin
fotokopisi veya turkiye.gov.tr lizerinden alinacak Yurda Giris/Cikis Belgesinin Bilimsel
Aragtirma Projeleri Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.

Seyahatin yapildigi tarihi takip eden ilk ara rapor veya sonug¢ raporunda seyahat

kapsaminda ydratilen faaliyetler izah edilmelidir.

Kongre/Sempozyum/Sergi Katilimina Yonelik Giderler

Yapilacak yurtdisi gorevlendirmelerinde uygulanacak miktar ve kriterler ile yurt icindeki

ulusal ve uluslararasi bilimsel etkinliklere katilacak olan arastirmacilara Universite yOnetim

kurulunun ilgili kararlari geregince destek saglanir.

2.7.Bursiyer

Bilimsel Arastirma Projeleri kapsaminda bursiyer destegi sadece Genel Arastirma Projeleri

(GAP), Oncelikli Alan Projeleri (ONAP) ve Kamu-Universite-Sanayi Iis Birligi Projeleri (KUSIP)

kapsaminda verilir. Bursiyer destegi asagidaki asagida belirtilen ilkeler dogrultusunda verilir.

Bursiyer olarak calistirlacak égrencinin Kiitahya Dumlupinar Universitesi tezli yiksek
lisans ve doktora programinla kayith ve normal 6grenim sUreleri igerisinde olmasi

gereklidir.
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= Bursiyer destegi ile ilgili olarak bursiyer bitgesinin bagvuru agsamasinda projenin toplam
bltcesine dahil sekilde verilmesi (proje tlriine gére % oranlar dikkate alinarak) ve Ek-2'de
belirtilen belgelerin proje kabuli ile birlikte teslim edilmesi gereklidir.

= Bursiyer ucretleri proje butcesine dabhildir.

= Genel Arastirma Projesi ve Oncelikli Alan Projesi kapsaminda 1 bursiyer ¢aligtirilabilir.

= Bursiyer olarak proje ekibinde gorev alan égrencinin Universitemizin kayitl 6grencisi ve
herhangi bir iste galismiyor olmalidir.

= Bursiyerin ylksek lisans 6grencisi olmasi durumunda 12 ay slreyle ayda en fazla 2.250,00
TL, toplam 27.000,00 TL 6denir.

= Bursiyerin doktora 6grencisi olmasi durumunda 24 ay sireyle ayda en fazla 3.500,00 TL,
toplam 84.000,00 TL Odenir. Bursiyer iglemleri nedeniyle dogacak mali yukumlultkler

bursiyere 6denecek olan brit Gcretten kesilir.

2.8. Performansa Dayali Tesvik Sistemi ve Biitge Limiti Uygulamasi

Bilimsel Arastirma Projeleri kapsaminda desteklenen projelerden asagidaki tabloda
detaylari verilen kosullari saglayan arastirmacilara proje basvurularinda butge imkanlari
dogrultusunda ve Bilimsel Aragtirma Projeleri Komisyonunun uygun goérmesi halinde
“Performansa Dayali Tegvik Sistemi” kapsaminda butce artisi verilebilir. Bltce artisi
uygulamasinda proje yuraticistnin proje basvurusunun yapildigi tarihten itibaren son 36 ayda
yapti§i ve asagidaki tabloda verilen galismalar dikkate alinir. Performansa dayali tesvik sistemi

Genel Arastirma Projeleri (GAP) ve Kariyer Baslangi¢ Projeleri (KBP) igin gegerlidir.

Tesvik Tiru Bitce Artigi

Panel degerlendirmesine alinan TUBITAK proje basvurusu %10

Panel degerlendirmesine alinan ve “C” notu alan TUBITAK proje basvurusu %20
2 adet Q1* veya Q2* yayin %20

Ulusal 6zgin bilimsel kitap yazarligi %20

Ulusal tescil edilmis patent %20

3 ve Uzeri Q1* veya Q2* yayin %30

Uluslararasi 6zgun bilimsel kitap yazarhgi %30

Uluslararasi tescil edilmis patent %30

» Her faaliyet sadece 1 kere performansa dayali tegvik sistemi kapsaminda kullanilabilir.
= Ayniyilicinde sadece 1 kere performansa dayali tesvik sisteminden faydalanilabilir.
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Performansa dayali tesvik sisteminden faydalanabilmek igin proje basvurusu sirasinda

ilgili formun doldurulmasi ve otomasyon sistemine yiklenmesi gerekmektedir.

Yayin yapilan derginin Q sinifi dikkate alinirken arastirmacinin ve projenin ilgili oldugu
kategorinin Q sinifi dikkate alinir.

Ulusal 6zgun bilimsel kitap yazarliginin, en az 5 yildir ulusal dizeyde duzenli faaliyet
yuruten, daha énce ayni alanda farkli yazarlara ait en az 20 kitap yayimlamis ve Bilimsel
Arastirma Projeleri Komisyonu tarafindan uygun gértlen yayinevleri tarafindan basiimis
olan kitaplarda yapilmis olmasi gereklidir.

Uluslararasi 6zgun bilimsel kitap yazarliginin, en az 5 yildir uluslararasi diizeyde duzenli
faaliyet yuruten, ayni alanda farkli yazarlara ait en az 20 kitap yayinlamis ve Bilimsel
Arastirma Projeleri Komisyonu tarafindan uygun goérilen yayinevleri tarafindan basiimig
olan kitaplarda yapilmis olmasi gereklidir.

Ulusal patentlerin, ulusal mevzuat kapsaminda basvurusu yapilan ve inceleme raporu
sonucunda Turk Patent ve Marka kurumu tarafindan verilmis olmasi gereklidir.
Uluslararasi patentlerin, patent is birligi antlagsmasi kapsaminda yapilan ve uluslararasi
arastirma raporunun yazil géris kisminda veya uluslararasi 6n inceleme raporunda en az
bir talebin patentlenebilirlik kriterlerini (yenilik, bulus basamagi, sanayiye uygulanabilirlik)
sagladigi ifade edilen uluslararasi patent basvurusun veya Avrupa Patent Soézlesmesi

kapsaminda basvurusu yapilmig ve Avrupa Patent tarafindan verilmis olmasi gereklidir.
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EK-1. Proje Basvurusu Gergeklestirecek Arastirmacilar igin Agiklamalar

A. Proje Basvurusu igin Oneriler

Proje basvurulari 6gretim Gyeleri ve doktora ya da sanatta yeterlik egitimini tamamlamig
ogretim elemanlari tarafindan yapilabilir.
Proje bagvurusu éncesinde, proje ekibinin e-BAP iizerindeki 6zgegmis YOKSIS bilgileri ile
uyumlu ve giincel olmalidir.
Proje turine goOre kullanacaginiz proje basvuru formunun eksiksiz bir gsekilde
doldurulduktan asagida verilen adlandirmalara uygun sekilde .pdf formatin otomasyona
yuklenmelidir.
o Proje Basvuru Dosyasi Adlandirmasi: Yil_AdSoyad_ProjeTiri
= 2021 HasanGoég¢cmez_GAP
o Proje Ara Raporu veya Sonug Raporu Adlandirmasi: Proje
Numarasi_AdSoyad_RaporTru

= 2021-01_HasanGoc¢cmez_1.AraRapor

= 2021 _01_HasanGog¢mez_Sonug Raporu
Proje kapsaminda talep edeceginiz tum malzemelere iligkin olarak her biri ayri ayri olacak
sekilde teknik sartname hazirlanmalidir.
Proje kapsaminda kitap satin alinmasi gerekiyorsa Universitemiz Kitiphane ve
Dokumantasyon Daire Bagkanligi’'ndan onay yazisi alinmaldir.
Proje basvurusu sirasinda 3 adet glincel tarihli proformanin yiklenmesi gereklidir.
Proje butceleri KDV dahil olacak sekilde olusturulmalidir.
Hayvanlar Uzerinde yapilacak olan deneysel c¢alismalarin s6z konusu olmasi halinde,
arastirmacilardan en az birinin “Laboratuvar Hayvani Kullanim Sertifikasi” na sahip olmasi
zorunlulugunu g6z 6ninde bulundurarak ilgili sertifikay1 temin edilmesi gereklidir.
Projenin belirli kisimlarinin bagka bir Gniversite/merkez/kurum/kurulus blnyesinde
gergeklesgtiriimesi planlaniyorsa onay yazisinin bulunmahdir.

Otomasyon sistemine yiklenecek tim dosyalarin pdf formatinda olmasi gerekmektedir.

B. Ozgegmis Bilgilerinin Giincellenmesi

Universitemiz mensubu olan tim arastirmacilarin proje basvurular sirasinda DPU Portal
ve otomasyon uzerindeki 6zgegmislerinin guncel olmasi gereklidir. Proje basvurusunda

DPU Portalda bulunan 6zgegmisin kullaniimasi gereklidir.
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= Universitemizin mensubu olmayan arastirmacilarin  YOKSIS (izerinden alinacak

0zgecmiglerinin proje basvurusuna eklenmesi gereklidir.

C. Proje Bagvurusu Sirasinda Sisteme Yiiklenmesi Zorunlu Olan Belgeler
Proje basvurulari sirasinda otomasyon sisteminde belirtilien dokiimanlarin yiklenmesi ve

e-imza kullanilarak génderilmesi gereklidir.

D. Yaklasik Maliyet ve Proforma Fatura

Proje basvurusunda bulunan dgretim elemanlarinin talep edecekleri bitge olustururken
her tirli mal, malzeme ve hizmet alimi igin yaklasik maliyeti tespit etmesi zorunludur. Proforma
fatura teklif mahiyetindedir. Firmalar, proforma fatura ile malin miktarini, birim fiyatini ve vergi
oranini tespit etmis ve arastirmaciya bildirmis sayilir. Arastirmacilarin, proje butgelerini
olustururken temin edecekleri proforma faturalari temel alarak 6ngéride bulunmalari faydal
olacaktir. Proforma faturalarin pdf formatinda E-BAP sistemine yilklenmesi gereklidir. ilgili
mevzuat geredi yaklasik maliyetin tespit edilmesi sirasinda asagidaki maddeler dikkate

alinmaktadir.

» Kamu idare ve muesseselerinde malin 6zelligine gére belirlenmis fiyatlar,

= |haleyi yapan idare veya diger idareler tarafindan gergeklestiriimis ayni veya benzer mal
alimlarindaki fiyatlar ve Ucretler,

= Igili meslek odalari tarafindan belirlenmis fiyatlar,

= Piyasada ihale konusu mali Ureten ya da pazarlayan gergek veya tuzel kisilerden alinan

proforma fatura

E. Etik Kurul Onay Belgesi

Projelerin Kitahya Dumlupinar Universitesi Bilimsel Arastirma ve Yayin Etigi Kurulu
Yonergesinde belirtilen sartlara uygun olmasi ve dzgiin icerikli olmasi gereklidir. insanlar ve
hayvanlar Gizerinde yapilmasi planlanan arastirmalar igin ilgili Etik Kurullardan onay alinmig olmasi
zorunludur. Dogrudan, dolayi veya elektronik ortamda gergek kisilerin katilimiyla, her turlii anket,
test, dlcek, milakat, gézlem, cizim, resim, video film ve ses kaydi niteligindeki veri toplama
yontemleri kullanilarak gergeklestiriimesi planlanan projeler igin etik kurul onayl alinmasi
zorunludur. Etik Kurul onay belgelerinin pdf formatinda E-BAP sistemine yutklenmesi ve Bilimsel
Aragtirma Projeleri Koordinasyon Birimine yuratuct tarafindan imzanmis bir sekilde teslim

edilmesi gereklidir.
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EK-2. Desteklenmesine Karar Verilen Projeler igin Bilimsel Arastirma

Projeleri Koordinasyon Birimine Teslim Edilmesi Gereken Belgeler

Proje turlerine goére Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimine teslim edilmesi

gereken belgeler asagida verilmigtir. Projelerin baglatilabilmesi icin bu belgelerin teslimi

zorunludur. Belgelerin teslim edilmesini takiben proje protokolii yapildiktan sonra proje baslar.

A. Tum Proje Tarleri Zorunlu Olan Belgeler

Proje bagvurusu sirasinda tim belgelerin otomasyona yiklenmesi esastir.
o Proje basvurusu formunun 2. sayfasinda yer alan “Proje Personeli” ve 3.
sayfasinda yer alan “Kabul ve Taahhit Beyani” sayfalarinin ¢iktisini alinarak
imzalandiktan sonra taranabilecegi gibi .pdf uygulamalari kullanilarak dogrudan

form Gzerinden de imzalanabilir.

B. Proje Turlerine Zorunlu Olan Belgeler

Oncelikli Alan Projeleri (ONAP)

o Proje yurutucusu tarafindan basariyla sonuglandiriimig olan en az bir adet
TUBITAK 1001, 1003, 3501 veya TUBITAK destekli ikili is birligi, Bilimsel Arastirma
Projeleri Komisyonu tarafindan uygun bulunan uluslararasi fonlar veya AB destekli
arastirma projesinde yuritiici olarak goérev almis olduguna dair belgenin
otomasyona yuklenmesi zorunludur.

Kariyer Baglangi¢ Projeleri (KBP)

o Proje yurGticusinin doktora veya sanatla yeterlik ¢calismasi son 3 yil igerisinde

tamamladigina dair belgenin otomasyona yuklenmesi zorunludur.
Tez Projeleri (TEZ)

o Doktora veya yiksek lisans 6grencisinin proje yurutictisunin danismanliginda
lisansustl egitimine devam ettigine ve normal 6grenim sireleri icin olduguna dair
belgenin otomasyona yiklenmesi zorunludur.

Teknoloji, Uzay ve Havacilik Yarisma Destek Projeleri (YARIS)

o llgili yarismaya katilim belgesinin otomasyona yiiklenmesi zorunludur.
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Ek-3. Harcama iglemleri ile ilgili Agiklamalar

A. Genel Hususlar

Projeler kapsaminda yapilan tim harcama islemleri Bilimsel Arastirma Projeleri
Koordinasyon Birimi tarafindan yuruttilmektedir. Proje harcamalarinin yapilmasi sirasinda
talep edilen harcamalarin Harcama Yetkilisi tarafindan uygun goérilmemesi halinde
harcama iptal edilebilir veya yeniden talep toplanmasi talep edilebilir.

Satin alma islemleri i¢cin e-BAP Uzerinden Satin Alma Talep Formunun olusturulmasi ve
islak imzali olarak Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimine teslim edilmesi
gereklidir. Aksi takdirde satin alma islemleri baslatiimaz.

Seyahat harcamalarinin ddenmesi belirtilen usuller gergevesinde yapilabilir. Gerekli olan
islemler yapilmadan seyahat harcamalarinin 6denmesi mumkun degildir.

Seyahat harcama kaleminde bulunan miktarlar Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyonu’nun
uygun goérmesi halinde baska bir kaleme aktarilabilir.

Sonug raporu teslim edilen ve Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyonu tarafindan karara
baglanan projeler i¢in herhangi bir harcama islemi yapilmaz, 6deme gerceklestiriimez.
Onaylanmig projelerin bitge kalemlerinden bulunmayan herhangi bir mal veya hizmet
alimi i¢cin 6deme yapilmasi mimkin degildir. Zorunlu nedenlerle seyahat kalemi harig
harcama kalemleri arasinda degisiklik veya aktarim yapilmasi Bilimsel Arastirma Projeleri
Komisyonu kararina baghdir.

Proje slresi boyunca proje yuruticisinin kullaniminda olan her tarli makine, techizat,
yazilm ve mallarin proje sonuglandirildiktan sonra Universitemizin tUm arastirmacilari
tarafindan kullanilabilmesi igin ilgili birimin tasinir yetkilisine devredilmesi zorunludur.
Proje kapsaminda alinan tum sdreli yayin, slresiz yayin, kitap, vb. icerik proje
sonugclandirildiktan sonra Katiphane ve Dokimantasyon Daire Bagkanligina devredilmesi
zorunludur. Projenin sonuglandiriimasindan sonra devir isleminin yapildidina dair Bilimsel

Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimine resmi yaziyla bilgilendirilmesi gereklidir.

B. Satin Alma/Harcama Talep Formu

Proje kapsaminda satin alma islemlerinin baslatilabilmesi i¢cin e-BAP Uzerinden satin alma

talebinin olusturulmasi gerekmektedir. Harcama talep formunun proje yuriticlist tarafindan

kontrol edildikten sonra islak imzali olarak Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimine

teslim edilerek satin alma iglemleri baglatiimalidir.

Kiitahya Dumlupinar Universitesi 20
Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi
bap.dpu.edu.tr



Bilimsel Arastirma Projeleri Yonergesi b \
Uygulama Esaslari ve Bilgilendirme Kilavuzu qp

C. Yurtici ve Yurtdisi Gegici Gorev Yolluklari

Proje kapsaminda yapilmasi planlanan yurtici ve yurtdigi seyahatlerin 2547 sayili Yiksek

Ogretim Kanunu ve 6245 sayili Harcirah Kanunu’na gére yapilmasi zorunludur. Bu nedenle, s6z

konusu harcamalarin asagidaki esaslara uygun olarak yapilmasi gerekmektedir.

Yapilacak her tirli seyahatin dogrudan proje igerigi ile ilgili olmasi gereklidir.

Seyahat talebinin Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi tarafindan
onaylanmasindan sonra arastirmaci gérevlendirme igin ilgili birime/bdlime basvurmalidir.
S6z konusu seyahat talebi igin birim/bolim ydénetim kurulu karari ve rektorlik
goOrevlendirme onay belgesinin seyahat tarihinden énce alinmasi zorunludur. Ydénetim
kurulu kararinda veya gorevlendirme yazisinda ilgili seyahatin amaci, tarih araligi,
gidilecek yer, ilgi proje kapsaminda karsilanacak giderler, ulasim sekli ve gerekli diger
bilgilerin bulunmasi gereklidir.

Seyahatin tamamlanmasinin ardindan 15 giin iginde yurt ici /yurt disi gegici gérev yollugu
bildirimi, ulasim Ucretlerini gosterir belge (taksi harig, ara¢ kiralama hari¢) ve mevzuata
uygun diger giderleri gOsterir harcama belgelerinin Bilimsel Arastirma Projeleri

Koordinasyon Birimine teslim edilmesi zorunludur.

D. Arazi ve Ornekleme Galigmalari igin Arag Kiralama islemleri

Arag kiralama giderlerinin proje bitcesinde yer almasi zorunludur.

Faturalarda kiralanan aracin cinsi ve tirl (binek, arazi veya ticari) belirtiimelidir.
Kiralanan aracin muayene suresinin ge¢gmemis olmasi, bakimlarinin yapiimis olmasina
dikkat edilmesi proje yuraticisunin sorumlulugundadir.

Kiralanan aracin kaskosunun kiralama suresini kapsamasi gerekmektedir. Herhangi bir
durumda ortaya ¢ikan maddi yukimlalik tamamen proje yuratiiclstne aittir.

Yakit faturalarinin planlanan guizergéah ve gidilen kilometre ile uyumlu olmaldir.

Ara¢ kiralamalarinda motor hacmi 1600 cc’ye kadar olan araglarin kiralanmasina dikkat
edilmelidir. Motor hacmi 1600 cc uzerinde araclarin kiralanmasi sadece zorunlu ve acil
durumlarda gerekgeli talep Uzerine gergeklestirilebilir. Motorinli araglar i¢in her 100 km igin

6 litre, benzinli araglar icin her 100 km igin 7 litre yakit destegi proje bltcesinden verilir.
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E. Avans (On Odeme) Kullaniminda Uyulmasi Gereken Kurallar

Avans kullanimi zorunluluk hallerinde bagvurulan istisnai bir durum olup sadece acil ve
temininde gugluk gekilen durumlarda kullanilabilir. Proje yuratucualerinin avans kullaniminin
zaruri durumlarda mumkun olabilecegini g6z 6nune alarak planlamalarini yapmalari

gerekmektedir.

F. Teknik Sartname Hazirlanirken Dikkat Edilmesi Gerekenler

Teknik sartnameler belirli marka ve modelleri tanimlayacak sekilde olmamalidir.

Teknik sarthamelerin birden fazla dretici firmanin Grindnd kapsayacak sekilde rekabet
ortamini saglamasi gerekmektedir.

Teknik sartnamelerde yer alan teknik olcttlerin belirli araliklarda (en az veya en ¢ok, vb.)
olmasina dikkat edilmelidir.

Teknik sartnamelerin Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi tarafindan
hazirlanan formata uygun olarak hazirlanmasi ve 6zelliklerin maddeler halinde verilmesi
gereklidir.

Teknik sartnamelerin proje yiraticist tarafindan islak imzali olarak onaylanmasi

gereklidir.
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