[bookmark: _GoBack]KÜTAHYA DUMLUPINAR ÜNİVERSİTESİ
GENEL AKADEMİK TAKVİM
GÜZ/BAHAR YARIYILI İME LİSANS, ÖN LİSANS UYGULAMA TAKVİMİ
	Sorumlu
	İş ve İşlemler
	Tarih Aralığı

	ÖİDB 
	İME Rektörlük Koordinatörlük Toplantısı
	Yarıyıl başlamadan önce

	İME Bölüm/Program Komisyonu
	İME yapma şartlarına sahip öğrencilerin listesinin hazırlanarak bölüm başkanlığına teslimi.
	Öğrencilerin tespit edilmesi,  ilgili yarıyıldan önceki yarıyıl bütünleme sınavlarının ilanını izleyen ilk iş günü başlar ve mazeretli ders kayıtları müracaat tarihlerinin sonuna kadar devam eder. 

	İME Protokol İşlemleri
	
İME Birim Koordinatörlüğü
	İME protokollerinin yapılması ve DPÜ İME otomasyon sistemine girilmesi. 
	Yarıyıl başlamadan üç hafta önce

	
	Öğrenci
	Öğrencinin teklif edeceği işletme ile yapılacak protokol öğrenci tarafından komisyon onayına sunulması.
	Yarıyıl başlamadan bir ay önce

	İME Bölüm/Program Komisyonu- Web Sorumlusu
	4. (lisans) ve 2. (ön lisans) sınıf öğrencilerine Birim internet sayfasında İME bilgilendirmelerinin yapılması.
	Yarıyıl başlamadan iki hafta önce

	Öğrenci
	Öğrencilerin eğitim alacağı İşletme bildirimlerini veya seçimlerini DPÜ İME otomasyon sisteminde yapması.
	Kayıt yenileme sonuna kadar

	Öğrenci
	Teslim edilecek formlar;  İME Tercih Formu, İME Sözleşmesi, İME Öğrenci Kabul Formu, müstehaklık belgesi (e-devletten alınacak), iş güvenliği eğitim sertifikası
	Kayıt yenileme sonuna kadar

	İME Birim Koordinatörlüğü
	Bölüm başkanlığı tarafından her bir uygulamalı eğitim grubu için teklif edilen sorumlu öğretim elemanlarını görevlendirmek.
	Derslerin başlamasından önce

	İME Bölüm/Program Komisyonu
	Öğrencilerin eğitim yapacakları işletmelere yerleştirme işlemlerini yapmak
	Derslerin başlamasından önce

	Sorumlu öğretim elemanı
	Öğrenci-İşletme eşleşmelerinin DPÜ İME otomasyon sisteminde onaylanması.
	Mazeretli kayıtların sonuna kadar

	Eğitici personel
	Öğrenci-İşletme eşleşmelerinin DPÜ İME otomasyon sisteminde onaylanması.
	Mazeretli kayıtların sonuna kadar

	İME bölüm/program komisyonu / Tahakkuk Birimi
	SGK İşe Giriş Bildirgelerinin düzenlenmesi, DPÜ İME otomasyon sistemine girilmesi.
	Derslerin başlamasından önce

	Öğrenci
	Öğrenci  sigorta girişini e-devletten kontrol edip çıktı alarak  işletmeye teslim eder.
	Derslerin başlaması

	Öğrenci
	İşletmelerde Mesleki Eğitime (7+1; 3+1) Başlama 
	Derslerin başlaması

	Eğitici personel
	Öğrencilerin DPÜ İME otomasyon sisteminde “İME Öğrenci Kabul Formu”nun onaylanması.
	Derslerin başlaması

	Eğitici personel
	(Öğrencilerin İZİNSİZ devamsızlık hakkı yoktur.) Öğrenci İZİNSİZ devamsızlık yaparsa sorumlu öğretim elamanına e-posta ya da DPÜ İME otomasyon sistemi üzerinden bildirilmesi.
	Aynı gün içinde

	Eğitici personel
	Öğrenci devam bildirimi yapılması “İME Devam Çizelgesi” DPÜ İME otomasyon sistemine yüklenmesi
	Yarıyıl içi sınavlarına kadar

	Sorumlu öğretim elemanı
	Öğrencinin İME kontrolü “İME Denetim Formu” nu düzenleyerek İME Bölüm/Program Komisyonuna teslim edilmesi.
	Yarıyıl içi sınavlarına kadar

	Öğrenci
	İME Haftalık Çalışma Raporlarının DPÜ İME otomasyon sistemine yüklenmesi
	Yarıyıl içi sınavlarına kadar her haftanın son günü

	Eğitici personel
	Öğrenci tarafından DPÜ İME otomasyon sistemine yüklenen İME Haftalık Çalışma Raporlarının incelenmesi ve onaylanması. 
	Yarıyıl içi sınavlarına kadar

	Eğitici personel
	DPÜ İME otomasyon sisteminde öğrenci “İME İşletme Değerlendirme Formu”nu düzenleyerek DPÜ İME otomasyon sistemine yüklenmesi. 
	Yarıyıl içi sınavları

	İME bölüm/program komisyonu
	Öğrenci tarafından hazırlanan “İME Haftalık Çalışma Raporları” ve sorumlu öğretim elemanı tarafından düzenlenen “İME Denetim Formu” değerlendirilerek İME yarıyıl içi notu belirlenir.
	Yarıyıl içinde birim tarafından belirlenecek tarih

	Sorumlu öğretim elemanı
	 “İME Ara Sınav Başarı Puanı”nın Öğrenci Bilgi Sistemine girilmesi.
	Yarıyıl içi sınavları not ilanı son tarih

	Öğrenci
	İşletmelerde Mesleki Eğitimin (7+1; 3+1) sona ermesi.
	Derslerin sonu

	Öğrenci
	“İME Dönem Sonu Raporu”nun DPÜ İME otomasyon sistemine kaydedilmesi.
	Yarıyıl sonu sınavlarından önceki hafta

	Eğitici personel
	“İME İşletme Değerlendirme Formu”nun düzenleyerek DPÜ İME otomasyon sistemine yüklenmesi.
	Yarıyıl sonu sınavları süresinde

	Sorumlu öğretim elemanı
	Öğrencinin İME kontrolü “İME Denetim Formunu” düzenleyerek İME Bölüm/Program Komisyonuna teslim eder. 
	Yarıyıl sonu sınavları 

	İME bölüm/program komisyonu
	Öğrenci tarafından hazırlanan “İME Haftalık Çalışma Raporları” ve sorumlu öğretim elemanı tarafından düzenlenen “İME Denetim Formu” değerlendirilerek İME yarıyıl sonu notu belirlenir.
	Yarıyıl sonu sınavları

	Sorumlu öğretim elemanı
	 “İME Yıl Sonu Sınavı Başarı Puanı”nın öğrenci bilgi sistemine girilmesi.
	Yarıyıl sonu sınavları not ilanı son tarih


*DPÜ İME otomasyon sistemi faaliyete geçene kadar işlemler manuel olarak takip edilecektir.
