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KUTAHYA DUMLUPINAR UNIiVERSITESI
SINAV YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amacg
MADDE 1 - (1) Bu Yénergenin amaci, Universiteye bagh fakiilte, yiiksekokul ve
meslek yliksekokullarinda vyiiriitiilen derslere ait sinavlarin yapilmasiyla ilgili esaslar
belirlemektir.
Kapsam
MADDE 2 - (1) Bu Yénerge, Universiteye bagh fakiilte, yiiksekokul ve meslek
yiiksekokullarinda yiiriitiilen derslere ait sinavlarin yapilmasi, sinav evrakinin diizenlenmesi,
arsivlenmesi ve imha iglemlerine iliskin hiikiimleri kapsar.
Dayanak
MADDE 3 - (1) Bu Yonerge, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu, Kiitahya
Dumlupinar Universitesi On lisans ve Lisans Egitim-Ogretim Y®6netmeligi ve Devlet Arsiv
Hizmetleri Hakkinda Yonetmelige dayanilarak hazirlanmistir.
Tammlar
MADDE 4 - (1) Bu Yonetmelikte gegen;

a) Birim: Ilgili fakiilte, yiiksekokul veya meslek yiiksekokulunu,

b) Birim arsiv sorumlusu: Fakiiltelerde dekan, yiiksekokul/meslek yiiksekokullarinda
midiir tarafindan gorevlendirilen personeli,

c¢) Bolim arsiv sorumlusu: Fakiiltelerde boliim baskanliklari, yiliksekokul/ meslek
yiiksekokullarinda yiiksekokul/meslek yiliksekokul miidiirleri tarafindan gérevlendirilen
personeli,

¢) Ilgili boliim bagkanligi: Dersin agildigi boliim bagkanligimn,

d) Rektor: Kiitahya Dumlupinar Universitesi Rektoriinii,

e) Senato: Kiitahya Dumlupmar Universitesi Senatosunu,

f) Siav evraklari: Yapilan sinavin tipine baglh olarak (teorik, uygulama, bir iiriine bagli,
vb) smava katilanlarin imza listesi ve sinav tutanagi, smav/kurul/degerlendirme
formlari, sinav cevap anahtarlari, elektronik okutulan sinavlarin optik cevap anahtarlar
ve optik sinav kagitlarini,

g) Universite: Kiitahya Dumlupinar Universitesini,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Smavlarin Uygulanma Esaslar

Gorevliler

MADDE 5- (1) Smavlarin en ist yetkilisi ve sorumlusu fakiiltelerde dekan,
yiksekokul ve meslek yiliksekokullarinda ise miidiirlerdir ve sinavlarin koordinasyon ve
uygulamasin1 yiriitlirler. Sinavin uygulanmasinda gorevli diger yetkililer asagida
belirtilmistir.

a) Fakiiltelerde bolim baskanliklari, yiiksekokul/ meslek yiiksekokullarinda
yliksekokul/meslek  yiiksekokul —miidiirleri biriminde yapilan sinavlardan
sorumludur.



b) Sinav Sorumlusu; Sinav sorumlusu, sinav ile ilgili her tirlii 6n hazirhk ve
organizasyonda, sorularin c¢ogaltilmasinda dersi yliriitmekle gorevli Ogretim
elemanina yardimci olur. Gozetmenin gelmemesi halinde, sinav sorumlusu yedek
gbzetmeni goreve cagirir ve bu durumu fakiiltelerde boliim bagkanliklarina,
yuksekokul/  meslek  yiiksekokullarinda  yliksekokul/meslek  yiiksekokul
mudiirliklerine rapor eder. Gorevli oldugu sinavlarin kurallara uygun yapilip
yapilmadigini kontrol etmek i¢in smav siiresince tiim sinav salonlarmi dolasmak
zorundadir.

¢) Sinavi yapilacak dersin 6gretim elemani; sinav evraklarmin hazirlanmasi, smav
zarflarina  yerlestirilmesi, bunlarin smav  sorumlusuna/gézetmenlere teslim
edilmesinden ve sinav bitisinde sinav evraklarinin kontrol edilerek teslim
alinmasindan sorumludur. Ogrencilerin hangi siniflarda smava girecegini listeler
halinde sinavdan 15 dakika 6nce Boliim panosunda ilan eder ve smiflistelerinin
kopyalarini ilgili siniflarin sinav evraklarinin arasina koyar. Dersin yliriitiilmesinden
sorumlu olan 6gretim elemani, sinavin akademik yonden de sorumlusudur. Siavin
basinda tiimsimiflart dolasarak anlagilmayan soru olup olmadigini sorar ve sorulan
sorulara yiiksek sesle cevap verir. Sinavin basinda yapilan bu islemden sonra
Ogrencilerin sorularina cevap verilemeyecegini yiiksek sesle 6grencilere hatirlatir.

¢) Gozetmen; Sinavin salonda kurallara uygun olarak yiiriitiilmesini gozetir. Sinavda
gorev alan gozetmenler, sinav baglamadan 10 dakika 6nce sinav evraklarini (soru ve
cevap kagitlari, smif listesi ve yoklama listesi) sinav sorumlusundan sinav zarfi
icerisinde teslim alir. Sinav baglamadan 5 dakika dnce gozetmenler, gorevli olduklar
siiflara gelerek sinif listesinde yer alan Ogrencilerin sinav diizeninde oturmalarini
saglarlar. Ogrencilerin kimliklerini kontrol eder, cevap kagidindaki kimlik bilgileri ile
karsilagtirir, birbirini tutuyor ise cevap kagidini paraflarlar. Soru kagidina 6grencinin
ismini yazip yazmadigini kontrol ederler, 6grenci ismini yazmamis ise yazdirirlar.

Smavlarin Uygulanmasi

MADDE 6 — (1) Yariyll i¢i, yartyil sonu, biitiinleme ve yariyil i¢i mazeret sinav
tarihleri; fakiiltelerde boliim baskanliklari, yiiksekokul/meslek yiliksekokullarinda miidiirliikler
tarafindan genel akademik takvim gercevesinde belirlenir, ilgili yonetim kurulu tarafindan
onaylanir ve ilgili sinavlarin baglangicindan en az {i¢ giin 6nce ilan edilir. Birimler sinavlarin
isleyisini diizenlemek adina kendi ilke ve esaslarii belirleyebilirler. Fakiiltelerde boliim
bagkanliklari, yliksekokul/meslek yiiksekokullarinda miidiirliikler tarafindan, sinavlarin hi¢bir
saibeye meydan verilmeden yapilmast i¢in her tiirlii tedbir (fiziki imkan, teknik ihtiyaglar,
gbdzetmen, yedek gdzetmen, salon baskani, tebligat islemleri, OBS smav tanimlamalar1 vb.)
almir.

(2) Ogrenciler, sinav siiresince iizerinde veya ulasabilecegi bir yerde cep telefonu

vb. teknik cihazlar bulunduramazlar.

(3) Sinav yoklama listesi Ogrenciler tarafindan imzalanirken bu islem simavin
gozetmenleri tarafindan takip edilir. Yoklama listesinin ilgili yerleri de goézetmenler
tarafindan doldurularak imzalanir.

(4) Gozetmenler, smav baslamadan 6nce Ogrencilerin kimlik belgelerini kontrol
ederler.

(5) Smav soru ve/veya cevap kagitlar1 tek tek 6grencilere dagitilir ve ilgili yerlerin
miirekkepli kalemle doldurulmasi istenir.

(6) Sinavlarin baglama ve bitis saatleri tahtaya yazilir.

(7) Ikinci ve daha sonraki cevap kagidi 6grenciye verildiginde, dgrencide kag kagit
bulundugu her seferinde birinci kAgida yazilir. Ogrencinin yeni cevap kigidina adin1 yazmasi



istenir ve bu islem yapildiktan sonra yeni cevap kagidi paraflanir.

(8) Sinavda gorevli gdzetmenler, sinav sorulariyla ilgili 6grencilerle konusamazlar,
ogrencilerin dikkatini ¢ekmeyecek sekilde davranmak zorundadirlar.

(9) Sinav sirasinda kalem, silgi, hesap makinesi vb. aligverisine izin verilmez.

(10) Ogrenciler, smavlarda hesap makinesi kullanabilir. Ancak, kullanilacak
makinede alfabetik tus takimi (A, B, C, ...) ve program yapilmasina, saklanmasina,
calistirilmasina imkanveren EXE, STORE, RUN vb. tuslar bulunamaz.

(11) Sinav bagladiktan sonra ilk 20 dakika Ogrencilerin disartya ¢ikmasina izin
verilmez.Sinava en ge¢ 15 dakika gecikme ile gelen 6grenciler sinava alinir. Ancak bu
ogrencilere ilave siire verilmez.

(12) Gozetmenler, sinav sonunda sinavin bittigini ilan ederek sinav salonunda
dolasarak cevap kagitlarini toplarlar, sinav evraklarini sayarak sinav zarfina koyar, zarfin
iizerindeki ilgili yerleri doldurarak sinav sorumlusu/ilgili 6gretim elemanina teslim ederler.

(13) Ogrenciler, bu yoénerge hiikiimlerine uymak zorundadir. Aksi davramslarda
bulunarak sinavin diizenini ve huzurunu bozan 6grencilere, 2547 sayili Yiiksekdgretim
Kanunu’nun 6grencilerin disiplin isleri ile ilgili 54’lincii maddesi hiikiimlerine gore islem
yapilir.

(14) Kopya ¢eken, kopyaya tesebbiis eden veya kopya veren ve kopya alan 6grencilerin
sinav evraklari alinarak cevap kagitlarina kopya islemi yapildigi yazilir ve 6grenciler siniftan
cikartilir. Bu durum, yoklama listesine de yazilir. G6zetmen ve sinav sorumlusu, ayrintili bir
kopya tutanagi hazirlayarak delillerle birlikte ilgili 6grencilerin smnav soru ve cevap
evraklarin1 fakiiltelerde boliim baskanliklarina, yiiksekokul/meslek yiiksekokullarinda
yiiksekokul/meslek yiiksekokul miidiirliiklerine teslim ederler. Kopya ve benzeri nedenle
disiplin sorusturmasi yapilan 6grenciye ait evraklarin fotokopisi sinav arsiv zarfina eklenir.

Smav Siiresi

MADDE 7- (1) Bolimlerde ve programlarda yapilacak olan sinavlarin siireleri,

ilgili boliim/birim kurullar: tarafindan bu Yonerge hiikiimlerine gore pedagojik ilkeler g6z
oniinde bulundurularak her yariyil basinda belirlenir.
UCUNCU BOLUM
Smav Evraklarimin Teslim, Arsiv ve iImha islemleri
Sinav evrakinin teslimi ve arsivlenmesi
MADDE 8-(1) Sinavdan sorumlu 6gretim elemani siav evraklarini, sinavin yapildigi
yartyili takip eden yariyil basina kadar kendinden yapiskanli sinav evrak arsiv zarfina koyup
zarfi kapatmadan teslim edilmek tlizere boliim arsiv sorumlusuna getirir.
(2) Zarfin tizerindeki bilgiler doldurulduktan sonra zarf kapatilarak bantlanir.
(3) Kendinden yapiskanli sinav evrak arsiv zarfinin {istii dersin 6gretim elemani ve boliim arsiv
sorumlusu tarafindan imzalanir.
(4) Kendinden yapiskanli sinav evrak arsiv zarfin1 teslim alan ve teslim eden gorevliler
tarafindan sinav evraki teslim tutanagi (Ek-1) diizenlenir ve teslim alma tutanaginin bir kopyasi
ilgili 6gretim elemanina verilir, diger kopyasi boliim arsiv sorumlusu tarafindan saklanir.
(5) Boliim arsiv sorumlusu tarafindan teslim alinan zarflar, sinav evraki teslim tutanagi (Ek-1)
diizenlenerek birim arsiv sorumlusuna teslim edilir ve tutanagiin bir kopyas: boliim arsiv
sorumlusuna verilir, diger kopyasi birim arsiv sorumlusu tarafindan saklanir.
Arsivden Yararlanma
MADDE 9 - (1) Ihtiya¢ halinde (denetleme, akreditasyon siireci vb.) bdliim/birim
arsivinden, ilgili birimden dilekge ile talep edilen sinav evraki, Rektorliik oluru ile incelenir.
Incelemelerin ardindan alinan belgeler arsive tutanak ile iade edilir. Kendinden yapiskanli smav
evrak arsiv zarfinin iistlindeki zarf agma islemleri ile ilgili yerler doldurulur.

Sinav evrakini saklama siiresi ve imha islemleri



MADDE 10-(1) Sinav evraklar1 smav tarihinden itibaren bes yil siireyle birim
arsivinde muhafaza edilir. Arsiv siiresi dolan sinav evraklariyla ilgili olarak Devlet Arsiv
Hizmetleri Hakkinda Yonetmeligin Ayiklama ve Imha Islemleri ile ilgili hiikiimleri
kapsaminda imha komisyonlar1 olusturularak imha islemi yapilir ve Sinav Evraki Imha
Tutanagi (Ek-2) diizenlenir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Yiiriirliikten kaldirilan yonerge
MADDE 11- (1) 31/05/2018 tarih ve 12 sayili Senato toplantisinda kabul edilen
“Kiitahya Dumlupinar Universitesi Sinav Yonergesi”, bu Yonergenin yiiriirliige girdigi
tarihte yiirtrliikten kalkar.

Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 12- (1) Bu Yo6nergede hiikiim bulunmayan hallerde, ilgili diger mevzuat

hiikiimleri ile Universite Yonetim Kurulu ve/veya Senato kararlar1 uygulanur.

Yiirirlik

MADDE 13- (1) Bu Yonerge, Senatoda kabul edildigi tarihte yiirtirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 14- (1) Bu Yonergeye ait hiikiimler, Rektor tarafindan yiiriitiiliir.

EKLER: 1- Sinav Evraki Teslim Tutanagi
2- Sinav Evraki imha Tutanag:



https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/27/files/EK-1_Birim_Sinav_Evraki_Teslim_Tutanagi.docx
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/27/files/EK-2_Sinav_evraki_imha_tutanagi.doc
https://birimler.dpu.edu.tr/app/views/panel/ckfinder/userfiles/27/files/EK-2_Sinav_evraki_imha_tutanagi.doc

