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TOPLAM i$ SURESi > 1 GUN
] L TAHMINi
SORUMLU(LAR) 4 IS AKI$ SURECI SURE ¢
A
Akademik ve Idari personeller bitirmis olduklar tst
iLGiLi PERSONEL o6grenime ait diplomalarini, Akademik personeller 5 dk

BOLUM SEKRETERI

DEKAN / MUDUR

PERSONELISL. PERS.

FAKULTE/
YUKSEKOKUL/ENSTITU
SEKRETERI

DEKAN / MUDUR

PERS. DAIRE BSK.

FAKULTE/
YUKSE KOKUL/ENSTITU
SEKRETERI

MALI ISLER BIRIMI

béliime, idari personeller Dekanliga dilekge ve ekleri
ile bagvurur.

intibak
talebinde bulunan idari
personel mi?

bagkanligi tarafindan Ust

intibak talebi Bolim

yazi ile Dekanlga/
Madurlige iletilir.

EBYS lzerinden Birim Sekreterine havale edilir.

Personel Daire Baskali§ina intibak yazisi yazilarak Birim | 4

y

Sekreteri ve Birim Amirinin onayina sunulur.

Onaylandi mi?

Personel Daire Baskanligi tarafindan intibaki yapilan
personele ait intibaki onay gelir.

Birim Sekreteri tarafindan 6zlik iglemleri igin personelisleri
birimine ve mali igler birimine havale edilir.

Mali isler personeli tarafindan KBS lzerinden gerekli
degisiklikler yapilir.

Hatalarin diizeltiimesi
saglanir.

10 dk

2dk

10 dk

10 dk

1gin

5dk

5dk

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Personel isleri Birimi

Fakulte/YUksekokul/Enstiti Sekreteri

Dekan / Mudur
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