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TOPLAM i$ SURESi >

1 GUN

SORUMLU(LAR)

iS AKIS SURECi 4

TAHMINi
SURE

TASINIR KAYIT YETK.

A 4

ilgili personel ihtiyaciolan tiiketim malzemesitalebini
Tasinir istek Birimi Yetkilisine iletir.

Talep
uygun gorildu
mu?

Personele bildirilir.

Taginir istek Birimi Yetkilisi TKYS (izerinden Taginir istek

A

Belgesini olusturur.

A 4

Tagsinir kayit yetkilisi tarafindan istenilen malzemenin
ambarda bulunup bulunmadigi sistem Uzerinden kontrol
edilir.

Yeterli
malzeme
var mi?

Tasinir istek birim

yetkilisine yeterli

malzeme olmadig
bildirilir.

TKYS Uzerinden personele ¢ikis yapilarak evrak imzalatilir ve
Malzeme teslim edilir.

A 4

TKYS den Aylik Tiketim Malzemeleri Cikis Raporu alinir.
Rapor Harcama Yetkilisi, Taginir Kontrol Yetkilisi ve Taginir
Kayit Yetkilisi tarafindan imzalanir. Ust yazi ile SGDB’ na
gonderilir.
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10 dk

10 dk

10 dk

10 dk

5dk

10 dk

10 dk

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Tasinir Kayit Yetkilisi

Birim Sekreteri

Birim Amiri
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